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1. "ÅÖÅÚÅÔïÓ 

A Bethlen Gábor Alapkezelő Zrt. internetes pályázati rendszere 2011. óta működik. Az e-pályázati 

rendszer a 2014. évre teljesen megújult. Az új, Nemzetpolitikai Informatikai Rendszer 

(továbbiakban: NIR) lehetőséget nyújt a pályázók számára, hogy az Alapkezelő pályázati felhívásaira 

elektronikus úton nyújtsák be pályázatukat, illetve – támogatott pályázatok esetén – a rendszerben 

készítsék el a megvalósított projektjükhöz kapcsolódó szakmai és pénzügyi beszámolót. A tavalyi 

évhez képest változást jelent, hogy a NIR segítségével a ōŜƴȅǵƧǘƻǘǘ ǇłƭȅłȊŀǘΣ ǾŀƭŀƳƛƴǘ ŀ ƳŜƎƝǘŞƭǘ 

ǘłƳƻƎŀǘłǎ ǘŜƭƧŜǎ ŞƭŜǘǇłƭȅłƧŀ ƴŀǇǊŀƪŞǎȊŜƴ ƴȅƻƳƻƴ ƪǀǾŜǘƘŜǘǃ. A pályázat benyújtásának és 

megvalósításának 2014. évi előírásait a pályázók a płƭȅłȊŀǘƛ ŦŜƭƘƝǾłǎƻƪōŀƴ, részletesen pedig a 

tłƭȅłȊŀǘƛ Şǎ ŜƭǎȊłƳƻƭłǎƛ ǵǘƳǳǘŀǘƽōŀƴ tekinthetik meg. Ezek tanulmányozása elengedhetetlen 

feltétele az eredményes pályázatbeadásnak, elszámolásnak. Érvényes pályázat/beszámoló 

benyújtásához NIR regisztráció, az e-pályázati/beszámolási adatlap kitöltése és – adott esetben 

régiónként, valamint felhívásonként változó számú – kötelező melléklet csatolása szükséges! 

 

Figyelem! A felhasználói kézikönyv nem helyettesíti a pályázati felhívásokat, valamint a Pályázati és 

elszámolási útmutatót. 

Jelen dokumentum α! ƳŀƎȅŀǊ ƪǳƭǘǵǊłŞǊǘ Şǎ ƻƪǘŀǘłǎŞǊǘέ program pályázói/támogatottjai számára, a 

NIR szoftver 0.22.0 verziójához készült. 

2. &ÏÎÔÏÓ ÔÕÄÎÉÖÁÌĕË 

A NIR internetes böngészőn keresztül érhető el, az alábbi linken: https://nir.bgazrt.hu   

Az elektronikus felület a Mozilla Firefox böngészőre lett optimalizálva, melynek legfrissebb, legújabb 

változata az Internetről ingyenesen letölthető, pl. a http://www.mozilla-europe.org/hu/firefox 

oldalról. Más böngészőkkel előfordulhat hibás megjelenítés, megnyitás, mentés, ezért javasoljuk, 

hogy böngészőjét ŦǊƛǎǎƝǘǎŜ ŀ ƭŜƎǵƧŀōō CƛǊŜŦƻȄ ǾŜǊȊƛƽǊŀ! 

Fontos, hogy ugyanazon a gépen ŜƎȅ ƛŘǃōŜƴ Ŏǎŀƪ ŜƎȅ ǇłƭȅłȊŀǘκōŜǎȊłƳƻƭƽ kitöltésére kerülhet sor. 

Ez azt jelenti, hogy a Firefox-ot csak egy példányban lehet megnyitni, és egy megnyitott Firefox-ban 

sem szabad a felületet több fülön megnyitni! Az egyszerre több nyitott böngészőben történő 

adatrögzítés adatvesztést vonhat maga után.  

A rendszerbe ƛŘǃƪƻǊƭłǘ került beépítésre. Ez azt jelenti, hogy amennyiben a belépést követő 30 

percig nem történik adatfelvitel a rendszerben, akkor ismételten be kell jelentkezni a korábbi munka 

folytatásához. Figyelem! A rendszerből való kiléptetés nem jelent automatikus mentést!  

! ƪǀǘŜƭŜȊǃ ς ŀ ŦŜƭǸƭŜǘŜƴ ǇƛǊƻǎ ŎǎƛƭƭŀƎƎŀƭ ό*ύ ƧŜƭǀƭǘ ς ŀŘŀǘƻƪκƳŜƭƭŞƪƭŜǘŜƪ ƳŜƎŀŘłǎŀκŎǎŀǘƻƭłǎŀ ƴŞƭƪǸƭ 

ƴƛƴŎǎ ƭŜƘŜǘǃǎŞƎ ŀ ǇłƭȅłȊŀǘκōŜǎȊłƳƻƭƽ ōŜƴȅǵƧǘłǎłǊŀΦ 

 

FONTOS, hogy soha ne halassza a ǇłƭȅłȊŀǘκōŜǎȊłƳƻƭƽ ōŜƴȅǵƧǘłǎłǘ ŀȊ ǳǘoƭǎƽ ǇƛƭƭŀƴŀǘǊŀΣ ǘŜƪƛƴǘŜǘǘŜƭ 

az IƴǘŜǊƴŜǘ ƪŀǇŎǎƻƭŀǘōŀƴ ŜǎŜǘƭŜƎŜǎŜƴ ŦŜƭƳŜǊǸƭǃ ƪƛƳŀǊŀŘłǎƻƪǊŀΗ 

Kérjük, hogy a rendszer használata során esetlegesen felmerülő technikai ǇǊƻōƭŞƳłƪŀǘ az 

info@bgazrt.hu e-mail címen jelezzék! 

https://nir.bgazrt.hu/
mailto:info@bgazrt.hu
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3. RÅÇÉÓÚÔÒÜÃÉĕ 

A NIR rendszert csak regisztrált felhasználók tudják használni, a rendszer első használatát 

megelőzően a regisztrációt kell lefolytatni az alábbiak szerint. A αǊŞƎƛέ (2011 és 2013 között már) 

pályázóknak csak aktiválniuk kell a korábbi nyilvántartási adatbázisból a NIR-be importált 

„törzsadataikat”. Míg a teljesen ǵƧ, 2014-ōŜƴ ōŜƭŞǇǃ pályázóknak a NIR regisztrációs felületén kell 

megadniuk azokat. 

 

3.1 +ÏÒÜÂÂÉ ÐÜÌÙÜÚĕË 
 

Amennyiben a 2011-нлмоΦ ŞǾŜƪōŜƴ ƳłǊ Ǿƻƭǘ ŀ .ŜǘƘƭŜƴ DłōƻǊ AƭŀǇƪŜȊŜƭǃ Zrt.-ƘŜȊ ōŜƴȅǵƧǘƻǘǘ 

ǇłƭȅłȊŀǘǳƪ, akkor a NIR használatához elegendő egy „egyszerűsített” regisztrációt elvégezniük. A NIR 

adatbázisába ugyanis ōŜǘǀƭǘŞǎǊŜ ƪŜǊǸƭǘŜƪ ŀ ƪƻǊłōōƛ ǇłƭȅłȊŀǘǳƪōŀƴ ƳŜƎŀŘƻǘǘ αǘǀǊȊǎŀŘŀǘŀƛƪέ, így 

azokat a pályázat beadása során már csak aktualizálniuk kell majd. 

 

Egyszerűsített regisztráció: 

 

Indítsa el az internetes böngészőt, majd a címsorban adja meg a https://nir.bgazrt.hu  linket. Ezt 

követően az alábbi felület jelenik meg a képernyőn:  

 

Kattintson az ̈ Ƨ ƧŜƭǎȊƽ ƪŞǊŞǎŜ linkre, majd a megjelenő képernyőn, a CŜƭƘŀǎȊƴłƭƽ mezőbe írja be a 

NIR regisztrációra a BGA Zrt.-től kapott felhívó e-mailben megadott felhasználónevet, és az E-mail 

ŎƝƳ mezőben adja meg azt az e-mail címet, amelyre a BGA Zrt. regisztrációs felhívása érkezett. Végül 

nyomja meg a YǸƭŘŞǎ gombot. 

 

https://nir.bgazrt.hu/
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! ƳŜƎŀŘƻǘǘ ŎƝƳǊŜ ƪŀǇƻǘǘ Ŝ-ƳŀƛƭōŜƴ ǘŀƭłƭƘŀǘƽ ƭƛƴƪ aƻȊƛƭƭŀ CƛǊŜŦƻȄ ōǀƴƎŞǎȊǃōŜƴ ǘǀǊǘŞƴǃ 

ƳŜƎƴȅƛǘłǎłǘ ƪǀǾŜǘǃŜƴ megjelenő WŜƭǎȊƽ ƳŜƎǾłƭǘƻȊǘŀǘłǎŀ képernyőn adja meg kétszer azt a jelszót, 

melyet a NIR esetében használni kíván. Majd nyomja meg a aŜƴǘŞǎ gombot.  

 

 
 

Amennyiben α! ƧŜƭǎȊƽ ƳŜƎǾłƭǘƻȊƻǘǘέ üzenet jelenik meg a képernyőn, régi pályázóként már nincs 

további teendője a regisztráció kapcsán, a rendszerbe – a 4. fejezetben leírt módon – már be lehet 

lépni, illetve az új pályázat beadása – a 6. fejezetben ismertetettek szerint – megkezdhető. 

 

3.2 ªÊ ÐÜÌÙÜÚĕË 
 

Amennyiben a 2011-нлмоΦ ŞǾŜƪōŜƴ nem volt a Bethlen GłōƻǊ AƭŀǇƪŜȊŜƭǃ Zrt.-ƘŜȊ ōŜƴȅǵƧǘƻǘǘ 

ǇłƭȅłȊŀǘǳƪ, akkor a NIR használatához regisztrációs űrlapot kell kitölteni az alábbiak szerint. 

 

Figyelem! A regisztráció ideje alatt ƴƛƴŎǎ ƭŜƘŜǘǃǎŞƎ ŀȊ ŀŘŀǘƻƪ ƳŜƴǘŞǎŞǊŜ, így a regisztrációt csak 

akkor kezdje el, ha biztosítani tudja az összes – jelen dokumentum 9.1. pontjában ismertetett – mező 

(legalább valamennyi kötelező mező) kitöltését. A regisztráció viszonylag időigényes, ugyanakkor a 

kitöltött adatokat a ǇłƭȅłȊŀǘƛ ŀŘŀǘƭŀǇƻƪ ƪƛǘǀƭǘŞǎŜ ǎƻǊłƴ ƳłǊ ƴŜƳ ƪŜƭƭ ǵƧǊŀ ƳŜƎŀŘƴƛuk. 

    

Indítsa el az internetes böngészőt, majd a címsorban adja meg a https://nir.bgazrt.hu  linket. Ezt 

követően az alábbi felület jelenik meg a képernyőn:  

https://nir.bgazrt.hu/
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Kattintson a αwŜƎƛǎȊǘǊłŎƛƽ ŎŞƎ κǎȊŜǊǾŜȊŜǘκƛƴǘŞȊƳŞƴȅƪŞƴǘέ linkre, melynek hatására a regisztrációs 

űrlap jelenik meg a képernyőn. 

A regisztráció véglegesítése a megadott e-Ƴŀƛƭ ŎƝƳǊŜ ŞǊƪŜȊǃ ƭƛƴƪŜǘ ŀƪǘƛǾłƭǾŀ hajtható végre. Az 

aktiválást követően a 4. fejezetben leírtak szerint lehet belépni a rendszerbe.  

Elsőként adja meg azt az ŜƎȅŜŘƛ ŦŜƭƘŀǎȊƴłƭƽnevet, valamint jelszavat, melyeket a későbbiekben 

használni kíván a rendszer elérésekor. A ƪŞǘǎȊŜǊ megadandó jelszónak minimum 8 karaktert, illetve 

kis- és nagybetűt, valamint számot is tartalmaznia kell. 

 

 
 

Ezt követően – a létesítő okiratban / működési igazolásban meghatározottak szerint – adja meg a 

pályázó intézményre/szervezetre vonatkozó adatokat. 

! ǇłƭȅłȊƽ ǎȊŜǊǾŜȊŜǘ ƳǼƪǀŘŞǎƛ ŦƻǊƳłƧŀ az alábbiak valamelyike lehet:  

¶ Egyéni vállalkozó 

¶ Civil szervezet (egyesület, alapítvány, civil társaság) 

¶ Nonprofit gazdasági társaság 

¶ Állami fenntartású intézmény 

¶ Települési, területi és nemzetiségi önkormányzat, és az általuk alapított, illetve fenntartott 

jogi személyiségű intézmény 

¶ Gazdasági tevékenységet üzletszerűen végző jogi személy és jogi személyiséggel nem 

rendelkező gazdasági társaság 

¶ Egyházi jogi személy 

¶ Határon túli egyház és annak hitéleti, nevelési-oktatási, gyermekjóléti, kulturális vagy 

szociális tevékenységet ellátó intézménye 

¶ Egyéb 
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Figyelem! Fontos, hogy a működési formát megfelelően adja meg, mivel adott pályázat benyújtására 

(NIR-ben történő rögzítésére) csak az ŀŘƻǘǘ ǎȊŜǊǾŜȊŜǘƛ ŦƻǊƳłόƪύōŀƴ ƳǼƪǀŘǃ ǇłƭȅłȊƽƪ ƧƻƎƻǎǳƭǘŀƪ.  

A Cǃ ǘŜǾŞƪŜƴȅǎŞƎ a következő lehetőségek közül választható ki:  

¶ Kulturális 

¶ Közművelődési  

¶ Oktatási 

¶ Tudományos 

¶ Egyházi 

¶ Média 

¶ Ifjúsági 

¶ Szociális 

¶ Érdekvédelmi 

¶ Önkormányzati 

¶ Egyéb 

További tevékenység(ek) – a „További tevékenységi terület hozzáadása” gomb megnyomását 

követően történő – megadása során vagy a fenti felsorolásnak megfelelően tud választani, vagy az 

ezektől eltérő esetekben szabadszövegesen tudja megadni a további tevékenységi területe(ke)t.   

 

 

Adja meg a pályázó intézmény/szervezet teljes, hivatalos (alapító okiratában vagy alapszabályában 

szereplő) ƳŜƎƴŜǾŜȊŞǎŞǘ a székhelyének megfelelő ország nyelvén és magyarul, az ŀŘƽǎȊłƳƻǘ ǾŀƎȅ 

ŀƴƴŀƪ Ƙƛłƴȅłōŀƴ ōłǊƳƛƭȅŜƴ ŜƎȅŞō όǇƭΦ ŎŞƎōƝǊƽǎłƎƛύ ƴȅƛƭǾłƴǘŀǊǘłǎƛ ǎȊłƳƻt, valamint a ƳŜƎŀƭŀƪǳƭłǎ 

ŞǾŞǘ. 
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Töltse ki ! ǇłƭȅłȊƽ ǎȊŞƪƘŜƭȅŞre vonatkozó adatokat, pályázó országának nyelvén és magyarul is. 

Amennyiben ezek az adatok (magyarországi pályázók esetében értelemszerűen) megegyeznek, akkor 

csak az „ország nyelvén (latin betűkkel)” kell megadni azokat és a ƴȅƝƭ gombot megnyomva az 

adatok automatikusan átmásolásra kerülnek a „magyarul” mezőkbe. 

 

 

Amennyiben ! ǇłƭȅłȊƽ ŞǊǘŜǎƝǘŞǎƛ ŎƝƳe eltér a fenti címtől, akkor az alábbi (legalább az ország, 

irányítószám és település) adatokat is meg kell adni. Ha viszont a két cím azonos, akkor elegendő Az 

ŞǊǘŜǎƝǘŞǎƛ ŎƝƳ ƳŜƎŜƎȅŜȊƛƪ ŀ ǎȊŞƪƘŜƭƭȅŜƭ mezőt a bepipálni. 

 

 

 

Az EƭŞǊƘŜǘǃǎŞƎ adatok megadása kiemelten fontos, mert a BGA munkatársai e csatornák 

valamelyikén tudják felvenni a kapcsolatot a pályázóval. Különösen figyeljen az e-Ƴŀƛƭ ŎƝƳ helyes – 

ékezetek nélküli, @ karaktert tartalmazó – megadására, mert a rendszer eléréséhez szükséges 

ŀƪǘƛǾłƭƽ ƭƛnk az itt megadott e-Ƴŀƛƭ ŎƝƳǊŜ ƪŜǊǸƭ ƳŜƎƪǸƭŘŞǎǊŜ. Hibás e-mail cím megadásakor a 

regisztráció nem lesz sikeres, és nem lesz lehetőség a NIR rendszer elérésére, viszont egy esetleges új 

regisztráció során a fentiekben megadott felhasználói név már nem lesz ismételten megadható!   

 

 

Adja meg az LƴǘŞȊƳŞƴȅκ{ȊŜǊǾŜȊŜǘ ǾŜȊŜǘǃƧŞƴŜƪ ŀŘŀǘŀƛt. A ƴȅƝƭ gomb itt is használható, 

amennyiben a vezető neve „az ország nyelvén” és „magyarul” azonos. 
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Adja meg az adott intézmény/szervezet esetében „aláírási joggal” rendelkező ¢ǀǊǾŞƴȅŜǎ ƪŞǇǾƛǎŜƭǃόƪύ 

adatait.  

 
 

Amennyiben az adott szervezetnek csak egy törvényes képviselője van, akkor kattintson az !ƭłƝǊłǎƛ 

ƧƻƎłǘ ǀƴłƭƭƽŀƴ ƎȅŀƪƻǊƻƭƘŀǘƧŀ-e? jelölőnégyzetbe. Amennyiben aláírási joggal az adott szervezet 

esetében több személy rendelkezik, akkor újabb adatok megadása az ¨Ƨ ǘǀǊǾŞƴȅŜǎ ƪŞǇǾƛǎŜƭǃ 

ƘƻȊȊłŀŘłǎŀ gomb megnyomását követően lehetséges. 

 

Végül adja meg a Banki adatokra vonatkozó információkat. Amennyiben a számlatulajdonos azonos a 

pályázó szervezettel, akkor kattintson a {ȊłƳƭŀǘǳƭŀƧŘƻƴƻǎ ƳŜƎŜƎȅŜȊƛƪ ŀ ǇłƭȅłȊƽǾŀƭ gombra. 

YłǊǇłǘŀƭƧŀƛ όǳƪǊŀƧƴŀƛύ székhelyű pályázók legördülő listából tudják kiválasztani, hogy ǎŀƧłǘ ǾŀƎȅ 

ōŜŦƻƎŀŘƽ ǎȊłƳƭŀ adatokat adnak-e meg. Valamennyi pályázó legördülő menüből tudja kiválasztani a 

devizaszámla ǇŞƴȊƴŜƳŞǘ, amely az alábbiak valamelyike lehet: HUF, EUR, USD, HRK, RON, RSD, UAH, 

EGYEB. 
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A számlaszámot ƴŜƳȊŜǘƪǀȊƛ όL.!bύ ŦƻǊƳłǘǳƳōŀƴ adja meg. Ha viszont nem rendelkeznek IBAN 

számlaszámmal, akkor a „sima” (belföldi) számlaszámot adja meg. 

 

Ha a pályázó szervezet ǘǀōō ōŀƴƪǎȊłƳƭłǾal is rendelkezik, akkor azok adatait az „Új számlaszám 

hozzáadása” gomb megnyomását követően kell megadni. Viszont több bankszámla esetén, az 

9ƭǎǃŘƭŜƎŜǎ ǎȊłƳƭŀΚ mező megnevezés melletti négyzet a jelölésével kötelező azt megadni, hogy a 

megítélt támogatást a szervezet előreláthatólag majd melyik bankszámlájára fogja kérni.  

 

A regisztráció a képernyő jobb alsó sarkában található αwŜƎƛǎȊǘǊłŎƛƽ ǾŞƎƭŜƎŜǎƝǘŞǎŜέ gomb 

megnyomásával fejezhető be.  

 

Amennyiben az előzetes ǊŜƎƛǎȊǘǊłŎƛƽ ƴŜƳ ǎƛƪŜǊŜǎ, mert pl. valamelyik kötelező mező nincs (vagy nem 

a megfelelő formátumban van) kitöltve, akkor a kiegészítést/javítást követően – biztonsági okokból – 

a αWŜƭǎȊƽέ Şǎ ŀ αWŜƭǎȊƽ ƳŜƎŜǊǃǎƝǘŞǎŜέ ƳŜȊǃƪŜǘ ǵƧǊŀ ƪƛ ƪŜƭƭ ǘǀƭǘŜƴƛ.  

 

Sikeres előzetes regisztrációt követően azonban még nem tudjuk a rendszert használni, ahhoz a 

regisztrációt visszaigazoló, a ƳŜƎŀŘƻǘǘ ǎȊŞƪƘŜƭȅ Ŝ-Ƴŀƛƭ ŎƝƳǊŜ ƳŜƎƪǸƭŘǀǘǘ ŀƪǘƛǾłƭƽ ƭƛƴƪ Mozilla 

Firefox ōǀƴƎŞǎȊǃōŜƴ ǘǀǊǘŞƴǃ ƳŜƎƴȅƛǘłǎŀ szükséges. A felhasználónév – jelszó páros ezt követően 

lesz aktív, vagyis használható a NIR-be történő belépéshez. 

4. "ÅÌïÐïÓ Á ÆÅÌİÌÅÔÒÅ 

A regisztrációt visszaigazoló e-mailben kapott hivatkozás Mozilla Firefox böngészőben történő 

megnyitásával, illetve a későbbiekben a https://nir.bgazrt.hu  cím megadását követően az alábbi 

belépési (indító) felület jelenik meg, ahol a már aktivált (!) FŜƭƘŀǎȊƴłƭƽƴŞǾ és JŜƭǎȊƽ együttes 

megadását, majd a .ŜƭŞǇŞǎ gomb megnyomását követően lehet belépni a rendszerbe. 

 

https://nir.bgazrt.hu/
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Sikeres belépést követően a CǃƻƭŘŀƭ képernyő található, ahol a rendszer használatára vonatkozó 

információk strukturáltan jelennek meg. A képernyő bal felső részén találhatók a ƳŜƴǸǇƻƴǘƻƪ, míg 

ezektől jobbra látható, hogy melyik ŦŜƭƘŀǎȊƴłƭƽ lépett be aktuálisan a rendszerbe. Ezek alatt vannak 

feltüntetve a pályázati rendszerre vonatkozó łƭǘŀƭłƴƻǎ, illetve a NIR rendszer 

ƳǼƪǀŘŞǎŞǊŜκƳǼƪǀŘǘŜǘŞǎŞǊŜ ǾƻƴŀǘƪƻȊƽ (pl. az új szoftver verzió újdonságait tartalmazó) ŀƪǘǳłƭƛǎ 

ƛƴŦƻǊƳłŎƛƽƪ.  

 

 

A rendszerből való kilépéshez a minden képernyőn a jobb felső sarokban található YƛƧŜƭŜƴǘƪŜȊŞǎ 

linkre kell kattintani. 

 

4.1 %ÌÆÅÌÅÊÔÅÔÔ ÊÅÌÓÚĕ 
 

Még ƴŜƳ ŀƪǘƛǾłƭǘ ǊŜƎƛǎȊǘǊłŎƛƽ, illetve hƛōłǎ ŦŜƭƘŀǎȊƴłƭƽƴŞǾ Şǎκvagy jelszƽ esetén a rendszer a 

képernyő tetején piros mezőben kapunk hibaüzenetet.  
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aƛǳǘłƴ ƳŜƎōƛȊƻƴȅƻǎƻŘƻǘǘ ŀǊǊƽƭΣ ƘƻƎȅ ƳłǊ ŀƪǘƝǾ ŦŜƭƘŀǎȊƴłƭƽƴŞǾǾŜƭ ǊŜƴŘŜƭƪŜȊƛƪ, akkor sikertelen 

belépés esetén az ¨Ƨ ƧŜƭǎȊƽ ƪŞǊŞǎŜ linkre kattintva adja meg a regisztráció során megadott 

felhasználónevet és e-mail címet.  

 

 
 

A YǸƭŘŞǎ gomb megnyomását követően a megadott e-mail címre egy linket kapunk, melyre kattintást 

követően kell az új jelszót megadni, illetve megerősíteni. 
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5. !ÌÁÐÖÅÔě ÍĴÖÅÌÅÔÅË Á ÆÅÌİÌÅÔÅÎ 

A belépést követően az alábbi menüpontok jelennek meg: 

¶ Főoldal 

¶ Pályázatok 

¶ Támogatások 

A „CǃƻƭŘŀƭ” gomb megnyomásával térhetünk vissza bármikor a bejelentkezést követő kezdő oldalra 

(nyitólapra). 

 

9ƭƭŜƴǃǊȊŞǎ 

Az adatlap képernyők bal alsó sarkában található Ellenőrzés gomb megnyomásának hatására lefutnak 

a rendszerbe épített ellenőrzések, ezért a gyaƪƻǊƛ ƘŀǎȊƴłƭŀǘŀ javasolt. Hiba esetén a felület piros 

háttérszínnel, illetve betűvel ad visszajelzést, hogy mely űrlapo(ko)n, mely adatmező(k) 

megadása/javítása szükséges. Chb¢h{Η !Ȋ ŜƭƭŜƴǃǊȊŞǎ ƴŜƳ ƧŜƭŜƴǘƛ ŀȊ ŀŘŀǘƻƪ ƳŜƴǘŞǎŞǘ ƛǎΗ Az 

„Ellenőrzés” gomb mindegyik űrlapon látható, megnyomásával az összes fülön rögzített adat 

ellenőrzésre kerül. Nemcsak az adott űrlapon lévő hibásan kitöltött mezők jelennek meg piros 

színnel, hanem mindazon űrlapok is, amelyeken valamilyen hiba van. A mezőkhöz tartozó konkrét 

hibaüzenet külön is kiemelésre kerül.  

 

 

 

aŜƴǘŞǎ 

A bal alsó sarokban található Mentés gomb megnyomása esetén a pályázat/elszámolás adatai 

benyújtás nélkül is elmentésre, tárolásra kerülnek, később (kilépés után is) a kitöltés bármikor 

folytatható. Javasoljuk gyakori használatát! A „Mentés” gomb mindegyik űrlapon látható, 

megnyomásával az összes fülön rögzített adat mentésre kerül.  A ƳŜƴǘŞǎ ŦǳƴƪŎƛƽ ƴŜƳ vonja maga 

ǳǘłƴ ŀȊ ŜƭƭŜƴǃǊȊŞǎǘΦ 
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¯ǊƭŀǇƻƪ 

A pályázat/elszámolás beadásához szükséges adatok rögzítésére szolgáló mezők több űrlapon 

csoportosítva, strukturáltan kerültek elhelyezésre. Az egyes űrlapok közötti – az „egérrel” való 

kattintással történő – váltáskor az adatok nem vesznek el, de véglegesen csak a mentést követően 

lesznek letárolva. A kiválasztott (éppen aktív) űrlap eltérő zöld színnel van jelölve a többi űrlaphoz 

képest. 

 

 

 

YǀǘŜƭŜȊǃ ƳŜȊǃƪ 

A felületen bizonyos mezők kitöltése kötelező, ezek kitöltésének hiányában nincs lehetőség a 

pályázat/elszámolás benyújtására. A kötelező mezők a felületen az adatdoboz mellett piros csillaggal 

(* ) vannak megjelölve. 

 

 

 

A felületen a szürke kerettel jelzett mezők kitöltendőek. Az éppen kitölteni kívánt cellába kell 

kattintani az adatok rögzítéséhez. Az ŀŘŀǘƳŜȊǃƪ ƪǀȊǀǘǘƛ Ǿłƭǘłǎ a tabulátor billentyűvel, vagy az egér 

használatával (kattintással) lehetséges. 

 

 

 

[ŜƎǀǊŘǸƭǃ lista 

Egyes mezők (pl. a „Törzsadatok” űrlapon a „Tevékenységi területe” mező) esetében az adatbevitel 

legördülő listából történő értékválasztással történik.  
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WŜƭǀƭǃƴŞƎȅȊŜǘ 

Egyes információkat (pl. az értesítési cím megegyezik-e a székhely címmel) a mező mellett 

elhelyezkedő jelölőnégyzetbe történő kattintással lehet megadni. 

 

 
 

SȊŀōŀŘǎȊǀǾŜƎŜǎ ƳŜȊǃ 

Tetszőleges szabadszövegek bevitelére használatos mező, melynek mérete a mező jobb alsó sarkára 

kattintva tetszőlegesen változtatható. Figyelem! Az átméretezés funkció működéséhez Mozilla 

Firefox böngésző használata szükséges. A legtöbb esetben az ezekbe írható szövegek mérete 

korlátozott, ezt a mező felett lévő karakterszámláló mutatja. 

 

 
 

α{ǵƎƽƪέ 

Egyes – információs ikonnal jelölt – mezőkhöz, mind a regisztrációs, mind a pályázati és 

elszámolási űrlapok esetében ún. súgószövegek kerültek beépítésre. Ezek megjelenítéséhez a 

kurzort vigye a kérdéses mező vagy az amellett elhelyezett információs ikon fölé.  

 

 
 

 

 

FONTOS! A bLw ƳǼƪǀŘŞǎŜ Lnternet kapcsolaton alapul. A bizonytalan Internet ƪŀǇŎǎƻƭŀǘōƽƭ ŦŀƪŀŘƽ 

ŜǎŜǘƭŜƎŜǎ ŀŘŀǘǾŜǎȊǘŞǎ ŜƭƪŜǊǸƭŞǎŜ ŞǊŘŜƪŞōŜƴ ŀ ƪƛǘǀƭǘŞǎ ƪǀȊōŜƴ I!{½b#[W! D¸!Yw!b ! a9b¢;{ 

GOMBOT! 
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6. PÜÌÙÜÚÁÔ ÒĘÇÚþÔïÓÅ ïÓ ÂÅÁÄÜÓa 

6.1 )ÎÄþÔÜÓ 
 

Pályázat beadásához első lépésben a tłƭȅłȊŀǘƻƪ menüből válassza az ¨Ƨ ǇłƭȅłȊŀǘ ǊǀƎȊƝǘŞǎŜ 

menüpontot.  

 

 
  

Ennek hatására, a tłƭȅłȊłǎ ƛƴŘƝǘłǎŀ képernyő alsó részén (a „Pályázó kiválasztása” blokkban) 

jelennek meg a pályázót azonosító (a regisztráció során megadott) legfontosabb adatok, míg felette 

(a „Pályázat kiválasztása”) legördülő listákból kell kiválasztani, hogy melyik tłƭȅłȊŀǘƛ ǇǊƻƎǊŀƳ, melyik 

PłƭȅłȊŀǘƛ ŦŜƭƘƝǾłǎának, melyik tłƭȅłȊŀǘ ǘłǊƎȅára kíván pályázatot benyújtani. 

 

 

A kiválasztást követően a tłƭȅłȊŀǘƛ ŀŘŀǘƭŀǇ ƪƛǘǀƭǘŞǎŜ gomb megnyomásával van lehetőség elindítani 

a pályázat beadási feladatot. 

 

Figyelem! Különösen FONTOS, hogy a megfelelő pályázati tárgyat adja meg, mert annak későbbi 

módosítására már nincs lehetőség. A nem megfelelően elindított pályázatot csak téves rögzítéssel 

lehet lezárni. A rendszer – a pályázati kiírás értelmében – ƴŜƳ ŜƴƎŜŘƛΣ ƘƻƎȅ ǳƎȅŀƴŀǊǊŀ ŀ ǇłƭȅłȊŀǘƛ 

ǘŞƳłǊŀ όǘłǊƎȅǊŀύ ǘǀōō ǇłƭȅłȊŀǘ ƛǎ ōŜŀŘłǎǊŀκŜƭƛƴŘƝǘłǎǊŀ ƪŜǊǸƭƧǀƴ. Erre a képernyő jobb felső sarkában 

elhelyezett hibaüzenet figyelmeztet. A már elkezdett pályázatokat a 7. fejezetben leírt módon lehet 

folytatni. 
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Indítást követően a képernyő felső részén, az adatlap „fejlécében” megjelennek a pályázó, illetve a 

kiválasztott pályázati konstrukció alapadatai. Abban az esetben, ha a pályázat kitöltése során nem 

kívánjuk megjeleníteni ezeket az adatokat, akkor a zölddel jelölt tłƭȅłȊƽκƛƎŞƴȅƭǃ ŀŘŀǘŀƛ ς Χ sorra 

kattintva elrejthetők, vagy ismételt megnyomásával újra megjeleníthetők. 

 

 

6.2 ȵAlapadatokȱ ĴÒÌÁÐ ËÉÔĘÌÔïÓÅ 
 

Az Alapadatok űrlapon kizárólag az мΦн ! ǇłƭȅłȊŀǘ ŎƝƳŜ és az мΦс ! ƳŜƎǾŀƭƽǎƝǘŀƴƛ ƪƝǾłƴǘ ŎŞƭ ǊǀǾƛŘ 

ǘŀǊǘŀƭƳƛ ƭŜƝǊłǎŀ – kötelezően kitöltendő (!) – mezőket kell/lehet kitölteni. A többi mező részben a 

kiválasztott pályázati programnak/felhívásnak/tárgynak, részben a „Projektterv” és a „Költségterv” 

űrlapokon megadott adatok megfelelően automatikusan kitöltésre (átemelésre) kerül. 

 

FIGYELEM! 

A projekt αŦutamidejeέ esetében a rendszer a Projektterv űrlapon megadott tevékenységek közül a 

legkorábbi kezdési, illetve a legkésőbbi befejezési dátumot (éééé.hh.nn.) viszi át az Alapadatok 

űrlapra. Fontos, hogy a projekt tevékenységek meghatározásakor tervezzenek minden olyan 

tevékenységet, melynek kapcsán költségük merülhet fel. Például egy 1 hetes gyermektábor esetén 

tervezzék meg az előkészítő, illetve a tábor befejezését követően felmerülő tevékenységeket, illetve 

azok várható kezdési és befejezési időpontját (napját) is. 
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6.3 ȵ4ĘÒÚÓÁÄÁÔÏËȱ ĴÒÌÁÐ ËÉÔĘÌÔïÓÅ 
 

A ¢ǀǊȊǎŀŘŀǘƻƪ űrlap túlnyomó részben – a сΦ YŀǇŎǎƻƭŀǘǘŀǊǘƽ ŀŘŀǘŀƛ, valamint a – csak a saját 

számlával nem rendelkező kárpátaljai pályázók esetében releváns – уΦ tŞƴȊǸƎȅƛ ƪǀȊǊŜƳǼƪǀŘǃ 

szervezet blokk kivételével teljes egészében – a korábbi pályázat, illetve új regisztráció során 

megadott legfontosabb szervezeti adatok alapján automatikusan kitöltésre (bemásolásra) kerül.  

 

Ugyanakkor, amennyiben a korábbi pályázat/új regisztráció óta változás történt az adatokban, akkor 

az aktív (szerkeszthető, módosítható) mezők esetében szükséges azok łǘƝǊłǎa όŀƪǘǳŀƭƛȊłƭłǎŀύ. Az ezen 

az űrlapon megadott/átírt adatok ƳŜƴǘŞǎǊŜ ƪŜǊǸƭƴŜƪ a szervezet törzsadatai közé és a következő 

pályázat kitöltésekor már az itt frissített adatok fognak megjelenni. 
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A ¢ƻǾłōōƛ ǘŜǾŞƪŜƴȅǎŞƎƛ ǘŜǊǸƭŜǘei, a ¢ǀǊǾŞƴȅŜǎ ƪŞǇǾƛǎŜƭǃ ǎȊŜƳŞƭȅŜǎ ŀŘŀǘŀƛ, valamint a Banki adatok 

mezők/blokkok esetében a tévesen felvitt mezők/blokkok a  szemetesláda ikonra történő 

kattintással ǘǀǊǀƭƘŜǘǃk. 

 

Amennyiben az első helyen rögzített törvényes képviselő és a pályázati kapcsolattartó azonos 

személy, akkor сΦ YŀǇŎǎƻƭŀǘǘŀǊǘƽ ŀŘŀǘŀƛ blokkban apipálja be a сΦмΦм ! ƪŀǇŎǎƻƭŀǘǘŀǊǘƽ ƳŜƎŜƎȅŜȊƛƪ 

ŀȊ ŜƭǎǃƪŞƴǘ ǊǀƎȊƝǘŜǘǘ ǘǀǊǾŞƴȅŜǎ ƪŞǇǾƛǎŜƭǃǾŜl mezőt. 

 

 

6.4 ȵProjektterv ȱ ĴÒÌÁÐ ËÉÔĘÌÔïÓÅ 
 

A részletes szakmai projekttervre vonatkozó információkat a Projektterv űrlapon kell megadni. Ezen 

az űrlapon szabadszöveges mezőket kell kitölteni, valamint a tervezett projekttevékenysége(ke)t kell 

megadni. Egynél több tevékenységet az ¨Ƨ ǘŜǾŞƪŜƴȅǎŞƎ ƘƻȊȊłŀŘłǎŀ megnyomását követően lehet 

rögzíteni. A tévesen felvitt sorok a  szemetesláda ikonra történő kattintással törölhetők. 
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FIGYELEM! 

A projekt αŦǳǘŀƳƛŘŜƧŜέ esetében a rendszer a Projektterv űrlapon megadott tevékenységek közül a 

legkorábbi kezdési, illetve a legkésőbbi befejezési dátumot (éééé.hh.nn.) viszi át az Alapadatok 

űrlapra. Fontos, hogy a projekt tevékenységek meghatározásakor tervezzenek minden olyan 

tevékenységet, melynek kapcsán költségük merülhet fel. Például egy 1 hetes gyermek tábor esetén 

tervezzék meg az előkészítő, illetve a tábor befejezését követően felmerülő tevékenységeket, illetve 

azok várható kezdési és befejezési időpontját (napját) is. A futamidő – ahogyan a korábbi pályázatok 

esetében is – meghatározza az elszámolás során benyújtható, kezdő és befejező dátumok között 

létrejött, teljesített bizonylatok körét is. 

 

6.5 ȵ+ĘÌÔÓïÇÔÅÒÖȱ ĴÒÌÁÐ ËÉÔĘÌÔïÓÅ 
 

A YǀƭǘǎŞƎǘŜǊǾ űrlapon kell a projekt megvalósításának költségvetését, valamint a pályázó esetlegesen 

rendelkezésre álló forrásait megtervezni.  

Az Alapadatok űrlap innen veszi át „Az igényelt támogatás összege” mező értékét, továbbá a főbb 

költség- és forráskategóriák szerinti összeg értékeket. 
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A Pályázati útmutató értelmében az alábbi költségtételeket lehet tervezni: 

 

¶ Személyi jellegű kifizetések: 

 

o Bérköltségek és személyi jellegű egyéb kifizetések: 

Á Bruttó bérköltség 

Á Személyi megbízási jogviszony bruttó díja (bérszámfejtett) 

Á Tiszteletdíj, honorárium 

Á Ösztöndíj 

 

o Munkaadót terhelő adók és járulékok: 

Á Munkaadót terhelő adók és járulékok 

 

¶ Dologi jellegű kiadások: 

 

o Anyagbeszerzések: 

Á Élelmiszerek beszerzése 

Á Irodaszer, nyomtatvány beszerzése 

Á Könyv, folyóirat vásárlása, előfizetése 

Á Fűtő- és tüzelőanyagok beszerzése 

Á Üzemanyagok, a szervezet saját tulajdonában lévő gépkocsik esetében 

Á Bruttó 100 ezer Ft alatti egyedi érték alatti eszközök, szellemi termékek vásárlása 

Á Egyéb anyagbeszerzés 
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o Szolgáltatások: 

Á Kommunikációs szolgáltatások (telefon, internet, posta) 

Á Informatikai, rendszerüzemeltetési és webfejlesztési szolgáltatások díja 

Á Bérleti díjak 

Á Szállítási, fuvarozási és raktározási szolgáltatások 

Á Kiküldetés, utazási költségtérítés 

Á Közüzemi díjak 

Á Karbantartási, javítási szolgáltatások díja 

Á Szakértői, tanácsadói és biztosítási díjak 

Á Banki költségek 

Á Étkezési szolgáltatások 

Á Szállásköltség 

Á Reprezentációs költségek 

Á Média- és reklámkiadások, nyomdaköltségek 

Á Egyéb szolgáltatások díja 

 

¶ Beruházások 

 

o Beruházások: 

Á Épület, építmény építése  

Á Ingatlanok, gépek és egyéb eszközök felújítása 

Á Ügyviteli- és számítástechnikai eszközök, szoftverek vásárlása 

Á Gépek, berendezések és felszerelések vásárlása 

Á Hangszerek, képzőművészeti alkotások vásárlása 

Á Egyéb eszközök vásárlása 
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aƛ ǘŜǊǾŜȊƘŜǘǃ ŜȊŜƴ ŀ ƪǀƭǘǎŞƎǎƻǊƻƪƻƴΚ 

Bruttó bérköltség 

Bruttó bérköltség minden olyan kifizetés, amely a munkavállalókat 
megillető, bérként vagy munkadíjként elszámolt járandóság.  A bruttó bér 
tartalmazza a munkavállalóktól levonásra kerülő járulékokat és adókat is (a 
munkáltató által fizetett járulékok és adók b9a ƛǘǘ ƪŜǊǸƭƴŜƪ ǘŜǊǾŜȊŞǎǊŜύ. 

Személyi megbízási 
jogviszony bruttó díja 
(bérszámfejtett), 

Bérszámfejtésre kerülő (b9a ǎȊłƳƭŀ ŜƭƭŜƴŞōŜƴ ŦƛȊŜǘŜƴŘǃ), határozott időre 
szóló megbízási szerződés szerinti bruttó díjak. A megbízási szerződésekben 
meghatározásra kerül, hogy a szerződésben megállapított összeg 
tartalmazza-e a megbízottól levonásra kerülő járulékokat és adókat, vagy 
sem.  Amennyiben a megbízott saját maga fizeti be az adót az Adóhatóság 
részére, erről majd az elszámoláskor nyilatkoznia kell. 

Tiszteletdíj, 
honorárium 

Szerződés szerint tiszteletdíjként vagy honoráriumként elszámolni kívánt 
személyi kifizetések. 

Ösztöndíj  
Ösztöndíjszerződés keretében kifizetett díjak, az adott országban érvényes 
jogszabályok szerint. 

Munkaadót terhelő 
járulékok, adók 

A személyi kifizetések után fizetendő járulékok és adók, az adott országban 
érvényes jogszabályok szerint. 

Élelmiszerek 
beszerzése 

A pályázatban leírt programhoz vásárolt élelmiszerek, melyek a pályázó 
nevére szóló számlával kerülnek elszámolásra. Ezen a soron éttermi vagy 
étkeztetési szolgáltatás b9a ǘŜǊǾŜȊƘŜǘǃΦ 

Irodaszer, 
nyomtatvány 
beszerzése 

Pályázó nevére szóló számla ellenében vásárolt irodaszerek, 
nyomtatványok; 

Könyv, folyóirat 
vásárlása, előfizetése 

Pályázó nevére szóló számla ellenében vásárolt könyvek, folyóiratok. Ezen a 
soron nyomdaköltség vagy könyvkiadás b9a ǘŜǊǾŜȊƘŜǘǃΤ 

Fűtő- és 
tüzelőanyagok 
beszerzése 

Pályázó nevére szóló számla ellenében vásárolt fűtő- és tüzelőanyagok; 

Üzemanyagok, a 
szervezet saját 
tulajdonában lévő 
gépkocsik esetében 

A pályázó szervezet tulajdonában (NEM magántulajdonban) lévő 
gépkocsikhoz vásárolt üzemanyagok; 

Bruttó 100 ezer Ft 
egyedi érték alatti 
eszközök, szellemi 
termékek vásárlása 

Bruttó 100 ezer Ft érték alatti eszközök vásárlása tervezhető ebben a 
sorban.  Fogyóeszközök az "Egyéb anyagbeszerzés" soron kerülnek 
megtervezésre. 

Egyéb anyagbeszerzés 
Pályázó nevére szóló számla ellenében vásárolt fogyóeszközök, pl. kellékek, 
tisztítószerek, gyógyszerek stb. tervezhetők. 

Kommunikációs 
szolgáltatások 
(telefon, internet, 
posta) 

Pályázó nevére szóló számlával elszámolni kívánt telefon-, internet-, 
postaköltségek; 

Informatikai, 
rendszerüzemeltetési 
és webfejlesztési 

Pályázó nevére szóló számla ellenében fizetett informatikai szolgáltatások, 
rendszerüzemeltetési, weboldal karbantartási és fejlesztési szolgáltatások 
díja; 



25 
 

Ym[¢{;D/{hthw¢κ 
Ym[¢{;Db9a 

aƛ ǘŜǊǾŜȊƘŜǘǃ ŜȊŜƴ ŀ ƪǀƭǘǎŞƎǎƻǊƻƪƻƴΚ 

szolgáltatások díja 

Bérleti díjak 
Bérleti szerződésben meghatározott, számlával fizetett szolgáltatás díja. Pl. 
irodaépület-, gépkocsi- vagy egyéb eszköz bérlése; 

Szállítási, fuvarozási 
és raktározási 
szolgáltatások 

Szolgáltatási szerződésben meghatározott, számlával fizetett fuvarozás, 
személyszállítás vagy raktározás díja. Ezen a soron b9a ǘŜǊǾŜȊƘŜǘǃ a 
magántulajdonú gépkocsival történő utazás után fizetendő utazási 
költségtérítés; 

Kiküldetés, utazási 
költségtérítés 

A pályázatban résztvevő magánszemélyek saját tulajdonában lévő 
gépkocsival történő utazás költségtérítése (kiküldetési rendelvénnyel és 
nyugtával igazolt), illetve vonat, busz és repülőjegyek költségtérítése 
tervezhető ezen a soron; 

Közüzemi díjak A pályázó nevére szóló számlával igazolt közüzemi díjak; 

Karbantartási, javítási 
szolgáltatások díja 

Pályázó nevére szóló számla ellenében fizetett karbantartási, javítási 
szolgáltatások díja; 

Szakértői, tanácsadói 
és biztosítási díjak 

Könyvelő, könyvvizsgáló, pályázatíró stb. díja, számla ellenében kifizetve; 

Banki költségek Átváltás költsége, banki tranzakciók, folyószámla-vezetés díja, stb.; 

Étkezési 
szolgáltatások 

Éttermi szolgáltatás illetve számla ellenében kifizetésre kerülő étkeztetési 
szolgáltatás díja; 

Szállásköltség 
Pályázó nevére szóló számla ellenében kifizetésre kerülő szállásköltség. 
Maximum 3 csillagos szálloda számolható el. 

Reprezentációs 
költségek 

Alkohol és dohányárú kivételével, a pályázati kiírásban meghatározott 
arányok figyelembevételével; 

Média- és 
reklámkiadások, 
nyomdaköltségek 

Reklámanyagok, könyvkiadás költsége pályázó nevére szóló számlával 
igazolva; 

Egyéb szolgáltatások 
díja 

Minden megbízási szolgáltatási szerződés ebben a sorban kerül 
megtervezésre, melyek kifizetése számla ellenében történik. Pl: oktatás díja; 

Épület, építmény 
építése  

Építés esetében részletes költségterv megküldése szükséges, tulajdoni lap 
és engedélyek 

Ingatlanok, gépek és 
egyéb eszközök 
felújítása 

Kizárólag indokolt esetben tervezhető, értéknövelő beruházás., pl. 
műemléképület rehabilitáció, nyomdagép felújítás stb. NEM karbantartási 
költségek! 

Ügyviteli- és 
számítástechnikai 
eszközök, szoftverek 
vásárlása 

Pályázó nevére szóló számla ellenében vásárolt eszközök, melyek a pályázó 
leltárába bekerülnek; 

Gépek, berendezések 
és felszerelések 
vásárlása 

Pályázó nevére szóló számla ellenében vásárolt eszközök, melyek a pályázó 
leltárába bekerülnek; 

Hangszerek, 
képzőművészeti 

Pályázó nevére szóló számla ellenében vásárolt eszközök, melyek a pályázó 
leltárába bekerülnek; 
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alkotások vásárlása 

Egyéb eszközök 
vásárlása 

Pályázó nevére szóló számla ellenében vásárolt eszközök, melyek a pályázó 
leltárába bekerülnek; 

 

 

A rendszer az αŀƭǳƭǊƽƭέ Şǎ a αŦŜƭǸƭǊǃƭέ történő költségtervezést egyaránt támogatja. Az alulról történő 

tervezés során elsőként a млΦо YǀƭǘǎŞƎǘŞǘŜƭ ƪƛǾłƭŀǎȊǘłǎŀ listából válassza ki a megfelelőt. Ennek 

hatására a 10.2 Alkategória kiválasztása, valamint a 10.1 Főkategória kiválasztása mezők 

automatikusan kitöltődnek. Míg a felülről történő tervezés esetében elsőként a млΦм CǃƪŀǘŜƎƽǊƛŀ 

ƪƛǾłƭŀǎȊǘłǎŀ, majd a 10.2 Alkategória kiválasztása, végül a 10.3 Költségtétel kiválasztása – az előző 

mező beállításának megfelelően szűkülő – listából kell választani. 

 

Miután kitöltötte a 10.4 Költségtétel megnevezése, a 10.5 Költség összege és a 10.6 Költségek 

indoklása, részletező magyarázata mezőket, nyomja meg a YǀƭǘǎŞƎ ǊǀƎȊƝǘŞǎŜ gombot. Figyelem! A 

млΦт wǀƎȊƝǘŜǘǘ ƪǀƭǘǎŞƎǘŞǘŜƭŜƪ blokk táblázatába a sorok csak a Költség rögzítése gomb megnyomását 

követően kerülnek be. 

 

 
 

Egy már rögzített költségtétel bármilyen adata kétféleképpen ƳƽŘƻǎƝǘƘŀǘƽ. Vagy a Költségtétel 

megnevezése / Igényelt támogatás (HUF) / Költségek indoklása, részletező magyarázata mezőbe 

történő kattintást követően, és a képernyő bal alsó sarkában történő aŜƴǘŞǎ gomb megnyomásával.  

Vagy pedig – pl. ha már maga a Költségtétel kategória is rosszul lett kiválasztva – a ǎƻǊ ǾŞƎŞƴ 

ǘŀƭłƭƘŀǘƽ  

  ǎȊŜƳŜǘŜǎƭłŘŀ ƛƪƻƴǊŀ ǘǀǊǘŞƴǃ ƪŀǘǘƛƴǘłǎǎŀƭ Ǿŀƭƽ ǘǀǊƭŞǎǎŜƭ, és a tervezett költség – a fentiekben 

megadott módon valamelyikével történő – ǵƧōƽƭƛ ǊǀƎȊƝǘŞǎŞǾŜƭ. 

 

A млΦу ! ǇǊƻƎǊŀƳ ƳŜƎǾŀƭƽǎƝǘłǎłƘƻȊ ǎȊǸƪǎŞƎŜǎ ǘŜƭƧŜǎ ǀǎǎȊŜƎ mező értékét a program – a megadott 

költségtétel összegek alapján – automatikusan kiszámolja. 

 

Amennyiben a pályázó rendelkezik (rendelkezni fog) saját forrással (önrésszel) a projekt 

megvalósításához, akkor az erre vonatkozó információkat – a költségtervezés logikájával teljesen 

analóg módon – a мм CƻǊǊłǎƻƪ ǘŜǊǾŜȊŞǎŜ blokkban lehet felrögzíteni.  
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A мнΦм !Ȋ ƛƎŞƴȅŜƭǘ ǘłƳƻƎŀǘłǎ ǀǎǎȊŜƎŜ mező értéke megegyezik a млΦу ! ǇǊƻƎǊŀƳ ƳŜƎǾŀƭƽǎƝǘłǎłƘƻȊ 

ǎȊǸƪǎŞƎŜǎ ǘŜƭƧŜǎ ǀǎǎȊŜƎ mező értékével. 

 

A мо CƛƴŀƴǎȊƝǊƻȊłǎ ǘƝǇǳǎŀ blokkban kell megadni, hogy a pályázó a tervezett projektjét ŜƭǃƭŜƎ ŞǎκǾŀƎȅ 

ŜƭǎȊłƳƻƭłǎ ŜƭŦƻƎŀŘłǎŀ ǳǘłƴƛ ƪƛŦƛȊŜǘŞǎ ŦƻǊƳłƧłōŀƴ kívánja-e megvalósítani. A моΦн {ȊǸƪǎŞƎŜǎ 

ōƛȊǘƻǎƝǘŞƪ ŞǊǘŞƪŜ mező értékét a program automatikusan (1 millió Ft fölötti igényelt támogatás 

esetén az igényelt támogatási összeg 120%-ában) kiszámolja. Biztosítékadási kötelezettség esetén a 

моΦо .ƛȊǘƻǎƝǘŞƪ ǘƝǇǳǎŀ mező esetében legördülő listából kell a megfelelőt kiválasztani. 

 

 
 

 

Amennyiben a megfogalmazott projekt megvalósítása (finanszírozása) érdekében a pályázó más 

szervezet(ek)hez is már benyújtott pályázatot/támogatási kérelmet, akkor a TłƳƻƎŀǘƽ ƴŜǾŞt és a 

megítélt/igényelt ¢łƳƻƎŀǘłǎƛ ǀǎǎȊŜƎet a мп ! ǇłƭȅłȊƽ ǘƻǾłōōƛ ǇłƭȅłȊŀǘŀƛ blokkban – a Sor 

ƘƻȊȊłŀŘłǎa gomb (többszöri) megnyomását követően – kell megadni. 



28 
 

 

 

6.6 ȵNyilatkozatok ȱ ĴÒÌÁÐ ËÉÔĘÌÔïÓÅ 
 

A Nyilatkozatok űrlapon jelennek meg a pályázat érvényességéhez a pályázó szervezet ǘǀǊǾŞƴȅŜǎ 

ƪŞǇǾƛǎŜƭǃƧŜ által teendő nyilatkozatok. 

 

 
 

A rendszerben „nyilatkozni” az Igen vagy – ahol értelmezhető – a Nem vagy a bŜƳ ǊŜƭŜǾłƴǎ opciók 

egyikének kiválasztásával, illetve bizonyos nyilatkozatok esetén további ƪƛŜƎŞǎȊƝǘǃ ƛƴŦƻǊƳłŎƛƽƪ 

megadásával lehet. 

 

6.7 ȵ-ÅÌÌïËÌÅÔÅËȱ ÃÓÁÔÏÌÜÓÁ 
 

Amennyiben a pályázati felhívás további elektronikus dokumentumok csatolását is megköveteli, 

akkor azok feltöltésére a aŜƭƭŞƪƭŜǘŜƪ űrlapon, a Ҍ CŜƭǘǀƭǘ gomb megnyomását követően van 

lehetőség. 
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A Ҍ CŜƭǘǀƭǘŞǎ gomb megnyomását követően az operációs rendszer által használt szabványos „Fájl 

feltöltése” ablak jelenik meg a képernyőn, ahol lehetőség van annak a mappának a kiválasztására, 

amelyen belül a feltölteni kívánt fájl szerepel. 

 

 

 

Sikeres feltöltést követően a [ŜǘǀƭǘŞǎ linkre kattintást követően lehet azt ellenőrizni, hogy az adott 

helyre a megfelelő tartalmú dokumentum került-e feltöltésre. 

 

Amennyiben a 2011-нлмоΦ ŞǾōŜƴ Ǿƻƭǘ ŀ .D! ½ǊǘΦ łƭǘŀƭ ǘłƳƻƎŀǘƻǘǘ ǇłƭȅłȊŀǘǳƪ (így a mellékletek a 

támogatási szerződéshez csatolásra kerültek), akkor bizonyos mellékleteket – a pályázati felhívásban 

rögzítettek értelmében – nem kell csatolniuk. Ebben az esetben a YƻǊłōōŀƴ ƳŜƭƭŞƪŜƭǾŜ mező a 

jelölésével tudják az adott mellékletek csatolásának kötelezőségét „kikapcsolni”. Figyelem! A 

ǇłƭȅłȊŀǘƛ ŦŜƭƘƝǾłǎ b9a aLb59b a9[[;Y[9¢ ŜǎŜǘŞōŜƴ ǘŜǎȊƛ ƭŜƘŜǘǃǾŞ ŀ ƪƻǊłōōƛ ǇłƭȅłȊŀǘƘƻȊ ǘǀǊǘŞƴǘ 

ŎǎŀǘƻƭłǎǊŀ Ǿŀƭƽ ƘƛǾŀǘƪƻȊłǎǘ. 

 

¢ŞǾŜǎ ŦŜƭǘǀƭǘŞǎ esetén a + Feltölt gomb újbóli megnyomását követően lehet a fájlt cserélni, illetve a  

 szemetesláda ikonra történő kattintással azt törölni. 
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A αbȅƛƭŀǘƪƻȊŀǘέ melléklet a {ŀōƭƻƴ ƭŜǘǀƭǘŞǎŜ-re kattintva letölthető. Ugyanakkor a pályázat 

beadásához a kitöltött, aláírt és beszkennelt dokumentumot kell feltölteni.  

 

Amennyiben ǘǀōō ǘŞƳłǊŀ nyújtanak be pályázatot, akkor a következő pályázat rögzítésekor a 

felcsatolt mellékleteket már ƴŜƳ ƪŜƭƭ ǵƧǊŀ ŦŜƭǘǀƭǘŜƴƛ. 

 

Figyelem! A dokumentumokat szkennelt formában kell feltölteni. Egy feltölthető dokumentum 

ƳŀȄƛƳłƭƛǎ ƳŞǊŜǘŜ р a. lehet, ennél nagyobb méretű melléklet feltöltése nem lehetséges. Több 

oldalas mellékletet ŜƎȅ ŦłƧƭƪŞƴǘ kell feltölteni. A dokumentumokat lehetőség szerint pdf (300 dpi), 

illetve esetleg jpg formátumban kell feltölteni, a tif kiterjesztésű mellékletek nem elfogadhatók. 

 

6.8 0ÜÌÙÜÚÁÔ ÂÅadÜÓÁ ïÓ ÎÙÏÍÔÁÔÜÓÁ 
 

A – legalább a kötelező adatok esetében, megfelelő formában – ƪƛǘǀƭǘǀǘǘ és a kötelezően csatolandó 

mellékleteket is tartalmazó, ŜƭƭŜƴǃǊȊǀǘǘ, hibamentes és ǾŞƎƭŜƎŜǎ (!) pályázatot a képernyő jobb alsó 

sarkában található tłƭȅłȊŀǘ ǊǀƎȊƝǘŞǎŜ gomb megnyomásával lehet benyújtani az Alapkezelőhöz.  

 

 

Amennyiben szükséges (saját célra, vagy mert az adott pályázati felhívás kötelező teszi), akkor a Pdf 

ƴȅƻƳǘŀǘłǎ funkciógomb használatával pdf formátumban elő tudják állítani és ki tudják nyomtatni a 

teljes pályázati adatlapot (valamennyi űrlapot). 

 

Figyelem! A sikeresen, a beadás tényét a Pályázatok megtekintése képernyőn megjelenő üzenetben 

és visszaigazoló e-mailben is megerősítve benyújtott pályázatok beadást követő szerkesztésére 

(módosítására, kiegészítésére) már nincs lehetőség. 

 

 
 

Amennyiben a pályázat szerkesztésekor a pályázó úgy dönt, hogy a megkezdett pályázatát már nem 

kívánja folytatni (mert pl. „rájött”, hogy nem a megfelelő témát választotta ki), és nem szeretné, hogy 

az a továbbiakban mint nyitott, aktuális feladat jelenjen meg, akkor ! ǇłƭȅłȊŀǘ ǘǀǊƭŞǎŜ ǘŞǾŜǎ ǊǀƎȊƝǘŞǎ 

miatt gomb megnyomásával van lehetőség a ōŜŀŘłǎ Ŝƭǃǘǘƛ ǾƛǎǎȊŀǾƻƴłǎra. Ebben az esetben a 

pályázat állapota α¢ǀǊǀƭǘέ lesz és a továbbiakban már nem lehet szerkeszteni. 
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6.9 Folyamatban ÌïÖě ÐÜÌÙÜÚÁÔÏË ËÅÚÅÌïÓÅ 

A korábban megkezdett és lementett, de még nem beadott (!) pályázat(ok) ōłǊƳƛƪƻǊ ŦƻƭȅǘŀǘƘŀǘƽ(k) a 

CƻƭȅŀƳŀǘōŀƴ ƭŞǾǃ ǇłƭȅłȊŀǘ ŦŜƭŀŘŀǘŀƛƳ menüpont kiválasztását követően.  

 

 
 

A megfelelő mezőre történő kattintást követően adja meg / írja be a keresési feltétel(eke)t, amely 

alapján a megkezdett pályázatára szűrni szeretne. Abban az esetben, ha nem ad meg keresési 

feltételt, akkor az összes még nem beadott pályázata megjelenik, és listából kell kiválasztani a 

megfelelőt. Adott pályázat a találati sor végén található ceruza ikonra kattintva nyitható meg – a 

6. fejezetben leírtak szerint történő – szerkesztésre.  

 

 
 

6.10 Beadott pÜÌÙÜÚÁÔÏË ÍÅÇÔÅËÉÎÔïÓÅ ïÓ ÎÙÏÍÔÁÔÜÓÁ 

Az mǎǎȊŜǎ ǇłƭȅłȊŀǘƻƳ ƳŜƎǘŜƪƛƴǘŞǎŜ menüpont kiválasztását követően tekinthető meg a (még 

rögzítés alatt lévő, beadott, lezárt stb.) pályázatok ŀƪǘǳłƭƛǎ łƭƭŀǇƻǘŀ, illetve a találati sor végén 

található  ƳŀǇǇŀ ƛƪƻƴǊŀ ƪŀǘǘƛƴǘłǎǘ ƪǀǾŜǘǃŜƴ ƻƭǾŀǎƘŀǘƽak, de ƴŜƳ ǎȊŜǊƪŜǎȊǘƘŜǘǃƪ όΗύ az egyes 

pályázati űrlapok.  
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A megjelenítendő pályázatok keresési feltétel(ek) megadásával szűkíthetők. 

 

 
 

 

A mappa ikonra kattintást követően megjelenő képernyő alján található tŘŦ ƴȅƻƳǘŀǘłǎ gomb 

megnyomásával pdf formátumban előállíthatók és kinyomtathatók a már beadott pályázatok is. 
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7. 0ÜÌÙÜÚÁÔ ÈÉÜÎÙÐĕÔÌÜÓa 

Amennyiben a beadott pályázatának – a BGA Zrt., illetve annak regionális közreműködő szervezete 

általi – ellenőrzése során a pályázat hiányosságára derül fény, akkor a rendszerből e-mailben, a 

„Törzsadatok” űrlap „4. Elérhetőségek” blokkjának „4.3.4 E-mail cím” mezőjében megadott címre 

IƛłƴȅǇƽǘƭłǎƛ ŦŜƭƘƝǾłǎ érkezik. Az e-mailhez csatolt pdf dokumentum tartalmazza a hiánypótlási 

teendőket.  

 

 
 

A hiánypótlás elvégzéséhez – a 4. fejezetben leírt módon – ƭŞǇƧŜƴ ōŜ a rendszerbe. 

 

 

 

A sikeres bejelentkezést követően válassza ki a CƻƭȅŀƳŀǘōŀƴ ƭŞǾǃ ǇłƭȅłȊŀǘ ŦŜƭŀŘŀǘŀƛƳ menüpontot. 
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A javítandó pályázat esetében a találati sor #ƭƭŀǇƻǘ oszlopában a IƛłƴȅǇƽǘƭłǎ ŀƭŀǘǘ mező érték 

látható. 

 

 
 

A hiánypótlási feladat elvégzése a találati sor végén található ceruza ikonra kattintva kezdhető 

meg. 

 

Ezt követően megnyílik a IƛłƴȅǇƽǘƭłǎ űrlap, melyen látható a hiánypótlás ƘŀǘłǊƛŘŜƧŜ, valamint az, 

hogy – az adott kritérium teljesítése érdekében – milyen ǘƻǾłōōƛ ǘŜŜƴŘǃƧŜ (adat/melléklet 

kiegészítési/módosítási feladata) van a Pályázónak. 

 

 
 

 

Továbbá, láthatók és ǵƧǊŀ ǎȊŜǊƪŜǎȊǘƘŜǘǃƪ ŀ ǇłƭȅłȊŀǘƛ ŀŘŀǘƭŀǇƻƪ is: 

¶ Alapadatok 

¶ Törzsadatok 

¶ Projektterv 

¶ Költségterv 
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¶ Nyilatkozatok 

¶ Mellékletek 

 

A hiánypótlási felhívásban leírtaknak megfelelő módosítások az ŀŘƻǘǘ ǼǊƭŀǇόƻƪύǊŀ Ǿŀƭƽ ƪŀǘǘƛƴǘłǎǘ 

ƪǀǾŜǘǃŜƴ végezhetők el. 

 

FIGYELEM! 

! ƘƛłƴȅǇƽǘƭłǎ ǎƻǊłƴ ƪƛȊłǊƽƭŀƎ ŀ ƘƛłƴȅǇƽǘƭłǎƛ felǎȊƽƭƝǘłǎban megnevezett ŀŘŀǘƻƪκƳŜƭƭŞƪƭŜǘŜƪ 

ƳƽŘƻǎƝǘƘŀǘƽƪΦ aƛƴŘŜƴ ǘƻǾłōōƛ ƳƽŘƻǎƝǘłǎ όƪǸƭǀƴǀǎŜƴ ŀȊ ƛƎŞƴȅŜƭǘ ǘłƳƻƎŀǘłǎƛ ǀǎǎȊŜƎ 

ƳŜƎǾłƭǘƻȊǘŀǘłǎŀύ ŀ ǇłƭȅłȊŀǘ ;w±;b¸¢9[9b{;D;b9Y ƳŜƎłƭƭŀǇƝǘłǎłǘ ŜǊŜŘƳŞƴȅŜȊi! IƛłƴȅǇƽǘƭłǎǊŀ ς a 

ǇłƭȅłȊŀǘƛ ǵǘƳǳǘŀǘƽ ŞǊǘŜƭƳŞōŜƴ ς /{!Y 9D¸{½9w Ǿŀƴ ƭŜƘŜǘǃǎŞƎΗ 

 

Miután elvégezte a szükséges módosításokat, nyomja meg a képernyő jobb alsó sarkában található 

IƛłƴȅǇƽǘƭłǎ ōŜŀŘłǎa gombot. 

 

 
 

Ezzel a pályázat eltűnik az „Aktuális pályázatok kezelése” képernyőről, és a továbbiakban a 

tłƭȅłȊŀǘƻƪ ƳŜƎǘŜƪƛƴǘŞǎŜ (Pályázatok -> Összes pályázatom megtekintése) felületről indulva, újra 

mint CŜƭŘƻƭƎƻȊłǎ ŀƭŀǘǘ lévő (újra beadott, de már nem szerkeszthető) pályázat tekinthető meg. 
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8. OÓÚÒÅÖïÔÅÌ ÂÅÎÙĭÊÔÜÓÁ ÅÌÕÔÁÓþÔÜÓ ÅÓÅÔïÎ 

Amennyiben a beadott pályázat, ŞǊǾŞƴȅǘŜƭŜƴǎŞƎ ǾŀƎȅ ŦƻǊǊłǎƘƛłƴȅ miatt elutasításra kerül, akkor az 

erről – a rendszerből e-mailben, a „Törzsadatok” űrlap „4. Elérhetőségek” blokkjának „4.3.4 E-mail 

cím” mezőjében megadott címre – küldött ŞǊǘŜǎƝǘǃ ƭŜǾŞƭ megérkezését követően, a rendszerben az 

NP08 ς ;ǎȊǊŜǾŞǘŜƭŜƪ ƪŜȊŜƭŞǎŜ feladat érhető el, a CƻƭȅŀƳŀǘōŀƴ ƭŞǾǃ ǇłƭȅłȊŀǘ ŦŜƭŀŘŀǘŀƛƳ 

menüponton keresztül a Pályázó számára. 
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Észrevételt (kifogást) az ;ǎȊǊŜǾŞǘŜƭŜƪ űrlap IƻȊȊłǎȊƽƭłǎƻƪ blokkjában lehet rögzíteni. A beírt szöveg a 

aŜƴǘŞǎ gomb megnyomását követően megjelenik az ügyintéző (referens) számára is. A Pályázó 

számára szintén itt látható(k) az ügyintéző (referens) által adott válasz(ok) is, és annak rögzítési ideje 

is.  

 

 
 

Észrevételek benyújtására egészen addig van lehetőség, amíg az ügyintéző (referens) a rendszerben 

le nem zárja a pályázati ügyet. 
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9. ,ÅÍÏÎÄÜÓ ÅÌÎÙÅÒÔ ÔÜÍÏÇÁÔÜÓÒĕÌ 

Elnyert támogatás esetén – a rendszerből e-mailben, a „Törzsadatok” űrlap „4. Elérhetőségek” 

blokkjának „4.3.4 E-mail cím” mezőjében megadott címre – küldött ŞǊǘŜǎƝǘǃ ƭŜǾŞƭ megérkezését 

követően, a rendszerben az NP09 ς !Řŀǘƻƪ ŀƪǘǳŀƭƛȊłƭłǎŀ feladat érhető el, a CƻƭȅŀƳŀǘōŀƴ ƭŞǾǃ 

ǇłƭȅłȊŀǘ ŦŜƭŀŘŀǘŀƛƳ menüponton keresztül a Pályázó számára. 

 

 
 

 

Amennyiben lemondanak az elnyert támogatásról, akkor a Nyilatkozatok űrlap utolsó blokkjában, az 

Igen listaérték kiválasztásával kell a lemondás tényét rögzíteni, valamint az LƴŘƻƪƭłǎt szövegesen 

rögzíteni. Végül nyomja meg a [ŜƳƻƴŘłǎ ǘłƳƻƎŀǘłǎǊƽƭ gombot! 

 

 

 
 

 

 

 

10. !ÄÁÔÏË ÁËÔÕÁÌÉÚÜÌÜÓÁ ÅÌÎÙÅÒÔ ÔÜÍÏÇÁÔÜÓ ÅÓÅÔïÎ 

Elnyert támogatás esetén – a rendszerből e-mailben, a „Törzsadatok” űrlap „4. Elérhetőségek” 

blokkjának „4.3.4 E-mail cím” mezőjében megadott címre – küldött ŞǊǘŜǎƝǘǃ ƭŜǾŞƭ megérkezését 
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követően, a rendszerben az NP09 ς Adatok ŀƪǘǳŀƭƛȊłƭłǎŀ feladat érhető el, a CƻƭȅŀƳŀǘōŀƴ ƭŞǾǃ 

ǇłƭȅłȊŀǘ ŦŜƭŀŘŀǘŀƛƳ menüponton keresztül a Pályázó (Támogatott) számára. 

 

 
 

 

A ¢ǀǊȊǎŀŘŀǘƻƪ űrlapon aktualizálja a szervezeti adatokat a pályázat benyújtása, illetve hiánypótlás 

óta esetlegesen bekövetkezett változások szerint. 

 

Amennyiben a rendszerben tárolt „Adószám” és/vagy „Nyilvántartási szám” (már) nem felel meg a 

valóságnak, akkor az(oka)t a оΦр aƽŘƻǎƝǘƻǘǘ ŀŘƽǎȊłƳ és/vagy a 3.6 MƽŘΦ ƴȅƛƭǾΦ ǎȊłƳ mezők 

kitöltésével tudja korrigálni.  

 

  

 

 

A projekt tervezett futamideje a Projektterv űrlapon megadott tevékenység(ek) aŜƎǾŀƭƽǎƝǘłǎ 

kezdete és/vagy aŜƎǾŀƭƽǎƝǘłǎ ǾŞƎŜ oszlopaiba írt dátumok megváltoztatásával módosítható. 
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Ha az iƎŞƴȅŜƭǘǘǃƭ ŜƭǘŞǊ ŀ ƳŜƎƝǘŞƭǘ ǘłƳƻƎŀǘłǎ ǀǎǎȊŜƎŜ, akkor a tervezett költségeket a YǀƭǘǎŞƎǘŜǊǾ 

űrlapon kell aktualizálni.  

 

FIGYELEM! 

Az egyes költségtételek esetében csak a aƽŘƻǎƝǘƻǘǘ ƛƎŞƴȅŜƭǘ ǘłƳƻƎŀǘłǎ cellá(k) kitöltésére van 

lehetőség. Az újratervezést oly módon kell végrehajtani, hogy a млΦу ! ǇǊƻƎǊŀƳ ƳŜƎǾŀƭƽǎƝǘłǎłƘƻȊ 

ǎȊǸƪǎŞƎŜǎ ǘŜƭƧŜǎ ǀǎǎȊŜƎ, illetve a мнΦн ! ƳŜƎƝǘŞƭǘ ǘłƳƻƎŀǘłǎ ǀǎǎȊŜƎŜ mezők számértékei 

megegyezzenek egymással! 

 

  

 

 

Amennyiben szükséges, változtassa meg a моΦм ! ŦƛƴŀƴǎȊƝǊƻȊłǎ ǘƝǇǳǎŀ mező listaértékét.  
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FIGYELEM! 

Csak abban az esetben válasszák az αǳǘƽŦƛƴŀƴǎȊƝǊƻȊƻǘǘέ típust, amennyiben biztosak abban, hogy 

ǎŀƧłǘ ŦƻǊǊłǎōƽƭ ƳŜƎ ǘǳŘƧłƪ ŜƭǃƭŜƎŜȊƴƛ a „Költségterv” űrlapon rögzített kiadásokat. 

 

A aŜƭƭŞƪƭŜǘŜƪ űrlapon, a + CŜƭǘǀƭǘ gomb megnyomását követően töltse fel/cserélje le a korábban 

nem / nem megfelelően feltöltött, illetve az időközben frissített dokumentumokat. 

 

 
 

 

Továbbá, amennyiben biztosítékadási kötelezettségük van, de annak – a helyi jogszabályok 

értelmében – nem tudnak eleget tenni, úgy a YŞǊŜƭŜƳ ōƛȊǘƻǎƝǘŞƪ ƳŜƴǘŜǎǎŞƎǊǃƭ blokkban (annak 

„Magyarul” sorában) csatolja a kapcsolódó nyilatkozat dokumentum cégszerűen aláírt, beszkennelt 

változatát. A dokumentumsablon a {ŀōƭƻƴ ƭŜǘǀƭǘŞǎŜ linkre kattintva tölthető le. 

 

 
 

Miután teljes körűen elvégezte az adatok/mellékletek aktualizálását/kiegészítését, nyomja meg a 

képernyő jobb alsó sarkában található {ȊŜǊȊǃŘŞǎƪǀǘŞǎ ƪŜȊŘŜƳŞƴȅŜȊŞǎŜ gombot. 
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Ezzel a pályázat eltűnik az „Aktuális pályázatok kezelése” képernyőről, és a továbbiakban a 

tłƭȅłȊŀǘƻƪ ƳŜƎǘŜƪƛƴǘŞǎŜ (Pályázatok -> Összes pályázatom megtekintése) felületről indulva, mint 

¢łƳƻƎŀǘƻǘǘ állapotú pályázat tekinthető meg. 
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11. %ÌÓÚÜÍÏÌÜÓ ÒĘÇÚþÔïÓÅ ïÓ ÂÅÁÄÜÓÁ 

 A már megvalósult projektekről szóló ǎȊŀƪƳŀƛ Şǎ ǇŞƴȊǸƎȅƛ ōŜǎȊłƳƻƭƽ elkészítését a rendszer szintén 

támogatja. A beszámoló-készítést segítő ún. ǎǵƎƽǎȊǀǾŜƎŜƪ megjelenítéséhez a  kurzort mozgassa 

az információs ikonnal ellátott mező megnevezése fölé. 

 

11.1 &ÅÌÁÄÁÔ ÉÎÄþÔÜÓÁȟ ÆÏÌÙÔÁÔÜÓÁ 

A beszámoló-készítési, α9ƭǎȊłƳƻƭłǎ ŦƻƭȅŀƳŀǘōŀƴέ állapotú aktuális feladat 3-ŦŞƭŜ ƳƽŘƻƴ ƛǎ 

ŜƭƛƴŘƝǘƘŀǘƽκŦƻƭȅǘŀǘƘŀǘƽ.  

1. A CǃƻƭŘŀƭon (nyitólapon) megtalálható !ƪǘǳłƭƛǎ ŦŜƭŀŘŀǘƻƪ táblázatban elhelyezett  szerkeszt 

ikonra kattintást követően.  

 

 
 

 

2. Hasonlóképpen, a ¢łƳƻƎŀǘłǎƻƪ -> CƻƭȅŀƳŀǘōŀƴ ƭŞǾǃ ŜƭǎȊłƳƻƭłǎ feladataim menüponton 

keresztül elérhető !ƪǘǳłƭƛǎ ŜƭǎȊłƳƻƭłǎƻƪ ƪŜȊŜƭŞǎŜ képernyőről indulva. 

 



44 
 

 
 

 

 
 

 

3. Valamint, a ¢łƳƻƎŀǘłǎƻƪ -> Bizonylatok ƭƛǎǘłȊłǎŀ képernyő 9ƭǎȊłƳƻƭłǎƛ ŦŜƭŀŘŀǘƻƪ táblázatában 

található  mappa ikonra kattintást követően. 
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Bármelyik módot is választjuk, az NVE01 ς .ŜǎȊłƳƻƭƽ ƪŞǎȊƝǘŞǎŜ feladat elvégzésének lehetősége 

nyílik meg. Ebben a folyamatlépésben a pályázati szakaszban kitöltött űrlapok is – természetesen 

nem szerkeszthető módban – megjelennek. 

 

11.2 <ÔÖÜÌÔÜÓÉ ÜÒÆÏÌÙÁÍ ÍÅÇÈÁÔÜÒÏÚÜÓÁ 

Miután – a 11.1 alfejezetben leírt módok egyikével – elindította az NVE01-.ŜǎȊłƳƻƭƽ ƪŞǎȊƝǘŞǎŜ 

feladatot, első lépésben, az 9ƭǎȊłƳƻƭłǎ ŜƭǃƭŀǇ űrlapon a Ft-ōŀƴ ƳŜƎƝǘŞƭǘ ǘłƳƻƎŀǘłǎƛ ǀǎǎȊŜƎ ƘŜƭȅƛ 

ǇŞƴȊƴŜƳǊŜ „ǎȊłƳƝǘƻǘǘ łǊŦƻƭȅŀƳłǘέ kell meghatározni/ellenőrizni. 

 

11.2.1 %ÌěÆÉÎÁÎÓÚþÒÏÚÏÔÔ ÐÒÏÊÅËÔÅË 

 

Előfinanszírozott projektek esetében (melyek esetében már megtörtént a pénzügyi utalás) az 

9ƭǎȊłƳƻƭłǎ ŜƭǃƭŀǇ űrlap #ǘǾłƭǘłǎƛ łǊŦƻƭȅŀƳ blokkjában meg kell adni a ōŜŞǊƪŜȊŜǘǘ ǘłƳƻƎŀǘłǎ 

összegét, az összeg számlára történő ōŜŞǊƪŜȊŞǎŞƴŜƪ όƧƽǾłƝǊłǎłƴŀƪύ ŘłǘǳƳłǘ, majd azt a napot, 

amikor a támogatási összeg łǘǾłƭǘłǎǊŀ került. Amennyiben a támogatás nem került átváltásra, akkor 

ide is a jóváírás dátumát kell beírni. Végül az átváltás łǊŦƻƭȅŀƳłǘ kell beírni, 5 tizedes-jegynyi 

pontossággal. Ha a támogatási összeg átváltása 30 napon belül nem történt meg, úgy a jóváírás 
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napján érvényes Magyar Nemzeti Bank (MNB) árfolyamot kell beírni. Ha pedig az ország pénzneme 

és az utalás pénzneme megegyezik, akkor a mezőbe „1”-est kell beírni. 

 

  

 

A megadott adatok alapján kiszámításra kerül az a {ȊłƳƝǘƻǘǘ łǊŦƻƭȅŀƳ, amely alapján az 

9ƭǎȊłƳƻƭŀƴŘƽ ǘłƳƻƎŀǘłǎ az ƻǊǎȊłƎ ǇŞƴȊƴŜƳŞben, valamint az aktuális (szerződött) kǀƭǘǎŞƎǘŜǊǾ 

egyes ƪǀƭǘǎŞƎǘŞǘŜƭŜƛ átszámításra kerülnek. 
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11.2.2 5ÔĕÆÉÎÁÎÓÚþÒÏÚÏÔÔ ÐÒÏÊÅËÔÅË 

 

Utófinanszírozott projektek esetében (melyek esetében még nem került sor a pénzügyi utalásra) az 

9ƭǎȊłƳƻƭłǎ Ŝƭǃƭŀp űrlap #ǘǾłƭǘłǎƛ łǊŦƻƭȅŀƳ blokkjában megjelenik a bizottsági döntés napján 

érvényes, a Támogatott által ƴŜƳ ƳŜƎǾłƭǘƻȊǘŀǘƘŀǘƽ όΗύ átváltási árfolyam, amely alapján az 

9ƭǎȊłƳƻƭŀƴŘƽ ǘłƳƻƎŀǘłǎ ŀȊ ƻǊǎȊłƎ ǇŞƴȊƴŜƳŞben, valamint az aktuális (szerződött) kǀƭǘǎŞƎǘŜrv 

egyes ƪǀƭǘǎŞƎǘŞǘŜƭŜƛ átszámításra kerülnek.   

 

 

 

11.3 3ÚÁËÍÁÉ ÂÅÓÚÜÍÏÌĕ ĘÓÓÚÅÜÌÌþÔÜÓÁ 

A projekt szakmai beszámolóját – az Alapkezelő által megadott szöveg-blokkoknak megfelelően – a 

Szakma ƛ ōŜǎȊłƳƻƭƽ űrlapon, ōƭƻƪƪƻƴƪŞƴǘ ƳŀȄΦ сллл ƪŀǊŀƪǘŜǊ terjedelemben kell rögzíteni. 

A megfelelő szöveg (annak egy részletének) rögzítését követően nyomja meg a aŜƴǘŞǎ gombot. 
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Ha az komfortosabb, akkor a szövegek ǎȊǀǾŜƎǎȊŜǊƪŜǎȊǘǃ programban (pl. Word-ben) is elkészíthetők, 

és onnan łǘƳłǎƻƭƘŀǘƽƪ a NIR szövegdobozokba. A pályázati szakaszban, a Projektterv űrlapon 

megfogalmazottak pedig támpontokat adhatnak a szakmai beszámoló elkészítéséhez. 

 

 

 

11.4 "ÉÚÏÎÙÌÁÔÏË ÒĘÇÚþÔïÓÅȟ ÌÉÓÔÜÚÜÓÁ 

A pénzügyi beszámoló elkészítéséhez, azt ƳŜƎŜƭǃȊǃŜƴ rögzíteni kell az elszámolás alapjául szolgáló 

pénzügyi-számviteli bizonylatok Ŧǃōō ŀŘŀǘŀƛǘ. Az elszámolást alátámasztó bizonylatokkal kapcsolatos 

alapkezelői iránymutatást jelen dokumentum {ŜƎŞŘƭŜǘ ŀ ǇŞƴȊǸƎȅƛ ŜƭǎȊłƳƻƭłǎƻƪ ŜƭƪŞǎȊƝǘŞǎŞƘŜȊ c. 

fejezete is tartalmazza.  

 

A bizonylatok rögzítésére szolgáló felület 3-ŦŞƭŜ ǵǘƻƴ is megjeleníthető: 

 

1. A ¢łƳƻƎŀǘłǎƻƪ -Ҕ .ƛȊƻƴȅƭŀǘƻƪ ǊǀƎȊƝǘŞǎŜ menüponton keresztül. 
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2. A ¢łƳƻƎŀǘłǎƻƪ -> .ƛȊƻƴȅƭŀǘƻƪ ƭƛǎǘłȊłǎŀ képernyőn elhelyezett ¨Ƨ ōƛȊƻƴȅƭŀǘ ǊǀƎȊƝǘŞǎŜ gomb 

megnyomásával. 

 

  
 

3. A beszámoló-készítési feladat 9ƭǎȊłƳƻƭłǎ ǀǎǎȊŜǎƝǘǃ űrlapján található ¨Ƨ ōƛȊƻƴȅƭŀǘ ǊǀƎȊƝǘŞǎŜ gomb 

megnyomásával. 

 

 
 

A .ƛȊƻƴȅƭŀǘƻƪ ǊǀƎȊƝǘŞǎŜ képernyőn αǊłŘƛƽƎƻƳōέ segítségével tudjuk azt kiválasztani, hogy milyen 

típusú költségről szóló bizonylatot kívánunk éppen rögzíteni. 
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11.4.1 3ÚÅÍïÌÙÉ ÊÅÌÌÅÇĴ ËÉÆÉÚÅÔïÓÅË ÒĘÇÚþÔïÓÅ 

 

A személyi jellegű kifizetések adatait 2 blokkban kell rögzíteni. 

 

A {ȊŜǊȊǃŘŞǎ ŀŘŀǘŀƛ blokkban szükséges megadni a kifizetésekhez kapcsolódó (munka)szerződés(ek) 

főbb adatait. „Határozott időre szóló” szerződés esetén meg kell adni annak lejáratát (az annak 

megfelelő éééé.hh.nn. dátumot) is. Amennyiben a munkaszerződés időtartama „túlnyúlik” a projekt 

futamidején, akkor az adott bizonylathoz rendelt költségnek csak az időarányos része számolható el. 

 

 
 

A Bizonylat adatai űrlap-blokk szolgál az adott bizonylat – a bizonylatot egyértelműen beazonosító – 

típusának és/vagy számának, az ún. teljesítési időszak és kiadás-megnevezés rögzítésére, valamint a 

teljes (a munkavállalót és a munkáltatót terhelő adókat és járulékokat is tartalmazó) költség főbb 

összetevőinek megadására.  
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Végezetül, a tŞƴȊǸƎȅƛ ǘŜƭƧŜǎƝǘŞǎ blokkban, több teljesítés esetén az „Új hozzáadása” gomb (többszöri) 

megnyomását követően kell rögzíteni a személyi jellegű kifizetések tényleges teljesítésére vonatkozó 

információkat. Oly módon, hogy a pénzügyi teljesítések összege megegyezzen az adott bizonylat 

teljes összegével. 

 

 

 

Az adott bizonylat rögzítését követően nyomja meg a aŜƴǘŞǎ gombot. További bizonylat az ¨Ƨ 

bizonylat gomb megnyomását követően rögzíthető. Amennyiben a következő bizonylat csak néhány 

adatában tér el a jelenlegitől, akkor használja a ałǎƻƭŀǘ ƪŞǎȊƝǘŞǎŜ gombot. 

 

 

A .ƛȊƻƴȅƭŀǘƻƪ ƭƛǎǘłȊłǎŀ gomb megnyomásával pedig arról győződhetünk meg, hogy az adott 

bizonylat valóban rögzítésre (a rendszerben mentésre) került-e. Ellenkező (sikertelen) esetben az 

adott bizonylat nem jelenik meg a „Bizonylatok listázása” képernyőn. 

 

11.4.2 4ÅÒÍïË ïÓ ÓÚÏÌÇÜÌÔÁÔÜÓ ËÉÆÉÚÅÔïÓÅË ÒĘÇÚþÔïÓÅ 

 

A projekt megvalósítása érdekében vásárolt termékekről, illetve igénybevett szolgáltatásokról szóló 

bizonylati adatokat a Szłmla adatai blokkban kell rögzíteni. 

 

Itt az adott bizonylat főbb – egyértelmű azonosító és egyéb – adatait kell rögzíteni. Végül a számla 

nettó és bruttó összegét kell megadni. Amennyiben a Támogatott jogosult az adott számla #C!-

ǘŀǊǘŀƭƳłƴŀƪ ǾƛǎǎȊŀƛƎŞƴȅƭŞǎŞǊŜ, akkor kattintsa be a „Számla ÁFA tartalmát vissza tudom igényelni” 

jelölőt.  
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A tŞƴȊǸƎȅƛ ǘŜƭƧŜǎƝǘŞǎ táblázatban, részletekben történő teljesítés esetén az „Új hozzáadása” gomb 

(többszöri) megnyomását követően, pedig az adott termék/szolgáltatás ellenértékének tényleges 

kifizetésére vonatkozó információkat kell rögzíteni. Oly módon, hogy a pénzügyi teljesítések összege 

megegyezzen az adott bizonylat teljes összegével. 

 

Az adott bizonylat rögzítését követően nyomja meg a aŜƴǘŞǎ gombot. További bizonylat az ¨Ƨ 

bizonylat gomb megnyomását követően rögzíthető. Amennyiben a következő bizonylat csak néhány 

adatában tér el a jelenlegitől, akkor használja a ałǎƻƭŀǘ ƪŞǎȊƝǘŞǎŜ gombot. 

 

 

A .ƛȊƻƴȅƭŀǘƻƪ ƭƛǎǘłȊłǎŀ gomb megnyomásával pedig arról győződhetünk meg, hogy az adott 

bizonylat valóban rögzítésre (a rendszerben mentésre) került-e. Ellenkező (sikertelen) esetben az 

adott bizonylat nem jelenik meg a „Bizonylatok listázása” képernyőn. 

 

11.4.3 'ïÐËÏÃÓÉ ĭÔÉËĘÌÔÓïÇ ÔïÒþÔïÓ ÒĘÇÚþÔïÓÅ 
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A gépkocsival megtett utakra vonatkozó (üzemanyag és amorizációs költségek elszámolására 

szolgáló) bizonylatok adatait a „Gépkocsi útiköltség térítés” opció kiválasztását követően lehet 

rögzíteni. 

 

A Bizonylat adatai űrlap-blokk adattartalma az 9ƭǎȊłƳƻƭłǎ Ƴƽdja mező esetében beállított 

elszámolási módtól függ.  

 

 
 

#ǘƭŀƎŦƻƎȅŀǎȊǘłǎ όbƻǊƳŀύ alapú elszámolás esetén a kiküldetési rendelvény sorszámának (a 

bizonylatot egyértelműen azonosító szám) megadását követően a kiküldetésben részt vett személy 

nevét, az utazás időpontját/időszakát és a megtett távolságot kell rögzíteni.  

 

Majd az üzemanyag-fogyasztás átlagát (normáját; liter/100 km mértékegységként), és a km-enként 

elszámolható amortizációt kell megadni. Ezek alapján a ǊŜƴŘǎȊŜǊ ƪƛǎȊłƳƻƭƧŀ az elszámolható 

költséget. 

  

Norma alapú elszámolás esetén, az ¨Ƨ ǎƻǊ ƘƻȊȊłŀŘłǎŀ gomb megnyomását követően rögzíteni lehet 

az adott .ƛȊƻƴȅƭŀǘƘƻȊ ǘŀǊǘƻȊƽ ƴȅǳƎǘłƪ adatait is. 
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Ha viszont az útiköltség elszámolás nem átlagfogyasztás (norma), hanem .Ŝƭǎǃ ƘŀǘłǊƻȊŀǘ szerinti 

ƪƛŦƛȊŜǘŞǎ alapján történik, akkor ƴȅǳƎǘłƪ ŀŘŀǘŀƛǘ ƴŜƳ, hanem a kapcsolódó ǇŞƴȊǸƎȅƛ ǘŜƭƧŜǎƝǘŞǎ 

adatait kell rögzíteni, és a Bizonylat adatai blokk adattartalma is eltérő.  

 

 
 

A „Határozat azonosító száma”-nak megadását követően a kiküldetésben részt vett személy nevét, az 

utazás időpontját/időszakát és a megtett távolságot kell rögzíteni.  

 

Majd a határozatban szereplő elszámolható üzemanyag költséget, és (szövegesen) a „Határozat 

részletei”-t kell megadni. 

 

A tŞƴȊǸƎȅƛ ǘŜƭƧŜǎƝǘŞǎ táblázatban pedig az üzemanyag ellenértékének tényleges kifizetésére 

vonatkozó információkat kell rögzíteni. 

 

Az adott bizonylat rögzítését követően nyomja meg a aŜƴǘŞǎ gombot. További bizonylat az ¨Ƨ 

bizonylat gomb megnyomását követően rögzíthető. Amennyiben a következő bizonylat csak néhány 

adatában tér el a jelenlegitől, akkor használja a ałǎƻƭŀǘ ƪŞǎȊƝǘŞǎŜ gombot. 
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A .ƛȊƻƴȅƭŀǘƻƪ ƭƛǎǘłȊłǎŀ gomb megnyomásával pedig arról győződhetünk meg, hogy az adott 

bizonylat valóban rögzítésre (a rendszerben mentésre) került-e. Ellenkező (sikertelen) esetben az 

adott bizonylat nem jelenik meg a „Bizonylatok listázása” képernyőn. 

 

 

 

11.4.4 "ÁÎËÉ ËĘÌÔÓïÇÅË ÒĘÇÚþÔïÓÅ 

 

Az elszámolható banki költségekről szóló bizonylatokat (a bankkivonati adatokat) pedig a „Banki 

költségek” lehetőség jelölését követően lehet rögzíteni. 

 

 
 

 

Ezen az űrlapon a banki költségek elszámolásának alapjául szolgáló bankkivonat – a bizonylatot 

egyértelműen azonosító – sorszámát, a bankköltség felmerülésének dátumát (napját) és összegét 

szükséges rögzíteni. 

 

Az adott bizonylat rögzítését követően nyomja meg a aŜƴǘŞǎ gombot. További bizonylat az ¨Ƨ 

bizonylat gomb megnyomását követően rögzíthető. Amennyiben a következő bizonylat csak néhány 

adatában tér el a jelenlegitől, akkor használja a ałǎƻƭŀǘ ƪŞǎȊƝǘŞǎŜ gombot. 

 

A .ƛȊƻƴȅƭŀǘƻƪ ƭƛǎǘłȊłǎŀ gomb megnyomásával pedig arról győződhetünk meg, hogy az adott 

bizonylat valóban rögzítésre (a rendszerben mentésre) került-e. Ellenkező (sikertelen) esetben az 

adott bizonylat nem jelenik meg a „Bizonylatok listázása” képernyőn. 

 

11.4.5 "ÉÚÏÎÙÌÁÔÏË ÌÉÓÔÜÚÜÓÁ (mÅÇÔÅËÉÎÔïÓÅȟ ÍĕÄÏÓþÔÜÓÁȟ ÍÜÓÏÌÜÓÁȟ ÔĘÒÌïÓÅɊ 
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A ¢łƳƻƎŀǘłǎƻƪ menüből és a .ƛȊƻƴȅƭŀǘƻƪ ǊǀƎȊƝǘŞǎŜ képernyőről is elérhető „Bizonylatok listázása” 

képernyőn jeleníthetők meg a rendszerben már, az előző alfejezetben részletezett módon rögzített 

bizonylatok főbb azonosító adatai. 

 

 
 

  

 
 

 

Lehetőség van a rögzített bizonylatok közötti – megadott paraméter(ek) alapján történő – ƪŜǊŜǎŞǎre.  

 

 
 

Ha nem ad meg egyetlen keresési szempontot sem, akkor a már rögzített valamennyi bizonylata 

listázásra kerül.  
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Egy már rögzített bizonylat adatait a  mappa ikonra kattintást követően lehet megtekinteni Şǎ 

ƳƽŘƻǎƝǘŀƴƛ.  

ałǎƻƭƴƛ a  másolás ikonra kattintást követően, míg tǀǊǀƭƴƛ a  törlés ikonra kattintással van 

lehetőség. 

 

További bizonylato(k) adatait az ̈ Ƨ ōƛȊƻƴȅƭŀǘ ǊǀƎȊƝǘŞǎŜ gomb megnyomását követően, az előzőekben 

leírt módon lehet a rendszerbe felvinni. 

 

A megjelenített bizonylatok főbb adatai a .ƛȊƻƴȅƭŀǘƻƪ ŜȄǇƻǊǘłƭłǎŀ gomb megnyomását követően, 

Excel táblázatban megnyithatók, lementhetők. 

Adott ŜƭǎȊłƳƻƭłǎƛ ŦŜƭŀŘŀǘ e képernyőről szintén ƛƴŘƝǘƘŀǘƽκŦƻƭȅǘŀǘƘŀǘƽ, a  mappa ikonra 

kattintással. 
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11.5 0ïÎÚİÇÙÉ ÂÅÓÚÜÍÏÌĕ ĘÓÓÚÅÜÌÌþÔÜÓÁ (bizonylat ɀ ËĘÌÔÓïÇ ĘÓÓÚÅÒÅÎÄÅÌïÓɊ 

A rögzített pénzügyi-számviteli bizonylatok adott projekt ƧƽǾłƘŀƎȅƻǘǘ όǘłƳƻƎŀǘłǎƛ ǎȊŜǊȊǃŘŞǎ 

szerinti) ƪǀƭǘǎŞƎǘŞǘŜƭŜƛƘŜȊ Ǿŀƭƽ ƘƻȊȊłǊŜƴŘŜƭŞǎŞǘ, a 11.1 alfejezetben leírt módok valamelyikével 

indított/folytatott NVE01-.ŜǎȊłƳƻƭƽ ƪŞǎȊƝǘŞǎŜ feladatban megjelenő ElǎȊłƳƻƭłǎ ǀǎǎȊŜǎƝǘǃ űrlapon 

kell elvégezni.  

 

 
 

A YǀƭǘǎŞƎǘŞǘŜƭŜƪ Şǎ ōƛȊƻƴȅƭŀǘƻƪ ǀǎǎȊŜǊŜƴŘŜƭŞǎŜ képernyő bal oldalán válassza ki a megfelelő 

ƪǀƭǘǎŞƎǘŞǘŜƭǘ!  

 

Majd jobb oldalon válassza ki azt a kapcsolódó bizonylatot, melynek végössszegét teljes egészében 

vagy részben az adott költségtétel felmerülésének alátámasztására kíván felhasználni. Az 

elszámolandó bizonylat kiválasztásának legegyszerűbb módja, hogy a Bizonylŀǘ ǎȊłƳŀ listából 

kiválasztjuk a megfelelő, már ǊǀƎȊƝǘŜǘǘ (!) bizonylat łƭǘŀƭǳƴƪ megadott όΗύ ŜƎȅŜŘƛ ŀȊƻƴƻǎƝǘƽƧłǘ. Ennek 

hatására a „Bizonylat típusa”, a „Számla kiállítójának neve”, „A termék/szolgáltatás megnevezése”, a 

„Bizonylat végösszege” és az abból már „Záradékolt összeg” mezők automatikusan kitöltésre 

kerülnek. Végül adja meg az adott bizonylatból 9ƭǎȊłƳƻƭƴƛ ƪƝǾłƴǘ ǀǎǎȊŜƎ-et. 
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Végül nyomja meg a .ƛȊƻƴȅƭŀǘ Şǎ ƪǀƭǘǎŞƎǘŞǘŜƭ ǀǎǎȊŜǊŜƴŘŜƭŞǎŜ gombot! 

 

Ennek hatására a ¢ŞǘŜƭŜǎ ƭƛǎǘŀ ŀ ǊǀƎȊƝǘŜǘǘ ǀǎǎȊŜǊŜƴŘŜƭŞǎŜƪǊǃƭ táblázatban a kiválasztott 

költségtételhez hozzárendelten megjelenik a megadott bizonylat és annak elszámolandó összege. A 

¢ǀōōƭŜǘκƘƛłƴȅ oszlopban az látható, hogy adott költségtétel esetében mekkora összeg még nem 

került elszámolásra.  

 

 
 

 

A nem megfelelő összerendelést a  törlés ikonra kattintással lehet ǘǀǊǀƭƴƛ. 

 

Ha a hozzárendelt bizonylatnak Ŏǎŀƪ ŀȊ ŜƭǎȊłƳƻƭŀƴŘƽ ǀǎǎȊŜƎŞǘ ǎȊǸƪǎŞƎŜǎ ƧŀǾƝǘŀƴƛ, akkor erre a 

ceruza ikonra kattintást követően felugró mǎǎȊŜǊŜƴŘŜƭŞǎ ǎȊŜǊƪŜǎȊǘŞǎ ablakban, a szám átírását, majd 

a aŜƴǘŞǎ gomb megnyomását követően van lehetőség.  

 

 
 

¦ƎȅŀƴŀƘƘƻȊ ŀ ƪǀƭǘǎŞƎǘŞǘŜƭƘŜȊ természetesen ǘǀōō ōƛȊƻƴȅƭŀǘ (sor) is hozzárendelhető. Továbbá, a 

rendszer – a bizonylat végösszegének erejéig – lehetőséget biztosít ugyanaƴƴŀƪ ŀ ōƛȊƻƴȅƭŀǘƴŀƪ ǘǀōō 
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ƪǀƭǘǎŞƎǘŞǘŜƭƘŜȊΣ ƛƭƭŜǘǾŜ ŀƪłǊ ǘǀōō ǇǊƻƧŜƪǘƘŜȊ való hozzárendelésére. Vagyis ugyanazt a bizonylatot 

elegendő egyszer, nem kell minden egyes elszámolás (támogatott projekt) esetében külön-külön 

felrögzíteni! 

 

A bizonylat ǘƻǾłōōƛ ŀdatait a 11.4.5 alfejezetben leírt módon lehet ƧŀǾƝǘŀƴƛ. 

 

A tételes összerendelési lista adatai a tŞƴȊǸƎȅƛ ōŜǎȊłƳƻƭƽ ŜȄǇƻǊǘłƭłǎŀ gomb megnyomását 

követően, Excel táblázatban megnyithatók, lementhetők. 

 

A Bizonylatok űrlapon ellenőrizhető, hogy az adott projekthez mely bizonylat(ok) került(ek) már 

hozzárendelésre. 

 

 
 

Itt látható az is, hogy mely bizonylatokat kell ǇŀǇƝǊƻƴ ōŜƴȅǵƧǘŀƴƛ. 

 

11.6 "ÅÓÚÜÍÏÌĕ ÅÌÌÅÎěÒÚïÓÅȟ ÂÅÁÄÜÓÁ ïÓ ÎÙÏÍÔÁÔÜÓÁ 

Miután a rögzített bizonylatok és az egyes költségtételek összerendelésre kerültek, az 9ƭǎȊłƳƻƭłǎ 

ŜƭǃƭŀǇ űrlap tŞƴȊǸƎȅƛ ōŜǎȊłƳƻƭƽ ǀǎǎȊŜǎƝǘǃ táblázatának 9ƭǘŞǊŞs (%) oszlopa alapján ellenőrizze, hogy 

a költségterv ŦǃƪŀǘŜƎƽǊƛłƛ esetében az elszámolt összeg nem haladja-e meg az Alapkezelő által 

maximálisan engedélyezett 20%-os küszöbértéket.  
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Ha már mind a {ȊŀƪƳŀƛ ōŜǎȊłƳƻƭƽ, mind a tŞƴȊǸƎȅƛ ōŜǎȊłƳƻƭƽ véglegesnek tekinthető, akkor 

ellenőrizze, hogy a Nyilatkozatok blokkban mindhárom nyilatkozat esetében αLƎŜƴέ lista-érték van-e 

beállítva. 

 

 
 

 

Ezt követően nyomja meg a aŜƴǘŞǎ, majd az 9ƭƭŜƴǃǊȊŞǎ gombot! 

 

Ha nem jelenik meg hibaüzenetet, akkor a továbblépéshez nyomja meg a képernyő jobb alsó 

sarkában található ±ŞƎƭŜƎŜǎƝǘŞǎ Şǎ ƴȅƻƳǘŀǘłǎ gombot.  

 

Az ennek hatására megjelenő NVE011 ς .ŜǎȊłƳƻƭƽ ƴȅƻƳǘŀǘłǎŀ feladatban, a nem szerkeszthető (!) 

elszámolás űrlapok áttekintését követően, a képernyő alján található gombok valamelyikének 

megnyomásával az alábbi lehetőségeink vannak. 
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Ha az űrlapok áttekintésekor, ellenőrzésekor valamely hiłƴȅƻǎǎłƎǊŀΣ ƧŀǾƝǘŀƴƛǾŀƭƽǊŀ derül fény, akkor 

erre a ±ƛǎǎȊŀ ŀ ǎȊŜǊƪŜǎȊǘŞǎƘŜȊ gomb megnyomását követően van lehetőség. 

 

Amennyiben szükséges (saját célra, vagy mert az aktuális elszámolási útmutató azt kötelező teszi), 

akkor a tŘŦ ƴȅƻƳǘŀǘłǎ funkciógomb használatával pdf formátumban elő tudják állítani és ki tudják 

nyomtatni valamennyi beszámoló űrlapot. 

 

Ha a költségösszesítő 20%-ƻǘ ƳŜƎƘŀƭŀŘƽ ŜƭǘŞǊŞǎǘ tartalmaz, akkor az ezzel kapcsolatos kérelem 

rendszeren keresztül történő beadására a YŞǊŜƭŜƳ ǊǀƎȊƝǘŞǎŜ gomb megnyomását követően van 

lehetőség. 

 

Ha viszont „minden rendben van”, akkor a beszámoló elektronikusan a .ŜǎȊłƳƻƭƽ ōŜŀŘłǎŀ gomb 

megnyomásával – adott esetben a visszafizetési kötelezettség „tudomásul vételével” – adható be az 

Alapkezelőhöz, amely megkezdi annak ellenőrzését. 

 

A sikeres beadásról ǾƛǎǎȊŀƛƎŀȊƻƭƽ (automatikusan generált, nem megválaszolandó), ǘƻǾłōōƛ 

ƛƴǎǘǊǳƪŎƛƽƪŀǘ ǘŀǊǘŀƭƳŀȊƽ όΗύ e-mailt kapunk, a megadott kapcsolattartó címére. 

 

 
 

Figyelem! A benyújtott beszámolók beadást követő szerkesztésére (módosítására, kiegészítésére) 

már nincs lehetőség. 
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12. %ÌÓÚÜÍÏÌÜÓ ÈÉÜÎÙÐĕÔÌÜÓÁ 

Amennyiben a beadott beszámoló – Alapkezelő általi – ellenőrzése során a szakmai és/vagy pénzügyi 

beszámoló hiányossága kerül megállapításra, akkor a rendszerből (automatikusan generált, nem 

megválaszolandó) e-mailben IƛłƴȅǇƽǘƭłǎƛ ŦŜƭƘƝǾłǎ érkezik. Az e-mailhez csatolt pdf dokumentum 

tartalmazza a hiánypótlási teendőket.  

 

 
 

A hiánypótlási feladat elvégzése a CǃƻƭŘŀƭon keresztül, vagy a ¢łƳƻƎŀǘłǎƻƪ -Ҕ CƻƭȅŀƳŀǘōŀƴ ƭŞǾǃ 

ŜƭǎȊłƳƻƭłǎ ŦŜƭŀŘŀǘŀƛƳ menüpontból indulva indítható/folytatható. 
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Az NVE023 ς IƛłƴȅǇƽǘƭłǎ ōŜƴȅǵƧǘłǎŀ feladat elindítását/folytatását követően megnyílik a 

IƛłƴȅǇƽǘƭłǎ űrlap, melyen látható a hiánypótlás ƘŀǘłǊƛŘŜƧŜ, valamint az, hogy – az adott kritérium 

teljesítése érdekében – milyen ǘƻǾłōōƛ ǘŜŜƴŘǃƧŜ (adat/melléklet kiegészítési/módosítási feladata) 

van a Támogatottnak.  
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Továbbá, láthatók és ǵƧǊŀ ǎȊŜǊƪŜǎȊǘƘŜǘǃƪ ŀz ŜƭǎȊłƳƻƭłǎƛ adatlapok is: 

¶ Szakmai beszámoló 

¶ Elszámolás összesítő 

¶ Elszámolás előlap 

¶ Bizonylatok 

 

Amennyiben a hiánypótlás az ezeken az űrlapokon megadott információkat (is) érinti, akkor a 

hiánypótlási felhívásban leírtaknak megfelelően szükséges módosítások az ŀŘƻǘǘ ǼǊƭŀǇόƻƪύǊŀ Ǿŀƭƽ 

ƪŀǘǘƛƴǘłǎǘ ƪǀǾŜǘǃŜƴ végezhetők el. 

 

FIGYELEM! 

A ƘƛłƴȅǇƽǘƭłǎƛ ƳǼǾŜƭŜǘŜƪ ƪƛȊłǊƽƭŀƎ ŀ megadott ǘŜŜƴŘǃόƪύ ŜƭǾŞƎȊŞǎŞǊŜ ǘŜǊƧŜŘƘŜǘƴŜƪ ƪƛΦ !Ȋ 

ŜƭǎȊłƳƻƭłǎ ŜƎȅŞō ǘŀǊǘŀƭƳłƴŀƪ ōłǊƳƛƭȅŜƴ Ƴłǎ ς ƘƛłƴȅǇƽǘƭłǎ łƭǘŀƭ ƴŜƳ ŞǊƛƴǘŜǘǘ ς ƳŜƎǾłƭǘƻȊǘŀǘłǎŀ ŀȊ 

ŜƭǎȊłƳƻƭłǎ 9[¦¢!{N¢#{#¢ ŜǊŜŘƳŞƴȅŜȊƛΦ 

 

A hiánypótlás készítése folyamán a aŜƴǘŞǎ gombbal rögzítheti munkáját.  

 

A IƛłƴȅǇƽǘƭłǎ ōŜŀŘłǎŀ gomb megnyomásával ugyanis már beküldésre kerül az Alapkezelőhöz a 

javított/kiegészített elszámolás (vagyis a továbbiakban nem szerkeszthető), tehát azt csak akkor 

nyomja meg, ha már minden tennivalóval elkészült! 

 

Ezzel az elszámolásunk eltűnik az „Aktuális elszámolások kezelése” képernyőről, és a továbbiakban az 

9ƭǎȊłƳƻƭłǎƻƪ ƳŜƎǘŜƪƛƴǘŞǎŜ (Támogatások -> Összes elszámolásom megtekintése) felületről indulva, 

újra mint 9ƭǎȊłƳƻƭłǎ ōŜŀŘǾŀ státuszú elszámolás tekinthető meg, és ezen a felületen tudjuk nyomon 

követni az elszámolás további „életútját” is. 

 

FIGYELEM! 

A NIR rendszerbe akkor is be kelƭ ƭŞǇƴƛΣ Şǎ ŀ IƛłƴȅǇƽǘƭłǎ ōŜŀŘłǎŀ ƎƻƳōƻǘ ŀƪƪƻǊ ƛǎ ƳŜƎ ƪŜƭƭ ƴȅƻƳƴƛΣ 

Ƙŀ ŀ ƘƛłƴȅǇƽǘƭłǎ ǎƻǊłƴ ŜƎȅŞōƪŞƴǘ ƴŜƳ ƪŜƭƭ ŀ bLw ǼǊƭŀǇƻƪƻƴ ƳƽŘƻǎƝǘłǎǘ ŜǎȊƪǀȊǀƭƴƛΗ 

13. 4ÅÌÊÅÓþÔïÓ ÉÇÁÚÏÌÜÓ 

Miután az Alapkezelő érvényesnek/elfogadhatónak, (további) hiánypótlásra nem szorulónak találta a 

benyújtott beszámolót, ún. ǘŜƭƧŜǎƝǘŞǎƛƎŀȊƻƭłǎǘ állít ki, melyet megkǸƭŘ a Támogatott számára. 

 

Ezt követően a Támogatottnak a NIR-ōŜƴ ǘƻǾłōōƛ ǘŜŜƴŘǃƧŜ ƳłǊ nincs a támogatási ügyével 

kapcsolatban. 
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14. 0ÜÌÙÜÚÁÔ ËÉÔĘÌÔïÓÉ ĭÔÍÕÔÁÔĕ 

Az alábbiakban a pályázói felület minden egyes űrlapja esetében meghatározásra kerülnek az adatok 

kitöltésével kapcsolatos legfontosabb információk. 

 

14.1 2ÅÇÉÓÚÔÒÜÃÉĕ ÉÎÔïÚÍïÎÙËïÎÔȾÓÚÅÒÖÅÚÅÔËïnt  
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aŜƎƴŜǾŜȊŞs ¢ƝǇǳǎ 
YǀǘŜ-

ƭŜȊǃΚ 
[ŜƝǊłǎ tŞƭŘŀ 

Felhasználónév Szöveg x 

A NIR-t használó személy egyedi, a rendszerbe 

való belépéshez szükséges NIR azonosítója, amely 

kisbetűket és/vagy számokat tartalmaz. 

tesztelek 

Jelszó Szöveg x 

A NIR-t használó személy a rendszerbe való 

belépéshez szükséges NIR jelszava, amely 

legalább 8 karakter hosszú, tartalmaz kis- és 

nagybetűt, illetve számot. 

Start123 

Jelszó 

megerősítése 
Szöveg x 

A NIR-t használó személy a rendszerbe való 

belépéshez szükséges NIR jelszava, amely 

legalább 8 karakter hosszú, tartalmaz kis- és 

nagybetűt, illetve számot. 

Start123 

A pályázó 

szervezet 

működési 

formája 

Lista x 

A pályázó szervezeti/működési formája, amely az 

alábbiak valamelyike lehet: * Egyéni vállalkozó; * 

Civil szervezet (egyesület, alapítvány, civil 

társaság); * Nonprofit gazdasági társaság; * 

Állami fenntartású intézmény; * Települési, 

területi és nemzetiségi önkormányzat, és az 

általuk alapított, illetve fenntartott jogi 

személyiségű intézmény; * Gazdasági 

tevékenységet üzletszerűen végző jogi személy és 

jogi személyiséggel nem rendelkező gazdasági 

társaság; * Egyházi jogi személy; * Határon túli 

egyház és annak hitéleti, nevelési-oktatási, 

gyermekjóléti, kulturális vagy szociális 

tevékenységet ellátó intézmény; * Egyéb (a 

pályázónak pontosan meg kell jelölnie!) 

Civil 

szervezet 

(egyesület, 

alapítvány, 

civil 

társaság) 

"Egyéb" 

esetben adja 

meg a 

működési 

formát 

Szöveg 
 

A pályázó "egyéb" működési formájának 

szöveges megnevezése. 

Köz-

alapítvány 

Fő tevékenység Lista x 

A pályázó fő tevékenységi területe, amely az 

alábbiak valamelyike lehet: * Kulturális; * 

Közművelődési; * Oktatási; * Tudományos; * 

Egyházi; * Média; * Ifjúsági; * Szociális; * 

Érdekvédelmi; * Önkormányzati; * Egyéb 

Kulturális 

"Egyéb" 

esetben adja 

meg a 

tevékenységi 

területet 

Szöveg 
 

A pályázó "egyéb" fő tevékenységének szöveges 

megnevezése. 
Sport 
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aŜƎƴŜǾŜȊŞs ¢ƝǇǳǎ 
YǀǘŜ-

ƭŜȊǃΚ 
[ŜƝǊłǎ tŞƭŘŀ 

További 

tevékeny-

ség(ek) 

Lista 
 

A pályázó további (nem fő-) tevékenységi 

területe, amely az alábbiak valamelyike lehet: * 

Kulturális; * Közművelődési; * Oktatási; * 

Tudományos; * Egyházi; * Média; * Ifjúsági; * 

Szociális; * Érdekvédelmi; * Önkormányzati; * 

Egyéb 

Tudo-

mányos 

"Egyéb" 

esetben adja 

meg a 

tevékenységi 

területet 

Szöveg 
 

A pályázó további "egyéb" (nem fő-) 

tevékenységének szöveges megnevezése. 
Zene 

Pályázó teljes 

neve - az ország 

nyelvén (latin 

betűkkel) 

Szöveg x 

A pályázó szervezet teljes, hivatalos - a létesítő 

okiratában (alapító okiratában vagy 

alapszabályában) feltüntetett - megnevezése, a 

székhely országának megfelelő nyelven, latin 

betűkkel. 

Udruženje 

informatik 

radnika 

Mađara u 

Vojvodini 

Pályázó teljes 

neve - 

magyarul 

Szöveg x 

A pályázó szervezet teljes megnevezése magyar 

nyelven (létesítő okirat (alapító okirat vagy 

alapszabály) szerinti nevének pontos fordítása). 

Vajdasági 

Magyar 

Informa-

tikusok 

Egyesülete 

Adószám / 

Adóazonosító 

jel 

Szöveg x 
A pályázó szervezet adóhatósági azonosító 

száma/kódja. 

BIP 

10794584 

Nyilvántartási 

szám 
Szöveg 

 

A pályázó bármilyen egyéb (nem adóhatósági, pl. 

bírósági) azonosító száma/kódja. Megadandó, ha 

a szervezet nem rendelkezik saját adószámmal. 

UZ 

1234589 

FS 

A pályázó 

szervezet 

megalakulásá-

nak éve 

Szám x 

A pályázó szervezet - létesítő okirat (alapító 

okirat vagy alapszabály) szerinti - alapítási 

évszáma. 

2001 

A pályázó 

székhelye: 

Ország - az 

ország nyelvén 

(latin betűkkel) 

Lista x 

A pályázó szervezet - létesítő okirat szerinti - 

székhelyének megfelelő ország megnevezése, a 

székhely országának nyelvén, latin betűkkel. 

Srbija 

A pályázó 

székhelye: 

Ország - 

magyarul 

Lista x 

A pályázó szervezet - létesítő okirat (alapító 

okirat vagy alapszabály) szerinti - székhelyének 

megfelelő ország megnevezése magyar nyelven. 

Szerbia 
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A pályázó 

székhelye: 

Postai 

irányítószám - 

az ország 

nyelvén (latin 

betűkkel) 

Szám x 

A pályázó szervezet - létesítő okirat (alapító 

okirat vagy alapszabály) szerinti - székhelyének 

megfelelő irányítószám. 

23206 

A pályázó 

székhelye: 

Postai 

irányítószám - 

magyarul 

Szám x 

A pályázó szervezet - létesítő okirat (alapító 

okirat vagy alapszabály) szerinti - székhelyének 

megfelelő irányítószám. 

23206 

A pályázó 

székhelye: 

Település - az 

ország nyelvén 

(latin betűkkel) 

Szöveg x 

A pályázó szervezet - létesítő okirat (alapító 

okirat vagy alapszabály) szerinti - székhelyének 

megfelelő település (helység) megnevezése, a 

székhely ország nyelvén, latin betűkkel. 

Kelebija 

A pályázó 

székhelye: 

Település - 

magyarul 

Szöveg x 

A pályázó szervezet - létesítő okirat (alapító 

okirat vagy alapszabály) szerinti - székhelyének 

megfelelő település (helység) megnevezése 

magyar nyelven. 

Kelebia 

A pályázó 

székhelye: 

Megye/Járás/ 

Régió - az 

ország nyelvén 

(latin betűkkel) 

Szöveg 
 

A pályázó szervezet - létesítő okirat (alapító 

okirat vagy alapszabály) szerinti - székhelyének 

megfelelő megye/járás/régió megnevezése, a 

székhely országának nyelvén, latin betűkkel. 

Severno 

Banatski 

A pályázó 

székhelye: 

Megye/Járás/ 

Régió - 

magyarul 

Szöveg 
 

A pályázó szervezet - létesítő okirat szerinti - 

székhelyének megfelelő megye/járás/régió 

megnevezése magyar nyelven. 

Közép-

Bánát 

A pályázó 

székhelye: 

Utca - az ország 

nyelvén (latin 

betűkkel) 

Szöveg 
 

A pályázó szervezet - létesítő okirat (alapító 

okirat vagy alapszabály) szerinti - székhelyének 

megfelelő közterület neve és jellege, a székhely 

országának nyelvén, latin betűkkel. 

Glavni trg. 

A pályázó 

székhelye: 

Utca - magyarul 

Szöveg 
 

A pályázó szervezet - létesítő okirat (alapító 

okirat vagy alapszabály) szerinti - székhelyének 

megfelelő közterület neve és jellege magyar 

nyelven. 

Fő tér 
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A pályázó 

székhelye: 

Házszám - az 

ország nyelvén 

(latin betűkkel) 

Szöveg 
 

A pályázó szervezet - létesítő okirat (alapító 

okirat vagy alapszabály) szerinti - székhelyéhez 

tartozó házszám. 

15 

A pályázó 

székhelye: 

Házszám - 

magyarul 

Szöveg 
 

A pályázó szervezet - létesítő okirat (alapító 

okirat vagy alapszabály) szerinti - székhelyéhez 

tartozó házszám. 

15 

A pályázó 

értesítési címe: 

Az értesítési 

cím megegyezik 

a székhellyel 

Jelölő-

négyzet  

Jelölendő, ha a pályázó értesítési (levelezési) 

címe azonos a székhely címével. Ebben az 

esetben az értesítési cím adatokat nem kell még 

egyszer megadni. 

a 

A pályázó 

értesítési címe: 

Ország - az 

ország nyelvén 

(latin betűkkel) 

Lista x 

A pályázó szervezet értesítési (levelezési) 

címének megfelelő ország megnevezése, a 

székhely ország nyelvén, latin betűkkel. 

Srbija 

A pályázó 

értesítési címe: 

Ország - 

magyarul 

Lista x 

A pályázó szervezet értesítési (levelezési) 

címének megfelelő ország megnevezése magyar 

nyelven. 

Szerbia 

A pályázó 

értesítési címe: 

Postai 

irányítószám - 

az ország 

nyelvén (latin 

betűkkel) 

Szám x 
A pályázó szervezet értesítési (levelezési) 

címének megfelelő postai irányítószám. 
23206 

A pályázó 

értesítési címe: 

Postai 

irányítószám - 

magyarul 

Szám x 
A pályázó szervezet értesítési (levelezési) 

címének megfelelő postai irányítószám. 
23206 
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A pályázó 

értesítési címe: 

Település - az 

ország nyelvén 

(latin betűkkel) 

Szöveg x 

A pályázó szervezet értesítési (levelezési) 

címének megfelelő település (helység) 

megnevezése, a székhely országának nyelvén, 

latin betűkkel. 

Kelebija 

A pályázó 

értesítési címe: 

Település - 

magyarul 

Szöveg x 

A pályázó szervezet értesítési (levelezési) 

címének megfelelő település (helység) 

megnevezése magyar nyelven. 

Kelebia 

A pályázó 

értesítési címe: 

Megye/Járás/ 

Régió - az 

ország nyelvén 

(latin betűkkel) 

Szöveg 
 

A pályázó szervezet értesítési (levelezési) 

címének megfelelő megye/járás/régió 

megnevezése, a székhely országának nyelvén, 

latin betűkkel. 

Severno 

Banatski 

A pályázó 

értesítési címe: 

Megye/Járás/ 

Régió - 

magyarul 

Szöveg 
 

A pályázó szervezet értesítési (levelezési) 

címének megfelelő megye/járás/régió 

megnevezése magyar nyelven. 

Közép-

Bánát 

A pályázó 

értesítési címe: 

Utca - az ország 

nyelvén (latin 

betűkkel) 

Szöveg 
 

A pályázó szervezet értesítési (levelezési) 

címének megfelelő közterület neve és jellege, a 

székhely országának nyelvén, latin betűkkel. 

Glavni trg. 

A pályázó 

értesítési címe: 

Utca - magyarul 

Szöveg 
 

A pályázó szervezet értesítési (levelezési) 

címének megfelelő közterület neve és jellege 

magyar nyelven. 

Fő tér 

A pályázó 

értesítési címe: 

Házszám - az 

ország nyelvén 

(latin betűkkel) 

Szöveg 
 

A pályázó szervezet értesítési (levelezési) 

címéhez tartozó házszám. 
15 

A pályázó 

értesítési címe: 

Házszám - 

magyarul 

Szöveg 
 

A pályázó szervezet értesítési (levelezési) 

címéhez tartozó házszám. 
15 

Elérhetőség: 

Telefonszám 
Szöveg 

 

A pályázó szervezet központi ügyintézési 

telefonszáma, nemzetközi előhívóval. 

+381 21 

587965 
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Elérhetőség: 

Telefonszám 

(mobil) 

Szöveg 
 

A pályázó szervezet mobil telefonszámos 

elérhetősége, nemzetközi előhívóval. 

+381 93 

4587965 

Elérhetőség: 

E-mail cím 
Szöveg x 

A pályázó szervezet központi ügyintézésre 

használt, @-ot is tartalmazó e-mail címe. 

info@info.

rs 

Elérhetőség: 

Honlap 
Szöveg 

 
A pályázó szervezet honlapjának címe. 

https://w

ww.inform

atika.rs 

Intézmény / 

Szervezet 

vezetőjének 

neve: 

Családi neve - 

az ország 

nyelvén (latin 

betűkkel) 

Szöveg x 

A pályázó szervezet vezetőjének hivatalos - 

személyazonossági okmányának megfelelő - 

családi neve (vezetékneve), a székhely 

országának nyelvén, latin betűkkel. 

Kovač 

Intézmény / 

Szervezet 

vezetőjének 

neve: 

Családi neve - 

magyarul 

Szöveg x 
A pályázó szervezet vezetőjének családi neve 

(vezetékneve) magyar nyelven. 
Kovács 

Intézmény / 

Szervezet 

vezetőjének 

neve: 

Utóneve - az 

ország nyelvén 

(latin betűkkel) 

Szöveg x 

A pályázó szervezet vezetőjének hivatalos - 

személyazonossági okmányának megfelelő - 

utóneve(i) (keresztneve(i)), a székhely országának 

nyelvén, latin betűkkel. 

Laslo 

Intézmény / 

Szervezet 

vezetőjének 

neve: 

Utóneve - 

magyarul 

Szöveg x 
A pályázó szervezet vezetőjének utóneve(i) 

(vezetékneve(i)) magyar nyelven. 
László 

Elérhetősége: 

Telefonszám 
Szöveg 

 

A pályázó szervezet vezetőjének telefonszáma, 

nemzetközi előhívóval. 

+381 21 

587975 

Elérhetősége: 

Telefonszám 

(mobil) 

Szöveg 
 

A pályázó szervezet vezetőjének mobil 

telefonszáma, nemzetközi előhívóval. 

+381 93 

4587977 

mailto:info@info.rs
mailto:info@info.rs
https://www.informatika.rs/
https://www.informatika.rs/
https://www.informatika.rs/


73 
 

aŜƎƴŜǾŜȊŞs ¢ƝǇǳǎ 
YǀǘŜ-

ƭŜȊǃΚ 
[ŜƝǊłǎ tŞƭŘŀ 

Elérhetősége: 

E-mail cím 
Szöveg x 

A pályázó szervezet vezetőjének - @-ot is 

tartalmazó - e-mail címe. 

laslo.kovac

@gmail.co

m 

Képviselő 

személyes 

adatai: 

Családi neve - 

az ország 

nyelvén (latin 

betűkkel) 

Szöveg 
 

A pályázó szervezet - "aláírási joggal" rendelkező 

- törvényes képviselőjének hivatalos - 

személyazonossági okmányának megfelelő - 

családi neve (vezetékneve), a székhely 

országának nyelvén, latin betűkkel. 

Kovač 

Képviselő 

személyes 

adatai: 

Családi neve - 

magyarul 

Szöveg 
 

A pályázó szervezet - "aláírási joggal" rendelkező 

- törvényes képviselőjének családi neve 

(vezetékneve) magyar nyelven. 

Kovács 

Képviselő 

személyes 

adatai: 

Utóneve - az 

ország nyelvén 

(latin betűkkel) 

Szöveg 
 

A pályázó szervezet - "aláírási joggal" rendelkező 

- törvényes képviselőjének hivatalos - 

személyazonossági okmányának megfelelő - 

utóneve(i) (keresztneve(i)), a székhely országának 

nyelvén, latin betűkkel. 

Laslo 

Képviselő 

személyes 

adatai: 

Utóneve - 

magyarul 

Szöveg 
 

A pályázó szervezet - "aláírási joggal" rendelkező 

- törvényes képviselőjének utóneve(i) 

(vezetékneve(i)) magyar nyelven. 

László 

Képviselő 

személyes 

adatai: 

Beosztás 

Szöveg x 

A pályázó szervezet - "aláírási joggal" rendelkező 

- törvényes képviselője szervezeti beosztásának 

megnevezése, magyar nyelven. 

elnök 

Képviselő 

elérhetősége: 

Telefonszám 

Szöveg x 

A pályázó szervezet - "aláírási joggal" rendelkező 

- törvényes képviselőjének telefonszáma, 

nemzetközi előhívóval. 

+381 21 

587975 

Képviselő 

elérhetősége: 

Telefonszám 

(mobil) 

Szöveg 
 

A pályázó szervezet - "aláírási joggal" rendelkező 

- törvényes képviselőjének mobil telefonszáma, 

nemzetközi előhívóval. 

+381 93 

4587977 

Képviselő 

elérhetősége: 

E-mail cím 

Szöveg x 

A pályázó szervezet - "aláírási joggal" rendelkező 

- törvényes képviselőjének azon - @-ot is 

tartalmazó - e-mail címe. 

laslo.kovac

@gmail.co

m 

mailto:laslo.kovac@gmail.com
mailto:laslo.kovac@gmail.com
mailto:laslo.kovac@gmail.com
mailto:laslo.kovac@gmail.com
mailto:laslo.kovac@gmail.com
mailto:laslo.kovac@gmail.com
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Képviselő 

elérhetősége: 

Aláírási jogát 

önállóan 

gyakorolhatja-

e? 

Jelölő-

négyzet  

Jelölendő, ha a pályázó szervezetnek csak 

egyetlen, "önálló aláírási joggal" rendelkező 

törvényes képviselője van. Ha nincs jelölve, akkor 

a további törvényes képviselő(k) adatait is meg 

kell adni. 

a 

Számla-

tulajdonos 

teljes neve - az 

ország nyelvén 

(latin betűkkel) 

Szöveg 
 

Azon bankszámla tulajdonosának hivatalos – 

banki nyilvántartás szerinti - megnevezése, a 

székhely országának nyelvén, latin betűkkel, 

ahová a pályázó a megítélt támogatási összeg 

átutalását kéri. További számlaszámokat az "Új 

számlaszám hozzáadása" gomb megnyomását 

követően kell megadni. 

Udruženje 

informatik 

radnika 

Mađara u 

Vojvodini 

Számla-

tulajdonos 

teljes neve -  

magyarul 

Szöveg 
 

Azon bankszámla tulajdonosának megnevezése 

magyar nyelven, ahová a pályázó a megítélt 

támogatási összeg átutalását kéri. További 

számlaszámokat az "Új számlaszám hozzáadása" 

gomb megnyomását követően kell megadni. 

Vajdasági 

Magyar 

Informati-

kusok 

Egyesülete 

Saját / 

Befogadó 

számla 

Lista 
 

Annak megadására szolgáló mező, hogy a 

megadott bankszámla a pályázó vagy a pénzügyi 

közreműködő szervezeté-e?. A – csak Kárpátalja 

esetében – választható listaértékek: * Saját 

számla; * Befogadó számla 

Saját 

számla 

IBAN 

(nemzetközi) 

számlaszám 

Szöveg 
 

Annak a bankszámlának a nemzetközi (IBAN) 

száma, ahová a pályázó a megítélt támogatási 

összeg átutalását kéri. Első 2 karaktere – 

Kárpátalja kivételével – megegyezik a 

számlavezető bank országkódjával. További 

számlaszámokat az "Új számlaszám hozzáadása" 

gomb megnyomását követően kell megadni. 

SR77 5600 

0000 0043 

3979 8005 

Devizaszámla 

pénzneme 
Lista 

 

Annak a számlának a pénzneme, ahová a pályázó 

a megítélt támogatási összeg átutalását kéri. A 

választható listaértékek: * HUF; * EUR; * USD; * 

EGYEB. 

EUR 

A számlavezető 

bank SWIFT 

kódja 

Szöveg 
 

A számlavezető bank ún. SWIFT kódja, amely 8 

vagy 11 karakterből áll. 
OTPVRS22 

A számlavezető 

bank neve 
Szöveg 

 

A számlavezető bank hivatalos megnevezése, a 

székhely országának nyelvén, latin betűkkel. 

OTP Banka 

Srbija A.D. 

Novi Sad 
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Elsődleges 

számla? 

Jelölő-

négyzet 
 

Jelölendő, ha a pályázó a megítélt támogatási 

összeget az adott számlaszámra kéri. 
a 

 

14.2 0ÜÌÙÜÚÜÓ ÉÎÄþÔÜÓÁ 
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Pályázati 

program 
Lista x 

Annak a pályázati programnak a megnevezése, 

melynek keretében az adott (kiválasztott) pályázó 

számára aktuálisan elérhető pályázat(ok) 

meghirdetésre került(ek). 

A magyar 

kultúráért 

és 

oktatásért 

pályázati 

program 

Pályázati 

felhívás 
Lista x 

Az adott (kiválasztott) pályázó számára aktuálisan 

elérhető pályázati felhívás(ok) listája. 

„A magyar 

kultúráért 

és 

oktatásért

” központi 

pályázati 

felhívásai 

Pályázat tárgya Lista x 

A kiválasztott felhíváson belül az adott 

(kiválasztott) pályázó számára aktuálisan elérhető 

pályázati témák listája. 

II. A 

magyar 

közösség 

céljait 

szolgáló 

írott és 
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elektro-

nikus 

média, 

könyv-

kiadás  

támoga-

tása 
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1.1 
A pályázati 

felhívás tárgya 
Szöveg  

A pályázat tárgyának/témájának - a 

pályázat indítását követően már nem 

megváltoztatható (!) - megnevezése. 

II. A magyar 

közösség céljait 

szolgáló írott és 

elektronikus 

média, 

könyvkiadás 

támogatása 

1.2 A pályázat címe Szöveg x 

Tömör és összefoglaló jellegű cím, 

amelyből következtetni lehet a 

megvalósítandó projekt tartalmára. 

A nagykaposi 

iskola 

épületének 

felújítása 

1.3.1 

A pályázat 

megvalósításá-

nak futamideje: 

Kezdő időpontja 

Dátum x 

A tervezett projekttevékenységek 

közül a legkorábbihoz tartozó 

tervezett kezdési dátum, éééé.hh.nn. 

formátumban. A "Projektterv" űrlapon 

megadott projekt-tevékenység 

időintervallumok alapján 

automatikusan meghatározásra kerül. 

Nem lehet korábbi, mint a pályázati 

felhívásban közzétett megvalósítási 

időszak legkorábbi dátuma. 

2014.03.01. 

1.3.2 

A pályázat 

megvalósításá-

nak futamideje: 

Befejező 

időpontja 

Dátum x 

A tervezett projekttevékenységek 

közül a legkésőbbihez tartozó 

tervezett befejezési dátum, 

éééé.hh.nn. formátumban. A 

"Projektterv" űrlapon megadott 

projekt-tevékenység időintervallumok 

alapján automatikusan 

meghatározásra kerül. Nem lehet 

későbbi, mint a pályázati felhívásban 

közzétett megvalósítási időszak 

legkésőbbi dátuma. 

2014.05.31. 

1.4 
A finanszírozás 

típusa 
Lista  

A projekt elszámolható költségei 

finanszírozásának lehetséges - a 

pályázati felhívásban közzétett, a 

pályázó által nem módosítható - 

módja, amely az alábbiak valamelyike 

lehet: * előfinanszírozott; * elő- és 

utófinanszírozott; * elő- vagy 

utófinanszírozott; * utófinanszírozott 

elő- vagy 

utófinanszírozott 
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1.5 

Az igényelt 

támogatás 

összege 

Szám x 

A támogatási összeg forintban, 

melynek segítségével a pályázó a 

projektjét meg kívánja valósítani. A 

"Költségterv" űrlapon megadott 

költség-, illetve forrástételek alapján 

automatikusan kiszámításra kerül. 

2 500 000 

1.6 

A megvalósítani 

kívánt cél rövid 

tartalmi leírása 

Szöveg x 

A megvalósítandó projekt rövid 

tartalmi összefoglalója, melynek 

tartalmaznia kell a fő célokat, a 

projekt megvalósulásának 

helyszínét/helyszíneit, a célcsoportra 

vonatkozó adatokat, a várható 

társadalmi/gazdasági hatásokat, 

valamint a közvetlen, illetve hosszú 

távú eredményeket, illetve minden 

olyan releváns adatot, amelyek a 

támogatói döntés alapját képezhetik. 

Gyülekezetünk 

2003-tól szervezi 

meg Fireszke 

táborait. 8 év 

alatt 25 tábort 

szerveztünk, 

melynek kb. 

1400 látogatója 

volt… 

2.1 

Program 

költségei a 

részletes 

költségterv 

alapján: Sorszám 

Szám  

A program tervezett kiadásainak 

(költségeinek) fő kategóriájához 

tartozó - a pályázó által nem 

szerkeszthető - sorszám. 

2 

2.1 

Program 

költségei a 

részletes 

költségterv 

alapján: 

Kiadások 

megnevezése 

Szöveg  

A program tervezett kiadásai 

(költségei) fő kategóriájának 

megfelelő - a pályázó által nem 

szerkeszthető - megnevezés. 

Dologi jellegű 

kiadások 

2.1 

Program 

költségei a 

részletes 

költségterv 

alapján: 

Összesen (HUF) 

Szám  

A program tervezett kiadásai 

(költségei) fő kategóriájának 

megfelelő pénzösszeg forintban. A 

"Költségterv" űrlapon megadott 

költségtételek alapján automatikusan 

kiszámításra kerül. 

2 500 000 

2.2 

A program 

megvaló-

sításának 

költsége 

összesen 

Szám  

A program tervezett kiadásai 

(költségei) összesen forintban. A 

"Költségterv" űrlapon megadott 

költségtételek alapján automatikusan 

kiszámításra kerül. 

3 000 000 
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2.3 

Program forrásai 

a részletes 

költségterv 

alapján: Sorszám 

Szám  

A pályázó rendelkezésre álló 

finanszírozási forrásainak fő 

kategóriájához tartozó - a pályázó által 

nem szerkeszthető - sorszám. 

1 

2.3 

Program forrásai 

a részletes 

költségterv 

alapján: 

Rendelkezésre 

álló források 

megnevezése 

Szöveg  

A pályázó rendelkezésre álló 

finanszírozási forrásai fő 

kategóriájának megfelelő - a pályázó 

által nem szerkeszthető - megnevezés. 

Saját forrás 

2.3 

Program forrásai 

a részletes 

költségterv 

alapján: Összeg 

(HUF) 

Szám  

A pályázó rendelkezésre álló 

finanszírozási forrásai fő 

kategóriájának megfelelő pénzösszeg 

forintban. A "Költségterv" űrlapon 

megadott forrástételek alapján 

automatikusan kiszámításra kerül. 

500 000 

2.4 

A program 

megvalósításhoz 

megadott 

források 

Szám  

A pályázó rendelkezésre álló 

finanszírozási forrásai összesen 

forintban. A "Költségterv" űrlapon 

megadott forrástételek alapján 

automatikusan kiszámításra kerül. 

500 000 
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3.1.a 

Pályázó teljes 

neve - az ország 

nyelvén (latin 

betűkkel) 

Szöveg x 

A pályázó szervezet teljes, hivatalos - 

a létesítő okiratában feltüntetett - 

megnevezése, a székhely országának 

megfelelő nyelven, latin betűkkel. 

Udruženje 

prosvetnih 

informatik 

Mađara u 

Vojvodini 

3.1.b 
Pályázó teljes 

neve - magyarul 
Szöveg x 

A pályázó szervezet teljes 

megnevezése magyar nyelven 

(létesítő okirat szerinti nevének 

pontos fordítása). 

Vajdasági 

Magyar 

Informatikusok 

Egyesülete 

3.2 

A pályázó 

szervezet 

megalakulásának 

éve 

Szám x 
A pályázó szervezet megalakulásának 

– létesítő okirat szerinti – évszáma. 
2013 
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3.3 

A pályázó 

szervezet 

működési 

formája 

Lista x 

A pályázó szervezeti/működési 

formája, amely az alábbiak 

valamelyike lehet: * Egyéni 

vállalkozó; * Civil szervezet 

(egyesület, alapítvány, civil társaság); 

* Nonprofit gazdasági társaság; * 

Állami fenntartású intézmény; * 

Települési, területi és nemzetiségi 

önkormányzat, és az általuk alapított, 

illetve fenntartott jogi személyiségű 

intézmény; * Gazdasági 

tevékenységet üzletszerűen végző 

jogi személy és jogi személyiséggel 

nem rendelkező gazdasági társaság; * 

Egyházi jogi személy; * Határon túli 

egyház és annak hitéleti, nevelési-

oktatási, gyermekjóléti, kulturális 

vagy szociális tevékenységet ellátó 

intézmény; * Egyéb (a pályázónak 

pontosan meg kell jelölnie!) 

Civil szervezet 

(egyesület, 

alapítvány, civil 

társaság) 

3.3.1 

"Egyéb" esetben 

adja meg a 

működési formát 

Szöveg 
 

A pályázó "egyéb" működési 

formájának szöveges megnevezése. 
Közalapítvány 

3.4 
Tevékenységi 

területe 
Lista x 

A pályázó fő tevékenységi területe, 

amely az alábbiak valamelyike lehet: 

* Kulturális; * Közművelődési; * 

Oktatási; * Tudományos; * Egyházi; * 

Média; * Ifjúsági; * Szociális; * 

Érdekvédelmi; * Önkormányzati; * 

Egyéb 

Kulturális 

3.4.1 

"Egyéb" esetben 

adja meg a 

tevékenységi 

területet 

Szöveg 
 

A pályázó "egyéb" fő 

tevékenységének szöveges 

megnevezése. 

Sport 

3.5 

További 

tevékenységi 

területei 

Lista 
 

A pályázó további (nem fő-) 

tevékenységi területe, amely az 

alábbiak valamelyike lehet: * 

Kulturális; * Közművelődési; * 

Oktatási; * Tudományos; * Egyházi; * 

Média; * Ifjúsági; * Szociális; * 

Érdekvédelmi; * Önkormányzati; * 

Egyéb 

Tudományos 
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3.5.1 

"Egyéb" esetben 

adja meg a 

tevékenységi 

területet 

Szöveg 
 

A pályázó további "egyéb" (nem fő-) 

tevékenységének szöveges 

megnevezése. 

Zene 

4.1.1a 

A pályázó 

székhelye: 

Ország - az 

ország nyelvén 

(latin betűkkel) 

Lista x 

A pályázó szervezet - létesítő okirat 

szerinti - székhelyének megfelelő 

ország megnevezése, a székhely 

ország nyelvén, latin betűkkel. 

Srbija 

4.1.1b 

A pályázó 

székhelye: 

Ország - 

magyarul 

Lista x 

A pályázó szervezet - létesítő okirat 

szerinti - székhelyének megfelelő 

ország megnevezése magyar nyelven. 

Szerbia 

4.1.2a 

A pályázó 

székhelye: 

Irányítószám - az 

ország nyelvén 

(latin betűkkel) 

Szám x 

A pályázó szervezet - létesítő okirat 

szerinti - székhelyének megfelelő 

irányítószám. 

23206 

4.1.2b 

A pályázó 

székhelye:  

Irányítószám – 

magyarul 

Szám x 

A pályázó szervezet - létesítő okirat 

szerinti - székhelyének megfelelő 

irányítószám. 

23206 

4.1.3a 

A pályázó 

székhelye:  

Település - az 

ország nyelvén 

(latin betűkkel) 

Szöveg x 

A pályázó szervezet - létesítő okirat 

szerinti - székhelyének megfelelő 

település (helység) megnevezése, a 

székhely ország nyelvén, latin 

betűkkel. 

Kelebija 

4.1.3b 

A pályázó 

székhelye: 

Település – 

magyarul 

Szöveg x 

A pályázó szervezet - létesítő okirat 

szerinti - székhelyének megfelelő 

település (helység) megnevezése 

magyar nyelven. 

Kelebia 

4.1.4a 

A pályázó 

székhelye:  

Megye/Járás/ 

Régió - az ország 

nyelvén (latin 

betűkkel) 

Szöveg 
 

A pályázó szervezet - létesítő okirat 

szerinti - székhelyének megfelelő 

megye/járás/régió megnevezése, a 

székhely ország nyelvén, latin 

betűkkel. 

Severno Banatski 

4.1.4b 

A pályázó 

székhelye: 

Megye/Járás/ 

Régió - magyarul 

Szöveg 
 

A pályázó szervezet - létesítő okirat 

szerinti - székhelyének megfelelő 

megye/járás/régió megnevezése 

magyar nyelven. 

Közép-Bánát 
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4.1.5a 

A pályázó 

székhelye: Utca - 

az ország 

nyelvén (latin 

betűkkel) 

Szöveg 
 

A pályázó szervezet - létesítő okirat 

szerinti - székhelyének megfelelő 

közterület neve és jellege, a székhely 

ország nyelvén, latin betűkkel. 

Glavni trg. 

4.1.5b 

A pályázó 

székhelye: Utca – 

magyarul 

Szöveg 
 

A pályázó szervezet - létesítő okirat 

szerinti - székhelyének megfelelő 

közterület neve és jellege magyar 

nyelven. 

Fő tér 

4.1.6a 

A pályázó 

székhelye: 

Házszám/ 

Postafiók - az 

ország nyelvén 

(latin betűkkel) 

Szöveg 
 

A pályázó szervezet - létesítő okirat 

szerinti - székhelyéhez tartozó 

házszám/postafiók szám. 

15 

4.1.6b 

A pályázó 

székhelye: 

Házszám/ 

Postafiók – 

magyarul 

Szöveg 
 

A pályázó szervezet - létesítő okirat 

szerinti - székhelyéhez tartozó 

házszám/postafiók szám. 

15 

4.2.1 

Az értesítési cím 

megegyezik a 

székhellyel 

Jelölő-

négy-

zet 
 

Jelölendő, ha a pályázó értesítési 

(levelezési) címe azonos a székhely 

címével. Ebben az esetben az 

értesítési cím adatokat nem kell még 

egyszer megadni. 

a 

4.2.2a 

A pályázó 

értesítési címe: 

Ország - az 

ország nyelvén 

(latin betűkkel) 

Szöveg x 

A pályázó szervezet értesítési 

címének megfelelő ország 

megnevezése, a székhely országának 

nyelvén, latin betűkkel. 

Srbija 

4.2.2b 

A pályázó 

értesítési címe: 

Ország – 

magyarul 

Szám x 

A pályázó szervezet értesítési 

címének megfelelő ország 

megnevezése magyar nyelven. 

Szerbia 

4.2.3a 

A pályázó 

értesítési címe: 

Irányítószám - az 

ország nyelvén 

(latin betűkkel) 

Szám x 
A pályázó szervezet értesítési 

címének megfelelő irányítószám. 
23206 
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4.2.3b 

A pályázó 

értesítési címe: 

Irányítószám – 

magyarul 

Szöveg x 
A pályázó szervezet értesítési 

címének megfelelő irányítószám. 
23206 

4.2.4a 

A pályázó 

értesítési címe: 

Település - az 

ország nyelvén 

(latin betűkkel) 

Szöveg x 

A pályázó szervezet értesítési 

címének megfelelő település 

(helység) megnevezése, a székhely 

országának nyelvén, latin betűkkel. 

Kelebija 

4.2.4b 

A pályázó 

értesítési címe: 

Település – 

magyarul 

Szöveg x 

A pályázó szervezet értesítési 

címének megfelelő település 

(helység) megnevezése magyar 

nyelven. 

Kelebia 

4.2.5a 

A pályázó 

értesítési címe: 

Megye/Járás/ 

Régió - az ország 

nyelvén (latin 

betűkkel) 

Szöveg 
 

A pályázó szervezet értesítési 

címének megfelelő megye/járás/régió 

megnevezése, a székhely ország 

nyelvén, latin betűkkel. 

Severno Banatski 

4.2.5b 

A pályázó 

értesítési címe: 

Megye/Járás/ 

Régió - magyarul 

Szöveg 
 

A pályázó szervezet értesítési 

címének megfelelő megye/járás/régió 

megnevezése magyar nyelven. 

Közép-Bánát 

4.2.6a 

A pályázó 

értesítési címe: 

Utca - az ország 

nyelvén (latin 

betűkkel) 

Szöveg 
 

A pályázó szervezet értesítési 

címének megfelelő közterület neve és 

jellege, a székhely ország nyelvén, 

latin betűkkel. 

Glavni trg. 

4.2.6b 

A pályázó 

értesítési címe: 

Utca - magyarul 

Szöveg 
 

A pályázó szervezet értesítési 

címének megfelelő közterület neve és 

jellege magyar nyelven. 

Fő tér 

4.2.7a 

A pályázó 

értesítési címe: 

Házszám/ 

Postafiók - az 

ország nyelvén 

(latin betűkkel) 

Szöveg 
 

A pályázó szervezet értesítési 

címéhez tartozó házszám. 
15 

4.2.7b 

A pályázó 

értesítési címe: 

Házszám/ 

Postafiók – 

Szöveg 
 

A pályázó szervezet értesítési 

címéhez tartozó házszám. 
15 
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magyarul 

4.3.1 

A pályázó 

elérhetősége: 

Telefonszám 

Szöveg 
 

A pályázó szervezet központi 

ügyintézési telefonszáma, nemzetközi 

előhívóval. 

+38121587965 

4.3.2 

A pályázó 

elérhetősége: 

Mobil 

telefonszám 

Szöveg 
 

A pályázó szervezet mobil 

telefonszámos elérhetősége, 

nemzetközi előhívóval. 

+381934587965 

4.3.4 

A pályázó 

elérhetősége: E-

mail cím 

Szöveg x 

A pályázó szervezet azon - @-ot is 

tartalmazó - e-mail címe, ahová a 

pályázatára vonatkozó elektronikus 

értesítéseket kéri. 

info@info.rs 

4.3.5 

A pályázó 

elérhetősége: 

Honlap 

Szöveg 
 

A pályázó szervezet honlapjának 

címe. 

https://www.inf

ormatika.rs 

5.1.1a 

Törvényes 

képviselő 

személyes 

adatai: Családi 

neve - az ország 

nyelvén (latin 

betűkkel) 

Szöveg x 

A pályázó szervezet - "aláírási joggal" 

rendelkező - törvényes 

képviselőjének hivatalos - 

személyazonossági okmányának 

megfelelő - családi neve 

(vezetékneve), a székhely országának 

nyelvén, latin betűkkel. 

Kovač 

5.1.1b 

Törvényes 

képviselő 

személyes 

adatai: Családi 

neve - magyarul 

Szöveg x 

A pályázó szervezet - "aláírási joggal" 

rendelkező - törvényes 

képviselőjének családi neve 

(vezetékneve) magyar nyelven. 

Kovács 

5.1.2a 

Törvényes 

képviselő 

személyes 

adatai: Utóneve - 

az ország 

nyelvén (latin 

betűkkel) 

Szöveg x 

A pályázó szervezet - "aláírási joggal" 

rendelkező - törvényes 

képviselőjének hivatalos - 

személyazonossági okmányának 

megfelelő - utóneve(i) 

(keresztneve(i)), a székhely 

országának nyelvén, latin betűkkel. 

Laslo 

5.1.2b 

Törvényes 

képviselő 

személyes 

adatai: Utóneve - 

Szöveg x 

A pályázó szervezet - "aláírási joggal" 

rendelkező - törvényes 

képviselőjének utóneve(i) 

(vezetékneve(i)) magyar nyelven. 

László 

mailto:info@info.rs
https://www.informatika.rs/
https://www.informatika.rs/
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magyarul 

5.1.3 

Törvényes 

képviselő 

személyes 

adatai: Beosztása 

Szöveg x 

A pályázó szervezet - "aláírási joggal" 

rendelkező - törvényes képviselője 

szervezeti beosztásának 

megnevezése, magyar nyelven. 

elnök 

5.2.1 

Törvényes 

képviselő 

személyes 

adatai: 

Telefonszám 

Szöveg 
 

A pályázó szervezet - "aláírási joggal" 

rendelkező - törvényes 

képviselőjének telefonszáma, 

nemzetközi előhívóval. 

+38121587975 

5.2.2 

Törvényes 

képviselő 

személyes 

adatai: Mobil 

telefonszám 

Szöveg 
 

A pályázó szervezet - "aláírási joggal" 

rendelkező - törvényes 

képviselőjének mobil telefonszáma, 

nemzetközi előhívóval. 

+381934587977 

5.2.3 

Törvényes 

képviselő 

személyes 

adatai: E-mail 

cím 

Szöveg x 

A pályázó szervezet - "aláírási joggal" 

rendelkező - törvényes 

képviselőjének - @-ot is tartalmazó - 

e-mail címe. 

laslo.kovac@gma

il.com 

5.2.4 

Törvényes 

képviselő 

személyes 

adatai: Aláírási 

jogát önállóan 

gyakorolhatja-e? 

Lista 
 

"Igen", ha a pályázó szervezetnek 

csak egyetlen, "önálló aláírási joggal" 

rendelkező törvényes képviselője van. 

Ha "Nem", akkor a további törvényes 

képviselő(k) adatait is meg kell adni. 

Igen 

6.1.1 

A kapcsolattartó 

megegyezik az 

elsőként 

rögzített 

törvényes 

képviselővel 

Jelölő-

négy-

zet 
 

Jelölendő, ha a pályázó szervezet 

projekt kapcsolattartója azonos az 

egyetlen/elsőként rögzített törvényes 

képviselőjének személyével. Ebben az 

esetben a blokk további mezői a 

"Törvényes képviselő adatai" blokk 

mezőinek adatait veszi át. 

a 

6.1.2a 

Kapcsolattartó 

adatai: Családi 

neve - az ország 

nyelvén (latin 

betűkkel) 

Szöveg x 

A pályázó szervezet projekt 

kapcsolattartójának hivatalos - 

személyazonossági okmányának 

megfelelő - családi neve 

(vezetékneve), a székhely országának 

nyelvén, latin betűkkel. 

Kovač 

mailto:laslo.kovac@gmail.com
mailto:laslo.kovac@gmail.com
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6.1.2b 

Kapcsolattartó 

adatai: Családi 

neve - magyarul 

Szöveg x 

A pályázó szervezet projekt 

kapcsolattartójának családi neve 

(vezetékneve) magyar nyelven. 

Kovács 

6.1.3a 

Kapcsolattartó 

adatai: Utóneve - 

az ország 

nyelvén (latin 

betűkkel) 

Szöveg x 

A pályázó szervezet projekt 

kapcsolattartójának hivatalos - 

személyazonossági okmányának 

megfelelő - utóneve(i) 

(keresztneve(i)), a székhely ország 

nyelvén, latin betűkkel. 

Laslo 

6.1.3b 

Kapcsolattartó 

adatai: Utóneve - 

magyarul 

Szöveg x 

A pályázó szervezet projekt 

kapcsolattartójának utóneve(i) 

(vezetékneve(i)) magyar nyelven. 

László 

6.1.4 
Kapcsolattartó 

adatai: Beosztása 
Szöveg 

 

A pályázó szervezet projekt 

kapcsolattartója szervezeti 

beosztásának megnevezése, magyar 

nyelven. 

elnök 

6.2.1 

Kapcsolattartó 

adatai: 

Telefonszám 

Szöveg 
 

A pályázó szervezet projekt 

kapcsolattartójának telefonszáma, 

nemzetközi előhívóval. 

+38121587975 

6.2.2 

Kapcsolattartó 

adatai: Mobil 

telefonszám 

Szöveg 
 

A pályázó szervezet projekt 

kapcsolattartójának mobil 

telefonszáma, nemzetközi előhívóval. 

+381934587977 

6.2.3 

Kapcsolattartó 

adatai: E-mail 

cím 

Szöveg x 

A pályázó szervezet projekt 

kapcsolattartójának - @-ot is 

tartalmazó - e-mail címe. 

laslo.kovac@gma

il.com 

7.1.a 

Számla-

tulajdonos neve - 

az ország 

nyelvén (latin 

betűkkel) 

Szöveg x 

Azon bankszámla tulajdonosának 

hivatalos – banki nyilvántartás 

szerinti – megnevezése, a székhely 

országának nyelvén, latin betűkkel, 

ahová a pályázó a megítélt 

támogatási összeg átutalását kéri. 

További számlaszámokat az "Új 

számlaszám" hozzáadása gomb 

megnyomását követően kell megadni. 

Udruženje 

prosvetnih 

informatika 

Mađara u 

Vojvodini 

7.1.b 

Számla-

tulajdonos neve 

– magyarul 

Szöveg x 

Azon bankszámla tulajdonosának 

megnevezése magyar nyelven, ahová 

a pályázó a megítélt támogatási 

összeg átutalását kéri. További 

számlaszámokat az "Új számlaszám" 

Vajdasági 

Magyar 

Informatikusok 

Egyesülete 

mailto:laslo.kovac@gmail.com
mailto:laslo.kovac@gmail.com
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hozzáadása gomb megnyomását 

követően kell megadni. 

7.2 

Banki adatok: 

Saját / Befogadó 

számla 

Lista 
 

Annak megadására szolgáló mező, 

hogy a megadott bankszámla a 

pályázó vagy a pénzügyi 

közreműködő szervezeté-e?. A – csak 

Kárpátalja esetében – választható 

listaértékek: * Saját számla; * 

Befogadó számla 

Saját számla 

7.3 

Banki adatok: 

IBAN 

(nemzetközi) 

számlaszám 

Szöveg x 

Annak a bankszámlának a nemzetközi 

(IBAN) száma, ahová a pályázó a 

megítélt támogatási összeg átutalását 

kéri. Első 2 karaktere – Kárpátalja 

kivételével – megegyezik a 

számlavezető bank országkódjával. 

További számlaszámokat az "Új 

számlaszám" hozzáadása gomb 

megnyomását követően kell megadni. 

SR77 5600 0000 

0043 3979 8005 

7.4 

Banki adatok: 

Devizaszámla 

pénzneme 

Lista x 

Annak a számlának a pénzneme, 

ahová a pályázó a megítélt 

támogatási összeg átutalását kéri. A 

választható listaértékek: * HUF; * 

EUR; * USD; * EGYÉB. 

EUR 

7.5 

Banki adatok: A 

Számlavezető 

bank neve 

Szöveg x 

A számlavezető bank hivatalos 

megnevezése, a székhely ország 

nyelvén, latin betűkkel. 

OTP Banka Srbija 

A.D. Novi Sad 

7.6 
Banki adatok: 

SWIFT kódja 
Szöveg x 

A számlavezető bank ún. SWIFT 

kódja, amely 8 vagy 11 karakterből 

áll. 

OTPVRS22 

 
Elsődleges 

számla? 

Jelölő-

négy-

zet 

 

Jelölendő, ha a pályázó a megítélt 

támogatási összeget az adott 

számlaszámra kéri. 

a 

8.1.a 

Közreműködő 

teljes neve - az 

ország nyelvén 

(latin betűkkel) 

Szöveg 
 

A közreműködő - a devizaszámláját a 

támogatási összeg befogadása 

érdekében a pályázó szervezet 

rendelkezésére bocsátó - szervezet 

teljes, hivatalos - a létesítő okiratában 

feltüntetett - megnevezése, a 

székhely országának megfelelő 

Zakarpatska 

Informatika 
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nyelven, latin betűkkel. 

Csak kárpátaljai, saját bankszámlával 

nem rendelkező szervezet esetén. 

8.1.b 

Közreműködő 

teljes neve - 

magyarul 

Szöveg 
 

A közreműködő - a devizaszámláját a 

támogatási összeg befogadása 

érdekében a pályázó szervezet 

rendelkezésére bocsátó - szervezet 

megnevezése magyar nyelven. 

Csak kárpátaljai, saját bankszámlával 

nem rendelkező szervezet esetén. 

Kárpátaljai 

Magyar 

Informatikusok 

Egyesülete 

8.2 
Adószám/ 

Adóazonosító jel 
Szöveg 

 

A közreműködő - a devizaszámláját a 

támogatási összeg befogadása 

érdekében a pályázó szervezet 

rendelkezésére bocsátó - szervezet 

adószáma vagy adóazonosító 

száma/kódja. Csak kárpátaljai, saját 

bankszámlával nem rendelkező 

szervezet esetén. 

107945849 

8.3.1a 

A közreműködő 

székhelye: 

Ország - az 

ország nyelvén 

(latin betűkkel) 

Szöveg 
 

A közreműködő - a devizaszámláját a 

támogatási összeg befogadása 

érdekében a pályázó szervezet 

rendelkezésére bocsátó - szervezet - 

létesítő okirat szerinti - székhelyének 

megfelelő ország megnevezése, a 

székhely országának nyelvén, latin 

betűkkel. Csak kárpátaljai, saját 

bankszámlával nem rendelkező 

szervezet esetén. 

Ukraina 

8.3.1b 

A közreműködő 

székhelye: 

Ország – 

magyarul 

Szöveg 
 

A közreműködő - a devizaszámláját a 

támogatási összeg befogadása 

érdekében a pályázó szervezet 

rendelkezésére bocsátó - szervezet - 

létesítő okirat szerinti - székhelyének 

megfelelő ország megnevezése 

magyar nyelven. Csak kárpátaljai, 

saját bankszámlával nem rendelkező 

szervezet esetén. 

Ukrajna 

8.3.2a 

A közreműködő 

székhelye: 

Irányítószám - az 

ország nyelvén 

(latin betűkkel) 

Szám 
 

A közreműködő - a devizaszámláját a 

támogatási összeg befogadása 

érdekében a pályázó szervezet 

rendelkezésére bocsátó - szervezet - 

létesítő okirat szerinti - székhelyének 

23206 
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megfelelő irányítószám. Csak 

kárpátaljai, saját bankszámlával nem 

rendelkező szervezet esetén. 

8.3.2b 

A közreműködő 

székhelye: 

Irányítószám – 

magyarul 

Szám 
 

A közreműködő - a devizaszámláját a 

támogatási összeg befogadása 

érdekében a pályázó szervezet 

rendelkezésére bocsátó - szervezet - 

létesítő okirat szerinti - székhelyének 

megfelelő irányítószám. Csak 

kárpátaljai, saját bankszámlával nem 

rendelkező szervezet esetén. 

23206 

8.3.3a 

A közreműködő 

székhelye: 

Település - az 

ország nyelvén 

(latin betűkkel) 

Szöveg 
 

A közreműködő - a devizaszámláját a 

támogatási összeg befogadása 

érdekében a pályázó szervezet 

rendelkezésére bocsátó - szervezet - 

létesítő okirat szerinti - székhelyének 

megfelelő település (helység) 

megnevezése, a székhely országának 

nyelvén, latin betűkkel. Csak 

kárpátaljai, saját bankszámlával nem 

rendelkező szervezet esetén. 

Munkacevo 

8.3.3b 

A közreműködő 

székhelye: 

Település – 

magyarul 

Szöveg 
 

A közreműködő - a devizaszámláját a 

támogatási összeg befogadása 

érdekében a pályázó szervezet 

rendelkezésére bocsátó - szervezet - 

létesítő okirat szerinti - székhelyének 

megfelelő település (helység) 

megnevezése magyar nyelven. Csak 

kárpátaljai, saját bankszámlával nem 

rendelkező szervezet esetén. 

Munkács 

8.3.4a 

A közreműködő 

székhelye: 

Megye/Járás/ 

Régió - az ország 

nyelvén (latin 

betűkkel) 

Szöveg 
 

A közreműködő - a devizaszámláját a 

támogatási összeg befogadása 

érdekében a pályázó szervezet 

rendelkezésére bocsátó - szervezet - 

létesítő okirat szerinti - székhelyének 

megfelelő megye/járás/régió 

megnevezése, a székhely országának 

nyelvén, latin betűkkel. Csak 

kárpátaljai, saját bankszámlával nem 

rendelkező szervezet esetén. 

Zakarpatska 
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8.3.4b 

A közreműködő 

székhelye: 

Megye/Járás/ 

Régió – magyarul 

Szöveg 
 

A közreműködő - a devizaszámláját a 

támogatási összeg befogadása 

érdekében a pályázó szervezet 

rendelkezésére bocsátó - szervezet - 

létesítő okirat szerinti - székhelyének 

megfelelő megye/járás/régió 

megnevezése magyar nyelven. Csak 

kárpátaljai, saját bankszámlával nem 

rendelkező szervezet esetén. 

Kárpátalja 

8.3.5a 

A közreműködő 

székhelye: Utca - 

az ország 

nyelvén (latin 

betűkkel) 

Szöveg 
 

A közreműködő - a devizaszámláját a 

támogatási összeg befogadása 

érdekében a pályázó szervezet 

rendelkezésére bocsátó - szervezet - 

létesítő okirat szerinti - székhelyének 

megfelelő közterület neve és jellege, 

a székhely ország nyelvén, latin 

betűkkel. Csak kárpátaljai, saját 

bankszámlával nem rendelkező 

szervezet esetén. 

Glavna ul. 

8.3.5b 

A közreműködő 

székhelye: Utca - 

magyarul 

Szöveg 
 

A közreműködő - a devizaszámláját a 

támogatási összeg befogadása 

érdekében a pályázó szervezet 

rendelkezésére bocsátó - szervezet - 

létesítő okirat szerinti - székhelyének 

megfelelő közterület neve és jellege 

magyar nyelven. Csak kárpátaljai, 

saját bankszámlával nem rendelkező 

szervezet esetén. 

Fő utca 

8.3.6a 

A közreműködő 

székhelye: 

Házszám/ 

Postafiók - az 

ország nyelvén 

(latin betűkkel) 

Szöveg 
 

A Közreműködő - a devizaszámláját a 

támogatási összeg befogadása 

érdekében a pályázó szervezet 

rendelkezésére bocsátó - szervezet - 

létesítő okirat szerinti - székhelyéhez 

tartozó házszám/postafiók szám. Csak 

kárpátaljai, saját bankszámlával nem 

rendelkező szervezet esetén. 

15 

8.3.6b 

A közreműködő 

székhelye: 

Házszám/ 

Postafiók - 

magyarul 

Szöveg 
 

A közreműködő - a devizaszámláját a 

támogatási összeg befogadása 

érdekében a pályázó szervezet 

rendelkezésére bocsátó - szervezet - 

létesítő okirat szerinti - székhelyéhez 

tartozó házszám/postafiók szám. Csak 

15 
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kárpátaljai, saját bankszámlával nem 

rendelkező szervezet esetén. 

8.4.1a 

Törvényes 

képviselő teljes 

neve: Családi 

neve - az ország 

nyelvén (latin 

betűkkel) 

Szöveg 
 

A közreműködő - a devizaszámláját a 

támogatási összeg befogadása 

érdekében a pályázó szervezet 

rendelkezésére bocsátó - szervezet - 

"aláírási joggal" rendelkező - 

törvényes képviselőjének hivatalos - 

személyazonossági okmányának 

megfelelő - családi neve 

(vezetékneve), a székhely ország 

nyelvén, latin betűkkel. Csak 

kárpátaljai, saját bankszámlával nem 

rendelkező szervezet esetén. 

Kovacs 

8.4.1b 

Törvényes 

képviselő teljes 

neve: Családi 

neve - magyarul 

Szöveg 
 

A közreműködő - a devizaszámláját a 

támogatási összeg befogadása 

érdekében a pályázó szervezet 

rendelkezésére bocsátó - szervezet - 

"aláírási joggal" rendelkező - 

törvényes képviselőjének családi neve 

(vezetékneve) magyar nyelven. Csak 

kárpátaljai, saját bankszámlával nem 

rendelkező szervezet esetén. 

Kovács 

8.4.2a 

Törvényes 

képviselő teljes 

neve: Utóneve - 

az ország 

nyelvén (latin 

betűkkel) 

Szöveg 
 

A közreműködő - a devizaszámláját a 

támogatási összeg befogadása 

érdekében a pályázó szervezet 

rendelkezésére bocsátó - szervezet - 

"aláírási joggal" rendelkező - 

törvényes képviselőjének hivatalos - 

személyazonossági okmányának 

megfelelő - utóneve(i) 

(keresztneve(i)), a székhely 

országának nyelvén, latin betűkkel. 

Csak kárpátaljai, saját bankszámlával 

nem rendelkező szervezet esetén. 

Laslo 

8.4.2b 

Törvényes 

képviselő teljes 

neve: Utóneve - 

magyarul 

Szöveg 
 

A közreműködő - a devizaszámláját a 

támogatási összeg befogadása 

érdekében a pályázó szervezet 

rendelkezésére bocsátó - szervezet - 

"aláírási joggal" rendelkező - 

törvényes képviselőjének utóneve(i) 

(vezetékneve(i)) magyar nyelven. 

László 
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Csak kárpátaljai, saját bankszámlával 

nem rendelkező szervezet esetén. 

 

 

14.5 Projektterv  
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9.1 

A projekt 

összefoglaló 

leírása, mely 

kitér a projekt 

céljaira, 

célcsoportjára, 

szellemi 

hasznosulására, 

valamint a 

megvalósításban 

résztvevő 

szakemberek 

és/vagy eszközök 

ismertetése 

Szöveg x 

Indokoltság, a projekt háttere, 

jelenlegi állapota, a 

projekt/fejlesztés oka, eredménye, 

tervezett hatása; a régió helyzete, a 

helyi igények kapcsolódása a 

pályázati céllal; a cél helyi probléma 

megoldására irányul-e? 

A 

megvalósítandó 

projekt célja… 

9.2 

Tevékenység(ek) 

futamidő szerint: 

Projekt 

tevékenység 

Szöveg x 

A megvalósítandó projekt 

tevékenység rövid szöveges 

megnevezése. 

Gyermektábor 

9.2 

Tevékenység(ek) 

futamidő szerint: 

Helyszíne 

Szöveg x 

Az adott projekt tevékenység 

megvalósításának tervezett 

helyszíne(i). 

Szabadka 

9.2 

Tevékenység(ek) 

futamidő szerint: 

Ország 

Szöveg x 
Az adott projekt tevékenység 

megvalósításának országa. 
Szerbia 

9.2 

Tevékenység(ek) 

futamidő szerint: 

Megvalósítás 

kezdete 

Dátum x 

Az adott projekt tevékenység 

megvalósításának tervezett kezdő 

dátuma, éééé.hh.nn. formátumban. 

2014.07.02. 

9.2 

Tevékenység(ek) 

futamidő szerint: 

Megvalósítás 

vége 

Dátum x 

Az adott projekt tevékenység 

megvalósításának tervezett befejező 

dátuma, éééé.hh.nn. formátumban. 

2014.07.10. 

9.3 

A pályázó 

projekthez 

kapcsolódó 

szakmai 

tapasztalatainak 

bemutatása 

Szöveg x 

A pályázó milyen korábbi elméleti és 

gyakorlati tapasztalatai biztosítják a 

projekt reális szakmai 

megvalósíthatóságát? 

Szervezetünk 

immáron 10 éve 

szervez nyári 

gyermektáborok

at… 
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9.4 

Vázolja a projekt 

várható 

számszerűsíthető 

eredményeit 

Szöveg x 

Pl. képzésen résztvevők tervezett 

létszáma, résztvevők igazolt 

létszáma, a tanfolyamot sikerrel 

elvégzők száma, a projekt során 

elkészült termékek, felsőoktatási 

jegyzet, tanulmány és ennek 

tervezett oldalszáma). 

A táborban 

várhatóan több 

mint 100 fő 

gyermek fog 

résztvenni, a 

Kárpát-medence 

5 országából… 

9.5 

Eszközbeszerzés 

költség-

hatékonysága 

Szöveg 
 

Miben szolgálja a pályázati célt vagy 

egyéb távlati célokat a fejlesztés? Az 

eszközök beszerzésének 

hasznosulása az intézményben; a 

felhasználók tervezett száma; a 

beszerzés fejlesztő hatása a 

célcsoportra, intézményen belül, 

szélesebb magyar közösségen belül; 

a pályázó hogyan valósítja meg a 

későbbi eszközfenntartási 

kötelezettséget; mennyire 

előkészített az eszközbeszerzés; van-

e előzetes árfelmérés, ajánlatok 

versenyeztetése, stb.?) 

A projekt 

keretében 

eszköz-

beszerzésre nem 

kerül sor. 

9.6 

Kommunikációs 

terv (kb. 2.000 

karakter) 

Szöveg x 

Az értékteremtő munka 

prezentálása a médiában, a szűkebb 

és tágabb régiós környezetben, 

hangsúlyozva a cél fontosságát; a 

projekt eredményeinek, 

újszerűségének bemutatása, az 

esetleg használandó papír alapú 

prezentációs eszközök, audiovizuális 

adathordozók alkalmazása. (Hogyan 

történik a projekt bemutatása 

szélesebb körben, milyen lépéseket 

tesz a pályázó a projekt 

népszerűsítése, reklámozása 

érdekében, esetleg további források 

bevonása érdekében? A pályázati cél 

mennyire lehet példaértékű mások 

számára?) 

Felhívás 

kiküldése a 

térség általános 

iskolái számára; 

3 db sajtóhír; 

banner 

elhelyezése… 
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10.1 

Költségek 

tervezése: 

Főkategória 

kiválasztása 

Lista x 

Az elszámolható költségek fő- 

(legtágabb) kategóriája. A lista 

tartalma az adott téma esetében 

elszámolható költségektől függ. 

Dologi jellegű 

kiadások 

10.2 

Költségek 

tervezése: 

Alkategória 

kiválasztása 

Lista x 

Az elszámolható költségek al- 

(második szintű) kategóriája. A lista 

tartalma a kiválasztott 

"főkategóriától", illetve az adott 

téma esetében elszámolható 

költségektől függ. 

Anyagbeszerzések 

10.3 

Költségek 

tervezése: 

Költségtétel 

kiválasztása 

Lista x 

Az elszámolható költségek tétel 

szintű (legszűkebb) kategóriája. A 

lista tartalma a kiválasztott 

"alkategóriától", illetve az adott 

téma esetében elszámolható 

költségektől függ. 

Irodaszer, 

nyomtatvány 

beszerzése 

 

10.4 

Költségek 

tervezése: 

Költségtétel 

Szöveg x 
Az elszámolandó költségtétel rövid, 

szöveges megnevezése. 

Üdítőitalok, kávé 

beszerzése. 
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megnevezése 

10.5 

Költségek 

tervezése: 

Költség összege 

Szám x 
Az elszámolandó költségtételhez 

tartozó összeg forintban. 
500 000 

10.6 

Költségek 

tervezése: 

Költségek 

indoklása, 

részletező 

magyarázata 

Szöveg x 

Az elszámolandó költségtétel 

részletes szöveges indoklása, 

magyarázata. 

Üdítőitalok és kávé 

beszerzését a 

tervezett 

konferencia 

résztvevőinek 

napközbeni 

ellátása érdekében 

kívánjuk 

megvalósítani. 

10.7 

Rögzített 

költség-tételek: 

Költségtétel 

Szöveg 
 

A kiválasztott költségtétel - a 

"Költség rögzítése" gomb 

megnyomását követően nem 

szerkeszthető - sorszáma és rövid 

megnevezése. 

2.1.1. Élelmiszerek 

10.7 

Rögzített 

költség-tételek: 

Költségtétel 

megnevezése 

Szöveg 
 

A megadott költség - a "Költség 

rögzítése" gomb megnyomását 

követően még felülírható - rövid 

megnevezése. 

Üdítőitalok, kávé 

beszerzése. 

10.7 

Rögzített 

költség-tételek: 

Igényelt 

támogatás (HUF) 

Szám 
 

A megadott - a "Költség rögzítése" 

gomb megnyomását követően még 

felülírható – költségsorhoz rendelt 

forintösszeg. 

500 000 

10.7 

Rögzített 

költség-tételek: 

Költségek 

indoklása, 

részletező 

magyarázata 

Szöveg 
 

A megadott költségsorhoz tartozó - 

a "Költség rögzítése" gomb 

megnyomását követően még 

felülírható - részletes indoklás, 

magyarázat. 

Üdítőitalok és kávé 

beszerzését a 

tervezett 

konferencia 

résztvevőinek 

napközbeni 

ellátása érdekében 

kívánjuk 

megvalósítani. 

10.8 

A program 

megvalósí-

tásához 

szükséges teljes 

összeg 

Szám x 

A program tervezett kiadásai 

(költségei) összesen forintban. A 

tételesen megadott költségek 

alapján automatikusan kiszámításra 

kerül. 

3 000 000 
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11.1 

Források 

tervezése: 

Főkategória 

kiválasztása 

Lista 
 

A rendelkezésre álló finanszírozási 

forrás fő- (legtágabb) kategóriája. 
Saját forrás 

11.2 

Források 

tervezése: 

Forrástétel 

kiválasztása 

Lista 
 

A rendelkezésre álló finanszírozási 

forrás tétel szintű (legszűkebb) 

kategóriája. A lista tartalma a 

kiválasztott "főkategóriától" függ. 

Bankhitel 

11.3 

Források 

tervezése: Forrás 

rövid 

megnevezése 

Lista 
 

A rendelkezésre álló finanszírozási 

forrás rövid, szöveges megnevezése. 
Forgóeszköz hitel 

11.4 

Források 

tervezése: Forrás 

összege 

Szám 
 

A rendelkezésre álló finanszírozási 

forrás tétel összege forintban. 
500 000 

11.5 

Források 

tervezése: 

Részletező 

magyarázat 

Szöveg 
 

A rendelkezésre álló finanszírozási 

forrás tétel részletes szöveges 

indoklása, magyarázata. 

A projekt 

megvalósításához 

szükséges 

forgóeszközök egy 

részének 

beszerzését 

bankhitelből 

kívánjuk 

finanszírozni… 

11.6 

Rögzített forrás-

tételek: 

Forrástétel 

Szöveg 
 

A kiválasztott forrástétel - a "Forrás 

rögzítése" gomb megnyomását 

követően már nem szerkeszthető - 

sorszáma és rövid megnevezése. 

1.3.1. Bankhitel 

11.6 

Rögzített forrás-

tételek: Rövid 

megnevezés 

Szöveg 
 

A megadott forrástétel - a "Forrás 

rögzítése" gomb megnyomását 

követően még felülírható - rövid 

megnevezése. 

Forgóeszköz hitel 

11.6 

Rögzített forrás-

tételek: Összeg 

(HUF) 

Szám 
 

A megadott - a "Forrás rögzítése" 

gomb megnyomását követően még 

felülírható - forrás összeg. 

500 000 
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11.6 

Rögzített forrás-

tételek: 

Részletező 

magyarázata 

Szöveg 
 

A megadott forrás - a "Forrás 

rögzítése" gomb megnyomását 

követően még felülírható - részletes 

indoklása, magyarázata. 

A projekt 

megvalósításához 

szükséges 

forgóeszközök egy 

részének 

beszerzését 

bankhitelből 

kívánjuk 

finanszírozni… 

11.7 

A 

megvalósításhoz 

rendelkezésre 

álló önrész 

Szám 
 

A program tervezett rendelkezésre 

álló forrásai összesen forintban. A 

tételesen megadott források alapján 

automatikusan kiszámításra kerül. 

500 000 

12.1 

Az igényelt 

támogatás 

összege 

Szám 
 

A támogatási összeg forintban, 

melynek segítségével a pályázó a 

projektjét meg kívánja valósítani. A 

megadott költségtételek alapján 

automatikusan kiszámításra kerül. 

3 000 000 

13.1 
A finanszírozás 

típusa 
Lista  

A projekt elszámolható költségei 

finanszírozásának tervezett 

(lehetséges) módja 

elő-finanszírozott 

13.2 
Szükséges 

biztosíték értéke 
Szám  

Amennyiben az igényelt támogatás 

összege meghaladja az 1 000 000 Ft-

ot, akkor a pályázónak biztosítékot 

kell nyújtania. Ennek összegét - az 

1 000 000 Ft fölötti igényelt 

támogatás 120%-a alapján - a 

program automatikusan kiszámolja. 

2 400 000 

13.3 Biztosíték típusa Lista  

Biztosítéknyújtási kötelezettség 

esetén kiválasztandó típus, melynek 

lehetséges értékei: * beszedési 

megbízás benyújtására vonatkozó 

banki felhatalmazó levél; * 

bankgarancia; * váltó; * jelzálog; * 

kezességvállalás; * egyéb 

bankgarancia 

14. 

A pályázó 

további 

pályázatai: 

Támogató neve 

Szöveg 
 

Annak a szervezetnek a 

megnevezése, amelyhez a jelen 

pályázatban megfogalmazott 

projektre szintén benyújtásra került 

pályázat/támogatási kérelem. 

Európai Bizottság 
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Sor-

ǎȊłƳ 
MeƎƴŜǾŜȊŞǎ ¢ƝǇǳǎ 

YǀǘŜ-

ƭŜȊǃΚ 
[ŜƝǊłǎ tŞƭŘŀ 

14. 

A pályázó 

további 

pályázatai: 

Támogatási 

összeg (HUF) 

Szám 
 

A más szervezethez a jelen 

pályázatban megfogalmazott 

projektre szintén benyújtásra került 

pályázatban/támogatási kérelemben 

igényelt támogatási összeg 

forintban. 

1 000 000 
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Nyilatkozatok 

 

 
 

 

Sor-

ǎȊłƳ 
MeƎƴŜǾŜȊŞǎ ¢ƝǇǳǎ 

YǀǘŜ-

ƭŜȊǃΚ 
[ŜƝǊłǎ tŞƭŘŀ 

15. Nyilatkozatok Lista x 

A pályázat érvényességéhez a 

pályázó által teendő, 

elszámolásokkal kapcsolatos és 

egyéb nyilatkozatok. 

általános forgalmi 

adó (ÁFA) 

visszaigénylésére 

jogosult vagyok 

16. 
Adatvédelmi 

nyilatkozat 
Lista x 

A pályázat érvényességéhez a 

pályázó által teendő adatvédelmi 

nyilatkozatok. 

A pályázat 

beadásával a 

pályázó vállalja, 

hogy hozzájárul 

adatainak és a 

döntés 

tartalmának… 

 

 

14.7 -ÅÌÌïËÌÅÔÅË 
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Sor-

ǎȊłƳ 
MeƎƴŜǾŜȊŞǎ ¢ƝǇǳǎ 

YǀǘŜ-

ƭŜȊǃΚ 
[ŜƝǊłǎ tŞƭŘŀ 

17. 

Csatolandó 

mellékletek: 

Megnevezés 

Szöveg x 

A pályázathoz csatolandó melléklet 

dokumentum (okirat) típusának a - 

pályázó által nem szerkeszthető - 

megnevezése. 

Banki igazolás 

17. 

Csatolandó 

mellékletek: 

Fájlnév 

Fájl x 

A székhely országának nyelvén 

és/vagy magyar nyelven a 

rendszerbe feltöltött dokumentum 

(okirat) fájl neve. 

KMKSZ_alapito.oki

rat.pdf 

17. 

Csatolandó 

mellékletek: 

Korábban 

mellékelve 

Jelölő-

négy-

zet 

 

Jelölendő, ha a pályázati felhívás 

adott dokumentum esetében 

lehetővé teszi egy korábbi (2011-

2013. évben) támogatott pályázat 

támogatási szerződéséhez csatolt 

okiratra történő hivatkozást. 

a 
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15. 3ÅÇïÄÌÅÔ Á ÐïÎÚİÇÙÉ ÅÌÓÚÜÍÏÌÜÓÏË ÅÌËïÓÚþÔïÓïÈÅÚ 

 

! ƪǀƭǘǎŞƎŜƳ 

ƳŜƎƴŜǾŜȊŞǎŜ 

!Ȋ ŜƭǎȊłƳƻƭłǎǘ ŀƭłǘłƳŀǎȊǘƽ 

bizonylatok 
aŜƎƧŜƎȅȊŞǎŜƪ 

½łǊŀŘŞƪƻƭłǎ az 

ŀƭłōōƛ 9w959¢L 

bizonylatokon 

1 {½9a;[¸L W¦¢¢!¢#{hY       

1.1 .Ǌǳǘǘƽ ōŞǊƪǀƭǘǎŞƎ 

● Munkaszerződés vagy 

kinevezés hitelesített másolata 

és annak fordítása; 

● amennyiben törvény előírja: 

bérszámfejtő lap (bérkarton, 

kifizetési jegyzék, fizetési ív, 

stb.) másolata, az elszámolni 

kívánt részösszegek 

kiemelésével; 

● pénzügyi teljesítés igazolására 

pénztárbizonylat/pénztárkönyv 

vagy bankkivonat hitelesített 

másolata; 

  ● Eredeti 

bérszámfejtő lap 

(bérkarton, 

kifizetési jegyzék, 

fizetési ív, stb.) 

1.2 

{ȊŜƳŞƭȅƛ ƳŜƎōƝȊłǎƛ 

ƧƻƎǾƛǎȊƻƴȅ ōǊǳǘǘƽ ŘƝƧŀ 

όōŞǊǎȊłƳŦŜƧǘŜǘǘύ 

● Megbízási szerződés 

hitelesített másolata és annak 

fordítása; 

● bérszámfejtő lap (bérkarton, 

kifizetési jegyzék, fizetési ív, 

stb.) másolata, az elszámolni 

kívánt részösszegek 

kiemelésével; 

● pénzügyi teljesítés igazolására 

pénztárbizonylat/pénztárkönyv 

vagy bankkivonat hitelesített 

másolata; 

  ● Eredeti 

bérszámfejtő lap 

(bérkarton, 

kifizetési jegyzék, 

fizetési ív, stb.)  

VAGY:  

● Eredeti 

megbízási 

szerződés 

1.3 ¢ƛǎȊǘŜƭŜǘŘƝƧΣ ƘƻƴƻǊłǊƛǳƳ 

● Szerződés hitelesített 

másolata és annak fordítása; 

● amennyiben törvény előírja: 

bérszámfejtő lap (bérkarton, 

kifizetési jegyzék, fizetési ív, 

stb.) hitelesített másolata és 

teljes körű másolata, az 

elszámolni kívánt részösszegek 

kiemelésével; 

● pénzügyi teljesítés igazolására 

pénztárbizonylat/pénztárkönyv 

vagy bankkivonat hitelesített 

másolata; 

FIGYELEM: 

amennyiben a 

megbízott 

ǎȊłƳƭłǘ ŀŘ a 

tevékenység 

elvégzését 

követően, 

akkor kérjük a 

"2" 

szolgáltatási 

kiadások 

soraiban 

elszámolni. 

● Eredeti 

bérszámfejtő lap 

(bérkarton, 

kifizetési jegyzék, 

fizetési ív, stb.)  

VAGY:  

● Eredeti 

megbízási 

szerződés 
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! ƪǀƭǘǎŞƎŜƳ 

ƳŜƎƴŜǾŜȊŞǎŜ 

!Ȋ ŜƭǎȊłƳƻƭłǎǘ ŀƭłǘłƳŀǎȊǘƽ 

bizonylatok 
aŜƎƧŜƎȅȊŞǎŜƪ 

½łǊŀŘŞƪƻƭłǎ az 

ŀƭłōōƛ 9w959¢L 

bizonylatokon 

1.4 mǎȊǘǀƴŘƝƧ 

● Szerződés hitelesített 

másolata; 

● pénzügyi teljesítés igazolására 

pénztárbizonylat/pénztárkönyv 

vagy bankkivonat hitelesített 

másolata; 

A záradékot 

ebben az 

esetben a 

kifizetési 

bizonylaton is 

megtehetik. 

● Eredeti 

megbízási 

szerződés 

VAGY: 

● Kifizetési 

bizonylat 

1.5 
aǳƴƪŀŀŘƽǘ ǘŜǊƘŜƭǃ 

ƧłǊǳƭŞƪƻƪΣ ŀŘƽƪ 

● Bérszámfejtő lap (bérkarton, 

kifizetési jegyzék, fizetési ív, 

stb.) hitelesített másolata és 

teljes körű másolata, az 

elszámolni kívánt részösszegek 

kiemelésével; 

● pénzügyi teljesítés igazolására 

pénztárbizonylat/pénztárkönyv 

vagy bankkivonat hitelesített 

másolata; 

Amennyiben a 

bért is 

elszámolják, 

nem szükséges 

kétszer 

benyújtani 

ugyanazon 

mellékleteket 

(Bérszámfejtő 

lap, összesítők, 

stb.);  

 

Az elszámolási 

összesítőben a 

Ϧaǳƴƪłƭǘŀǘƽǘ 

ǘŜǊƘŜƭǃ 

ƧłǊǳƭŞƪϦ 

oszlopban kell 

feltüntetni 

● Eredeti 

bérszámfejtő lap 

VAGY: 

● Kifizetési 

bizonylat 

          

2 5h[hDL YL!5#{hY       

2.1 
!ƴȅŀƎƪǀƭǘǎŞƎΣ 

ƪŞǎȊƭŜǘōŜǎȊŜǊȊŞǎ 

      

2.1.1 Élelmiszerek beszerzése 

● Záradékolt számla hitelesített 

másolata;  

● pénzügyi teljesítés igazolására 

pénztárbizonylat/pénztárkönyv 

vagy bankkivonat hitelesített 

másolata; 

  ● Eredeti számla 

2.1.2 
Irodaszer, nyomtatvány 

beszerzés 

● Záradékolt számla hitelesített 

másolata;  

● pénzügyi teljesítés igazolására 

pénztárbizonylat/pénztárkönyv 

vagy bankkivonat hitelesített 

másolata; 

  ● Eredeti számla 
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! ƪǀƭǘǎŞƎŜƳ 

ƳŜƎƴŜǾŜȊŞǎŜ 

!Ȋ ŜƭǎȊłƳƻƭłǎǘ ŀƭłǘłƳŀǎȊǘƽ 

bizonylatok 
aŜƎƧŜƎȅȊŞǎŜƪ 

½łǊŀŘŞƪƻƭłǎ az 

ŀƭłōōƛ 9w959¢L 

bizonylatokon 

2.1.3 
Könyv, folyóirat 

vásárlása, előfizetése 

● Záradékolt számla hitelesített 

másolata;  

● pénzügyi teljesítés igazolására 

pénztárbizonylat/pénztárkönyv 

vagy bankkivonat hitelesített 

másolata; 

  ● Eredeti számla 

2.1.4 
Fűtő- és tüzelőanyag 

beszerzése 

● Záradékolt számla hitelesített 

másolata; 

● pénzügyi teljesítés igazolására 

pénztárbizonylat/pénztárkönyv 

vagy bankkivonat hitelesített 

másolata;  

  ● Eredeti számla 

2.1.5 

Üzemanyagok, a 

szervezet saját 

tulajdonában lévő 

gépkocsik esetében 

● Záradékolt számla hitelesített 

másolata;  

● pénzügyi teljesítés igazolására 

pénztárbizonylat/pénztárkönyv 

vagy bankkivonat hitelesített 

másolata; 

● forgalmi engedély hitelesített 

fénymásolata; 

Ezen a soron 

ƪƛȊłǊƽƭŀƎ 

akkor 

számolható el 

üzemanyag 

költség, ha a 

ǎȊŜǊǾŜȊŜǘ ǎŀƧłǘ 

ǘǳƭŀƧŘƻƴłōŀƴ 

van a 

ƎŞǇƧłǊƳǼΦ 

Minden más 

esetben a 

2.2.5. 

költségsorban 

kerül 

elszámolásra 

az üzemanyag. 

● Eredeti számla 

2.1.6 

Bruttó 100 ezer Ft 

egyedi érték alatti 

eszközök, szellemi 

termékek vásárlása 

● Záradékolt számla hitelesített 

másolata;  

● pénzügyi teljesítés igazolására 

pénztárbizonylat/pénztárkönyv 

vagy bankkivonat hitelesített 

másolata; 

Pl. a 

programokhoz 

vásárolt 100 

ezer Ft bruttó 

érték alatti 

eszközök, 

szakmai 

anyagok,  

● Eredeti számla 

2.1.7 Egyéb anyagbeszerzés 

● Záradékolt számla hitelesített 

másolata;  

● pénzügyi teljesítés igazolására 

pénztárbizonylat/pénztárkönyv 

vagy bankkivonat hitelesített 

Azon 

anyagbeszerzé

sek 

elszámolása 

kerül ebbe a 

● Eredeti számla 
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! ƪǀƭǘǎŞƎŜƳ 

ƳŜƎƴŜǾŜȊŞǎŜ 

!Ȋ ŜƭǎȊłƳƻƭłǎǘ ŀƭłǘłƳŀǎȊǘƽ 

bizonylatok 
aŜƎƧŜƎȅȊŞǎŜƪ 

½łǊŀŘŞƪƻƭłǎ az 

ŀƭłōōƛ 9w959¢L 

bizonylatokon 

másolata; sorba, melyek 

a 2.1.1. sortól 

a 2.1.6. 

sorokig nem 

számolhatók 

el.  

          

2.2 {ȊƻƭƎłƭǘŀǘłǎƛ ƪƛŀŘłǎƻƪ       

2.2.1 

Kommunikációs 

szolgáltatások (telefon, 

internet, posta) 

● Záradékolt számla hitelesített 

másolata;  

● pénzügyi teljesítés igazolására 

pénztárbizonylat/pénztárkönyv 

vagy bankkivonat hitelesített 

másolata; 

 Székhely vagy 

telephely 

címére szóló 

telefon- és 

internet 

számla 

esetében a 

szerződést 

nem szükséges 

benyújtani. 

Postaköltség-

nél nem 

szükséges 

szerződés. 

● Eredeti számla 

2.2.2 

Informatikai, 

rendszerüzemeltetési és 

webfejlesztési 

szolgáltatások díja 

● Szerződés vagy megállapodás 

hitelesített másolata;  

● záradékolt számla hitelesített 

másolata;  

● pénzügyi teljesítés igazolására 

pénztárbizonylat/pénztárkönyv 

vagy bankkivonat hitelesített 

másolata; 

  ● Eredeti számla 

2.2.3 Bérleti díjak 

● Szerződés vagy megállapodás 

hitelesített másolata;  

● záradékolt számla hitelesített 

másolata;  

● pénzügyi teljesítés igazolására 

pénztárbizonylat/pénztárkönyv 

vagy bankkivonat hitelesített 

másolata; 

  ● Eredeti számla  

VAGY:  

határozott idejű 

bérleti 

szerződésnél az 

eredeti 

szerződés is 

záradékolható 
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! ƪǀƭǘǎŞƎŜƳ 

ƳŜƎƴŜǾŜȊŞǎŜ 

!Ȋ ŜƭǎȊłƳƻƭłǎǘ ŀƭłǘłƳŀǎȊǘƽ 

bizonylatok 
aŜƎƧŜƎȅȊŞǎŜƪ 

½łǊŀŘŞƪƻƭłǎ az 

ŀƭłōōƛ 9w959¢L 

bizonylatokon 

2.2.4 

Szállítási, fuvarozási és 

raktározási 

szolgáltatások 

● Szerződés vagy megrendelés 

vagy megállapodás hitelesített 

másolata;  

● záradékolt számla hitelesített 

másolata; 

● pénzügyi teljesítés igazolására 

pénztárbizonylat/pénztárkönyv 

vagy bankkivonat hitelesített 

másolata; 

  ● Eredeti számla 

2.2.5 
Kiküldetés, utazási 

költségtérítés 

Gépkocsival történő utazáskor: 

● kiküldetési rendelvény, mely 

összhangban van a támogatott 

programmal; 

● gépjármű használati 

szabályzat vagy határozat az 

útiköltség térítéséről; 

● Az ország számviteli törvénye 

által meghatározott üzemanyag 

normával számolt, a megtett 

kilométerek alapján 

elszámolható útiköltség térítés; 

● forgalmi engedély másolata; 

elszámoláshoz használt 

üzemanyag árának igazolása 

(üzemanyag vásárlásáról nyugta 

VAGY üzemanyag hivatalos 

árának dokumentálása) 

● pénzügyi teljesítés igazolásra 

pénztárbizonylat/pénztárkönyv 

vagy bankkivonat hitelesített 

másolata; Tömegközlekedéssel 

történő utazásnál:  

● menetjegy hitelesített 

másolata ÉS/VAGY záradékolt 

számla hitelesített másolata  

● pénzügyi teljesítés igazolásra 

pénztárbizonylat/pénztárkönyv 

vagy bankkivonat hitelesített 

másolata;                                                                                                                

Példa: Ha 

valaki 150 km-

t utazott, a 

gépkocsi 

normája 7,5 

liter/100km, 

az üzemanyag 

ára 400 

Ft/liter, akkor 

legfeljebb 

150x7,5/100x4

00=4.500 Ft-t 

számolhat el 

üzemanyag 

költségként.  

 

Amennyiben 

az elszámolt 

utazási 

költséget nem 

a szervezet 

alkalmazásá-

ban levő 

személy veszi 

igénybe, akkor 

szükséges 

indoklást (pl. 

határozat, 

megbízás, 

szerződés, 

meghívólevél, 

belső 

szabályzat) 

Gépkocsival 

történő 

utazáskor: 

● kiküldetési 

rendelvény 

(menetlevél, 

útiparancs) 

eredeti 

példánya; 

 

Tömegközlekedé

ssel történő 

utazásnál:  

● Eredeti számla 



 

B
G

A
 - 
N

IR
: F
e
l
h
a
s
z
n
á
l
ó
i
 
k
é
z
i
k
ö
n
y
v

  

108 

 

 

! ƪǀƭǘǎŞƎŜƳ 

ƳŜƎƴŜǾŜȊŞǎŜ 

!Ȋ ŜƭǎȊłƳƻƭłǎǘ ŀƭłǘłƳŀǎȊǘƽ 

bizonylatok 
aŜƎƧŜƎȅȊŞǎŜƪ 

½łǊŀŘŞƪƻƭłǎ az 

ŀƭłōōƛ 9w959¢L 

bizonylatokon 

mellékelni. 

2.2.6 Közüzemi díjak 

 ● Záradékolt számla hitelesített 

másolata;  

● pénzügyi teljesítés igazolására 

pénztárbizonylat/pénztárkönyv 

vagy bankkivonat hitelesített 

másolata; 

A közüzemi 

díjak esetében 

a szerződés 

benyújtásától 

eltekintünk; 

● Eredeti számla 

2.2.7 
Karbantartási, javítási 

szolgáltatások díja 

● Szerződés vagy megállapodás 

hitelesített másolata;  

● záradékolt számla hitelesített 

másolata;  

● pénzügyi teljesítés igazolására 

pénztárbizonylat/pénztárkönyv 

vagy bankkivonat hitelesített 

másolata; 

  ● Eredeti számla 

2.2.8 
Szakértői, tanácsadói és 

biztosítási díjak 

● Szerződés vagy megállapodás 

hitelesített másolata;  

● záradékolt számla hitelesített 

másolata;  

● pénzügyi teljesítés igazolására 

pénztárbizonylat/pénztárkönyv 

vagy bankkivonat hitelesített 

másolata; 

  ● Eredeti számla 

2.2.9 Banki költségek 

● Bankkivonat vagy átváltási 

bizonylat záradékolt és 

hitelesített másolata; 

Ebben a 

sorban akkor is 

elszámolható 

költség, 

amennyiben a 

jóváhagyott 

költségvetés-

ben nem 

került 

betervezésre 

banki költség. 

Mértéke a 

támogatási 

összeg 

maximum 5%-

a, de 

legfeljebb 

100.000, - Ft. 

● Bankkivonat 

vagy átváltási 

bizonylat 
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! ƪǀƭǘǎŞƎŜƳ 

ƳŜƎƴŜǾŜȊŞǎŜ 

!Ȋ ŜƭǎȊłƳƻƭłǎǘ ŀƭłǘłƳŀǎȊǘƽ 

bizonylatok 
aŜƎƧŜƎȅȊŞǎŜƪ 

½łǊŀŘŞƪƻƭłǎ az 

ŀƭłōōƛ 9w959¢L 

bizonylatokon 

2.2.1

0 
Étkezési szolgáltatások 

● Szerződés vagy megrendelés 

hitelesített másolata;  

● záradékolt számla hitelesített 

másolata;  

● pénzügyi teljesítés igazolására 

pénztárbizonylat/pénztárkönyv 

vagy bankkivonat hitelesített 

másolata; 

Csak a 

programokkal 

kapcsolatos 

költségeket 

lehet itt 

elszámolni, a 

reprezentációs 

költségeket a 

2.2.12. soron 

kell 

megjeleníteni.  

● Eredeti számla 

2.2.1

1 

Szállásköltség (max. *** 

besorolású szállodában) 

● Szerződés vagy megrendelés 

hitelesített másolata;  

● záradékolt számla hitelesített 

másolata;  

● pénzügyi teljesítés igazolására 

pénztárbizonylat/pénztárkönyv 

vagy bankkivonat hitelesített 

másolata; 

Max. *** 

besorolású 

szállodában 

vehető 

igénybe 

● Eredeti számla 

2.2.1

2 

Reprezentációs 

költségek 

● Záradékolt számla hitelesített 

másolata;  

● pénzügyi teljesítés igazolására 

pénztárbizonylat/pénztárkönyv, 

banki átutalási megbízás 

másolata vagy bankkivonat 

hitelesített másolata; 

  ● Eredeti számla 

2.2.1

3 

Média- és 

reklámkiadások, 

nyomdaköltségek 

● Szerződés vagy megrendelés 

hitelesített másolata;  

● záradékolt számla hitelesített 

másolata;  

● pénzügyi teljesítés igazolására 

pénztárbizonylat/pénztárkönyv 

vagy bankkivonat hitelesített 

másolata; 

  ● Eredeti számla 

2.2.1

4 

Egyéb szolgáltatások 

díja 

● Szerződés vagy megrendelés 

hitelesített másolata;  

● záradékolt számla hitelesített 

másolata;  

● pénzügyi teljesítés igazolására 

pénztárbizonylat/pénztárkönyv 

vagy bankkivonat hitelesített 

másolata; 

Azon 

szolgáltatások 

elszámolása 

(számlás 

kifizetések), 

melyek a 2.2.1. 

-től 2.2.13. 

sorokig nem 

● Eredeti számla 
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! ƪǀƭǘǎŞƎŜƳ 

ƳŜƎƴŜǾŜȊŞǎŜ 

!Ȋ ŜƭǎȊłƳƻƭłǎǘ ŀƭłǘłƳŀǎȊǘƽ 

bizonylatok 
aŜƎƧŜƎȅȊŞǎŜƪ 

½łǊŀŘŞƪƻƭłǎ az 

ŀƭłōōƛ 9w959¢L 

bizonylatokon 

számolhatók 

el. 

          

3 .ŜǊǳƘłȊłǎƻƪ       

3.1 
Épület, építmény 

építése 

● Pénzügyi teljesítés igazolására 

pénztárbizonylat/pénztárkönyv 

bankkivonat hitelesített 

másolata; 

● Tulajdoni lap;  

● Bérelt ingatlanon történő 

átalakítás, építkezés esetén: az 

ingatlan-nyilvántartásba 

bejegyzett tulajdonos és a 

támogatott közötti 

megállapodás, melyben a felek 

rögzítik, hogy a tulajdonos az 

ingatlant a támogatott részére 

meghatározott időre 

használatba adja, és hozzájárul 

az ingatlanon végzett 

átalakításhoz; 

● tervdokumentáció hitelesített 

másolata;  

● részletes költségkalkuláció;  

● szerződés a kivitelezésre és az 

ezt alátámasztó 3 árajánlat;  

● műszaki ellenőr szerződése; 

● záradékolt számlák 

hitelesített másolata;  

● pénzügyi teljesítés igazolására 

pénztárbizonylat/pénztárkönyv 

vagy bankkivonat hitelesített 

másolata;  

● használatbavételi engedély 

hitelesített másolata;  

Figyelem! 

Karbantartás 

nem 

beruházás, azt 

kérjük 2.2.7. 

soron 

elszámolni. 

● Eredeti számla 
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! ƪǀƭǘǎŞƎŜƳ 

ƳŜƎƴŜǾŜȊŞǎŜ 

!Ȋ ŜƭǎȊłƳƻƭłǎǘ ŀƭłǘłƳŀǎȊǘƽ 

bizonylatok 
aŜƎƧŜƎȅȊŞǎŜƪ 

½łǊŀŘŞƪƻƭłǎ az 

ŀƭłōōƛ 9w959¢L 

bizonylatokon 

3.2 

Ingatlanok, gépek és 

egyéb eszközök 

felújítása 

● Megrendelés vagy szerződés 

hitelesített másolata;  

● záradékolt számla hitelesített 

másolata;  

● pénzügyi teljesítés igazolására 

pénztárbizonylat/pénztárkönyv, 

banki átutalási megbízás 

másolata vagy bankkivonat 

hitelesített másolata;  

Egyedi bruttó 

100.000 Ft 

feletti értékű 

felújítás 

● Eredeti számla 

3.3 

Ügyviteli- és 

számítástechnikai 

eszközök, szoftverek 

vásárlása 

● Megrendelés vagy szerződés 

hitelesített másolata;  

● záradékolt számla hitelesített 

másolata;  

● pénzügyi teljesítés igazolására 

pénztárbizonylat/pénztárkönyv 

vagy bankkivonat hitelesített 

másolata;  

● weboldal link vagy Print scrn 

nyomtatása a weboldalról. 

Honlap 

karbantartás a 

2.2.2. sorban 

kerül 

elszámolásra. 

Egyedi bruttó 

100.000 Ft 

feletti értékű 

beszerzés és 

felújítás 

● Eredeti számla 

3.4 
Gépek, berendezések és 

felszerelések vásárlása 

● Megrendelés vagy szerződés 

hitelesített másolata;  

● záradékolt számla hitelesített 

másolata;  

● pénzügyi teljesítés igazolására 

pénztárbizonylat/pénztárkönyv 

vagy bankkivonat hitelesített 

másolata;  

● leltárbavételt igazoló 

dokumentum (pl. leltárív, 

analitikus nyilvántartás.) 

Egyedi bruttó 

100.000 Ft 

feletti értékű 

beszerzés és 

felújítás 

● Eredeti számla 

3.5 

Hangszerek, 

képzőművészeti 

alkotások vásárlása 

● Megrendelés vagy szerződés 

hitelesített másolata;  

● záradékolt számla hitelesített 

másolata;  

● pénzügyi teljesítés igazolására 

pénztárbizonylat/pénztárkönyv 

vagy bankkivonat hitelesített 

másolata;  

● leltárbavételt igazoló 

dokumentum (pl. leltárív, 

analitikus nyilvántartás.) 

  ● Eredeti számla 
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! ƪǀƭǘǎŞƎŜƳ 

ƳŜƎƴŜǾŜȊŞǎŜ 

!Ȋ ŜƭǎȊłƳƻƭłǎǘ ŀƭłǘłƳŀǎȊǘƽ 

bizonylatok 
aŜƎƧŜƎȅȊŞǎŜƪ 

½łǊŀŘŞƪƻƭłǎ az 

ŀƭłōōƛ 9w959¢L 

bizonylatokon 

3.6. 
Egyéb eszközök 

vásárlása 

● Megrendelés vagy szerződés 

hitelesített másolata;  

● záradékolt számla hitelesített 

másolata;  

● pénzügyi teljesítés igazolására 

pénztárbizonylat/pénztárkönyv 

vagy bankkivonat hitelesített 

másolata;  

● leltárbavételt igazoló 

dokumentum (pl. leltárív, 

analitikus nyilvántartás.); 

Egyedi bruttó 

100.000 Ft 

feletti értékű 

beszerzés és 

felújítás 

● Eredeti számla 

 

 

 


